UCHWALA Nr 56/97/2020
ZARZADU POWIATU W WABRZEZNIE
z dnia 27 lutego 2020 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z22019r. poz. 511, 1571 i1815) oraz art. 861 § 1 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, 924, 1018, 1495, 1520, 1556, 1649, 1667, 1751, 1818, 1978
12200) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,.Wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych” stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Wabrzeskiego objetych procedurs zawiera
zafgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Nadzor nad realizacja uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionym w
zalgczniku nr 2 do niniejszej uchwaly oraz kierownikom wydziatléw Starostwa Powiatowego w
Wabrzeznie,

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

7 uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 roku o
zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193),
wprowadzajacej do ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa Ordynacja podatkowa
nowy rozdziat 11a ,.Informacje o schematach podatkowych™ (art. 86a — 860) zaistniala koniecznosé
wprowadzenia wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiagzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.




Zaltacznik Nr 1

do uchwatly Nr 56/97/2020
Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie
z dnia 27 lutego 2020 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania

niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji

s

o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogélne

Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu  sig
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej
Procedura MDR) wraz z zalgcznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogoéw
okreslonych w art. 86a - 860 (rozdzial 11a ..Informacje o schematach podatkowych™)
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900,
924, 1018, 1495, 1520, 1556, 1649, 1667, 1751, 1818, 1978 i 2200)(zwana dalej
Ordynacja podatkows) przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie
oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Wabrzeskiego (zwanych dalej lacznie
Pracownikami).

Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikow zasady w zakresie:

1) okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

2) srodkow stosowanych w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych;

3) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji;

4) okreslenia zasad upowszechniania wéréd Pracownikéw wiedzy z zakresu
schematéw podatkowych;

5) okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy;

6) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania
okreslonych w Procedurze MDR.

Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:
1) Ordynacje podatkowa;
2) objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku —
Informacje o schematach podatkowych (MDR).

W ramach Procedury MDR powolany jest Zespét merytoryczny, zajmujacy sie
weryfikacja realizowanych przez Pracownikow czynnosci/dziatan/uzgodnien,
wsparciem Pracownikow w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz
kontrolg realizacji Procedury MDR (zwany dalej Zespotem MDR). Sktad Zespotu
MDR okresla zalgcznik nr 1 do Procedury MDR.
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§2
Identyfikacja schematu podatkowego

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spelnia jeden z trzech warunkow:

1) speknia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng cech¢ rozpoznawcza;
2) posiada szczegolng cechg rozpoznaweza;

3) posiada inna szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Poprzez uzgodnienie rozumie si¢ czynnos$¢ lub  zespot powigzanych ze soba
czynnosci. W tym czynnos¢ planowana lub zesp6t czynnosci planowanych, ktorych co
najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktéore maja lub moga mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego.

Szczegdtowe zasady kwalifikacji czynnosci/dzialan/uzgodnien  jako mogacych
spetniaé kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczeg6lnosci zdefiniowanie
kryterium glownej korzysci, ogolnych oraz szczegolnych cech rozpoznawcezych)
zawarte sa w Instrukeji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwana dalej:
Instrukcja). Instrukeja stanowi zatgeznik nr 2 do Procedury MDR.

Integralng cze$cia Procedury MDR sa:

1) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktore nie stanowig schematu
podatkowego (zwana dalej Lista MDR). Lista MDR stanowi Zatacznik nr 3 do
Procedury MDR. Czynnosci/dziatania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR nie
podlegaja obowiazkom weryfikacyjno-zgloszeniowym okreslonym w Procedurze
MDR:,

2) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowe]
analizy pod katem spelnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowigca
zalacznik nr 4 do Procedury MDR (zwana dalej Lista weryfikacyjng).

Lista MDR oraz Lista weryfikacyjna podlegaja okresowe;] weryfikacji (co najmniej raz
na 12 miesiecy) poprzez ich uzupeknienie o nie ujete uprzednio czynnosci/dziatania/
/uzgodnienia lub usunigcie juz ujetych, w oparciu o ksztaltujgce si¢ linie
interpretacyjne i orzecznicze, objasnienia Ministerstwa Finansow oraz poglady
doktryny i praktyke.

Weryfikacja Listy MDR oraz Listy weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespot
MDR. O dokonanej weryfikacji Zesp6t MDR pisemnie informuje Pracownikow.

Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziataf/uzgodnien, ktore nie s3 ujete na Liscie
MDR lub sa ujete na Liscie weryfikacyjnej sa zobowiazani do przeprowadzania
wstepnej weryfikacji, czy dokonywane czynnosci/dziatania/uzgodnienia moga
stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z Instrukcja. W ramach wstepnej weryfikacji
nalezy okresli¢, czy dana czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie speinia jeden z 3 warunkow
wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnoéé/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelniaé¢ w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokot weryfikacji MDR
(zwany dalej Protokotem). Wzor protokohu stanowi zatacznik nr 5 do Procedury MDR.
Protokol przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez
Kierownika wiasciwego dla Pracownika dokujacego weryfikacjl.
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Kierownik po ocenie przekazanego mu Protokolu podejmuje decyzje, czy zgtaszana
przez Pracownika czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. 1 ProceduryMDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonuja samodzielnej oceny
czy weryfikowana czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. 1 ProceduryMDR.

Kierownik lub Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje
Zespolowi MDR oswiadczenie o wystapieniu / niewystapieniu schematu podatkowego
w danym miesigcu, w terminie 14 dni od powzigcia watpliwosci o wystapieniu
schematu podatkowego. WzoOr oSwiadczenia stanowi zatgcznik Nr 6 do Procedury
MDR. Wraz z oswiadczeniem Zespotowi MDR przekazywany jest/sa Protokol(y) za
okres objety oswiadczeniem.

Zespot MDR na podstawie otrzymanego oswiadczenia oraz Protokotu(éw) moze
dokona¢ dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach czynnosci/dziatan/
uzgodnien. W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespét MDR moze
przeprowadza¢ rozmowy 2z Pracownikami lub Kierownikiem oraz wymagaé
przedstawienia wszelkich dokumentow jakie uzna za niezbedne do przeprowadzenia
analizy.

Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z o$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej
weryfikacji Zespolu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega
wpisaniu na List¢ MDR w ramach jej najblizszej weryfikacji.

Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie z os$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowe;j
weryfikacji Zespolu MDR zostana uznane za schemat podatkowy podlegaja
zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej KAS), zgodnie
z wytycznymi §4 Procedury MDR.

§3

Wspélpraca z zewngtrznymi doradcami

W przypadku wspotpracy Pracownikéw z zewngtrznymi doradcami (w szczegdlnosci
z doradca podatkowym, adwokatem, radca prawnym, pracownikiem banku lub innej
instytucji finansowej), w ramach, ktorej omawiane/opiniowane/przedstawiane/
analizowane/wdrazane sa uzgodnienia moggce spelnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1
Procedury MDR. wymagane jest kazdorazowe wystapienie z zapytaniem
o stwierdzenie przez zewngtrznego doradcg, czy realizowane przez niego czynnosci
nie sa schematem podatkowym. Wzoér zapytania stanowi zalacznik N1r 7 do Procedury
MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedZ jest niezwlocznie przekazywana za
posrednictwem Kierownika lub przez Pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku do Zespoltu MDR, ktory koordynuje dalsze dziatania zgodnie
z wytycznymi zawartymi w ustepach ponizej.
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W przypadku nie otrzymania Zadnej odpowiedzi od doradcy zewngtrznego w terminie
21 dni od dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje
Zespot MDR, na zasadach wskazanych w ust. 2.

W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na

zapytanie, o ktorym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze

realizowane czynnosci sa schematem podatkowym) niezawierajacej numeru NSP

schematu podatkowego. nalezy przesla¢ doradcy zewngtrznemu o$wiadczenie

o zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej oraz zobowiazaniem do przekazania numeru

NSP schematu podatkowego. Odpowiedz uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna

zawierac:

1) informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zalaczonym
potwierdzeniem nadania numeru lub

2) pisemng informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (W
szczegolnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada
jeszcze nadanego numeru NSP.

Os$wiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe] stanowi zatgcznik Nr 8 do Procedury MDR. Os$wiadczenie musi by¢
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania Powiatu Wabrzeskiego.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust.
1 lub o$wiadczenie, o ktérym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zawierajgca numer
NSP schematu podatkowego lub pisemna informacje z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury MDR.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz, na zapytanie o ktérym mowa
§3 ust. 1 Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradcg czynnosci nie sg
schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi
§5 Procedury MDR.

Nieotrzymanie od doradcy zewngtrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w §3 ust. 516
Procedury MDR, wymaga dokonania  samodzielnej weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce
zewnetrznego uzgodnienia spelniajg warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.
Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 ust. 7 - 14
Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z §3 ust. 8
Procedury MDR, ze czynnosci realizowane przez doradcg zewnetrznego spetniaja
warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia
zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewnetrznymi,
zaréwno w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie/Jednostki organizacyjnej,
jak i w innym miejscu, kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujgca cel
i przebieg spotkania oraz dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana
za posrednictwem Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym
stanowisku do Zespotu MDR wraz ze sktadanym o$wiadczeniu, o ktorym mowa w §2
ust. 11 Procedury MDR.



§4
Zgloszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie z §2 ust. 14
lub §3 ust. 8 Procedury MDR nalezy dokona¢ jego zgloszenia do KAS.

. Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego

czlonka Zespolu MDR posiadajacego pelnomocnictwo do dokonywania zgloszen
w imieniu Powiatu Wabrzeskiego oraz dysponujgcego elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES).

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpézniej w terminie 30 dni:
1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;
2) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego;
3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,
—Ww zaleinosci, ktére z powyzszych zdarzen nastapilo wezesniej.

Poprzez udostgpnienie nalezy rozumiec, wszczegolnoscei:
1) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce
zewnetrznego;
2) zawarcie umowy z doradcg zewngtrznym, ktérej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym:;
. 3) zaplata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytulu przekazania informacji o
uzgodnieniu bedgcego schematem podatkowym;;
4) przekazywanie przez doradcg zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczna lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedacego
schematem podatkowym, w szczeg6lnosci przez przedstawianie jego zatozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumieé,
w szczegolnosci podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylacznie przy
wykorzystaniu narzgdzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal

internetowy pod adresem www: https:/mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej System

zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.

Szczegblowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg w przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR »Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow, ktorego wersja 3.0 stanowi zalgcznik
nr 9 do Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer
bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System
zgloszeniowy MDR po prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.
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Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgtoszeniowego MDR pobraé¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej UPO).
Date zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym
MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR, zas UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego
schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupetnié¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje
we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP
zgtoszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupeli¢ w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycje we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP
nadanego zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekresli¢ w
Rejestrze  MDR  odpowiednig pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu
podatkowego wraz z adnotacjg UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.

§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktore sg elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajgcej
7 zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonac
odpowiedniego zgtoszenia za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

Zgtoszenie okolicznosei, o ktorej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.
Zgloszenia dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny)
majacy zastosowanie w przypadku podatku, ktorego dotyczy zastosowany schemat
podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby umocowane do reprezentowania
Powiatu Wabrzeskiego.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podac
w szczegblnosci numer NSP  zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub
wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostala
uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegblnosci z uwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR,
skladane zgloszenie MDR-3 bedzie zawieraé réwniez dane dotyczace schematu
podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego
schematu podatkowego (analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR-

Ll

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w  otrzymanym od doradcy zewngtrznego
potwierdzeniu nadania numeru NSP, w skiadanym formularzu MDR-3 nalezy
zmodyfikowaé te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczy wistym.
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Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu
zgloszonych stosowanych w Powiecie Wabrzeskim schematéw podatkowych
(zwanym dalej: Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy
wpisa¢ numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie
przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia
zastosowania schematu podatkowego. Wzér Zestawienia MDR stanowi zalgcznik Nr
11 do Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobraé UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé
w Zestawieniu MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zgtaszanego schematu.

§6

Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnien

Zwerytikowane przez Zespét MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z §2
ust. 13-14 Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane
jako schemat podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji
w Rejestrze zdarzen weryfikowanych w zakresie w zakresie obowigzku zgloszenia
schematu podatkowego (MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzér Rejestru MDR
stanowi zalacznik Nr 11 do Procedury MDR.

Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespét MDR oraz dokonuje wymaganych
uzupelnien wraz z przebiegiem poszczegélnych etapéw procesu zglaszania schematu
podatkowego poprzez System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty
zarejestrowania zgloszenia, nadany numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zesp6t MDR
przekazanego przez Kierownika lub Pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment
otrzymania odpowiedzi od zewnetrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. 1 Procedury
MDR.

Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony czionek Zespotu MDR dokonuje wpisu
w Rejestrze  MDR  wskazujgec  jako ,Date wprowadzenia do rejestru” date
przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem
ponizej oraz skiada podpis opatrzony pieczatkg shuzbowa. ,,Numer weryfikacji” jest
rowniez uzupeklniany w odpowiednim polu Protokohu.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujacy schemat:
MDR_xx.xx.XXxX_y, gdzie:

- X oznaczaja date w formacie dzien/miesigc/rok,

- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu od Kierownika lub Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym
stanowisku odpowiedzi od doradcy zewnetrznego wyznaczony cztonek Zespotu MDR
dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,.Date wprowadzenia do rejestru”
dat¢ otrzymania odpowiedzi, nadaje ,,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem
wskazanym w §6 ust. 4 Procedury MDR oraz sklada podpis opatrzony pieczatky
stuzbowa. ,,Numer odpowiedzi” jest réwniez fizycznie nanoszony na odpowiedz otrzymana od
doradcy zewnetrznego.
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W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewngtrznego na
skierowane od niego zapytanie, czionek zespotu MDR po przeprowadzaniu
weryfikacji, o ktorej mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §6 ust. 1- 4 Procedury MDR.

Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze /
folderze w systemie informatycznym Powiatu Wabrzeskiego. Poza Rejestrem MDR
w segregatorze / folderze zakladana jest oddzielna zaktadka / podfolder (zwany dalej:
Folderem) dla kazdej czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR.
Nazwa Folderu odpowiada nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi,
o ktérym mowa w §6 ust. 4 1 5 Procedury MDR.

W Folderze przechowywane sg wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz
zgloszeniem czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR (w szczegdlnosci Protokot,UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

Zespot MDR sprawuje kontrole nad prawidtowym realizowaniem Procedury MDR,
w szezegOlnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym stanowisku czynnosci/zdarzery/
uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, weryfikacji Listy MDR oraz w
zakresie zglaszania i ewidencji zidentyfikowanych schematéwpodatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespolu MDR wsparcia
merytorycznego w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢
skierowane w formie elektronicznej na adres fn@wabrzezno.pl.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskéw, pomystow
stuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia
powinny by¢ dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres
fn@wabrzezno.pl.

Zespol MDR przeprowadza biezaca weryfikacje interpretacji prawa podatkowego,
orzeczeni sadow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo
Finansow zakresie identyfikowania schematow podatkowych oraz zwigzanych z nimi
obowigzkami.

Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Procedurg MDR wraz
Zatacznikami oraz podpisania o§wiadczenia o zapoznaniu.

Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zespot MDR w oparciu 0 dane/informacje/wnioski/uwagi
uzyskane na podstawie §7 ust. 4 i 5 Procedury MDR.

O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sa Wwszyscy
Pracownicy poprzez wiadomos¢ e-mail.



Zatgeznik nr 1 do Procedury MDR

Lista czlonkéw Zespolu MDR

Imie Nazwisko Stanowisko Funkcja
sluzbowe w Zespole
Krzysztof Golen Skarbnik Powiatu | Przewodniczacy
Zespotlu
Justyna Kujaczynska Gtéwna Ksiegowa Czlonek
Starostwa
Jozef Krawczyk Sekretarz Powiatu Czlonek




Zalgcznik Nr 2 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

Stan prawny na 01.01.2020 r.

W Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwana dalej Instrukcja MDR)
przedstawione sg podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Powiat Wgbrzeski (zwanym dalej Podatnikiem) oraz jego jednostki organizacyjne
dziatafi/czynnosé¢/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukecja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn. zm.)(zwana dalej
Ordynacja podatkowa) oraz Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane
przez Ministra Finanséw.

Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1) schemat podatkowy;

2) schemat podatkowy standaryzowany:

3) schemat podatkowy transgraniczny.

' WAZNE - W odniesieniu do dziatari/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach
f Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.
' Ryzyko wystgpienia pozostatych dwéch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania |
| Podatnika jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na koficu Instrukcji |

' MDR wskazano kryteria wyrozniajace pozostate dwie grupy schematow. J
|
' |

1. Schemat podatkowy — cechywyrozniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada 0g0lng ceche¢ rozpoznawczg lub
2) posiada szczegolng ceche rozpoznawczg albo
3) posiada inng szczegolng ceche r0ZpOZNawczy.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 Ordynacji podatkowej)
1 oznacza czynnosé lub zespél powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé planowang Iub
zespol czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub kidre
majq lub mogq mie¢ wphyw na powstanie lub niepowstanie obowiqgzku podatkowego. 7 kolei
pojecie ,.czynno$é” oznacza zaréwno czynnos¢ faktyczna, czynno$é prawna, jak i wszelkie inne
czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.



Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢
kazde dzialanie podatnika bez wzgledu na jego formg (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.).Okolicznoécig przesadzajaca, czy dzialanie podatnika
sostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale
spelnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym dzialanie
o, ki . = gt R : " ial
iadl awowvch kryteriow/cech. nie bedzie sc atem t m.

b

Raportowaniu podlegac¢ bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:
1) speinia kryterium gléwnej korzvyéci oraz posiada 0golng ceche rozpoznawcza,
albo
2) posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza,
albo
3) posiada inng szczegodlng cechg rozpoznawczy.

Powyzsze oznacza, ze W przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spetnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spetnialo kryterium glownej korzysci.
Wystarczy, ze bedzie posiadto wskazang w Ordynacji podatkowej szczegblng (inna) ceche
r0ZPOZNAWCZg.

WAZNE — W odniesieniu do dziata/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow — ftj.
schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore cechuje sie lacznym spehnieniem obu
warunkow:

e spelnienie kryterium gléwnej korzysci.

e posiadanie ogdlnej cechy r0ZPOZNAWCZE].

Uzgodnienia, ktére posiadaja szczegblng ceche rozpoznawcza lub inng szczegolng ceche
rozpoznawcza W praktyce nie zdarzaja si¢ lub mogg zdarzy¢ sie niezwykle rzadko
w dzialaniach jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium glownej korzysci

Kryterium glownej korzysci uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

1) gtownym lub jednym z glownych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa sie osiggng¢ korzy$¢ w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia) oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktow, ze podatnik
dziatajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggnigcie
korzysci podatkowej mogiby zasadnie wybraé inny sposob postepowania, z ktorym nie
wiazaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgce;
z wykonania uzgodnienia.



Korzys¢ podatkowa, ktora Podatnik spodziewa sie osiggngé w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

1) niepowstanie zobowigzania podatkowego;

2) odsunigcie w czasie powstania zobowiazania podatkowego:

3) obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego;

4) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;;

5) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku;

6) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku;

7) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym;

8) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia
i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzys$¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza clem), a
zatem nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od o0séb
fizycznych - PIT, podatek dochodowy od 0s6b prawnych — CIT), podatek od towaréw i ushug
- VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Powyzsze oznacza, ze szczegblnej uwadze i analizie pod kgtem spelniania ustawowych

przestanek uznania za schemat podatkowy powinny byé poddane wszelkie

dzialania/czynnoS$ci/uzgodnienia, ktore s3:

1) podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie sie prawa do
odliczenia/zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego);

2) analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej;

3) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowe;j, itp.

Przyklad — Miasto przekazalo w nieodplatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spolce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzila, ze odplatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjne;j
bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT),
poniewaz w takim przypadku bedzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od
wydatkow dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Miasto
zmienilo zatem umowe nieodplatnego uzyczenia na odplatng dzierzawe oraz w ramach
mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT oraz
odliczyta cz¢s¢ podatku VAT naliczonego. Dziatanie Miasta w tym przypadku bylto podjete
w celu uzyskania korzysci podatkowej, poniewaz taki byt gtowny cel jej dzialania, tj. zmiany
umowy regulujacej prawo spolki komunalnej do korzystania z sieci wodno- kanalizacyjnej.

Jesli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium gldwnej
korzysci nie jest spelnione.



3. Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, 7e analizowane uzgodnienie spetnia kryterium glownej korzysci nie oznacza
automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spetnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogdlng cechg rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzic uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowigzkowi raportowania.

Ogéblna cecha rozpoznawcza to wlasciwo$¢ uzgodnienia polegajgca na tym, Ze spelniony jest

co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufno$ci wobec os6b trzecich,
w szezegbdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzyscipodatkowej;

2) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

3) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajgce] z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej. niz zaktadano:

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie ujednolicone]
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicona forme, ktére nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego;

5) podejmowane sa celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gléwnej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowiazan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tychstrat;

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrodla dochodow
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie zopodatkowania;

7) czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkow pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepelnigeych istotnych funkeji gospodarczych lub dziatan,
ktére wzajemnie sie znosza lub kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo
maja inne podobne cechy.

Przyklad — Analogicznie do przyktadu z siecig wbdho-kanalizacyjnej 7p0\§y'2éj. Powiat |

| postanawia wydzierzawié¢ odplatnic budynek w celu uzyskania mozliwosci odliczenia

podatku VAT naliczonego. Spotka nie ma jednak srodkéw na zaplacenie czynszu, w |
zwiazku z czym Powiat przekazuje odpowiednie srodki spétce, ktére nastepnie wracajg do E

' Powiatu w postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, Ze |

Przyklad — w wyniku umowy zawartej z doradca | podatkowym zostal 'oprécﬁ(‘)v&}éﬁj}

uzgodnienie posiada 0gdlng cechg rozpoznawczg, o ktérej mowa w pkt 7)

indywidualny prewspoiczynnik VAT dla poszezegélnych jednostek Powiatu, w wyniku i
czego mozliwe jest zwigkszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za |
ustalenie i wdrozenie indywidualnego prewspétczynnika doradca podatkowy otrzymal |
wynagrodzenie ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Powiat, w zwigzku |
7z dokonanymi korektami z uwagi na zmiang prewspélczynnika. W takim przypadku |
uzgodnienie posiada ogdlna ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w pkt 2).

5 =5 J



Szczegélng uwage nalezy zwracaé w przypadku:
ll 1) nast¢pujacych_dzialan:

* dokonywani wktadow niepienieznych (aporty)
dokonywanie podziatow, polaczen, przeksztatcen
dokonywanie wydzielenia majgtku
dokonywanie przeniesienia sktadnikow majatku
likwidacja
wymiana udzialéw

astepujacych zdarzen/transakeii
dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki
znaki towarowe, wlasno$é intelektualna, licencje
czynnosci o charakterze bezptatnym
wskaznik proporcji (tzw. Prewspotezynnik VAT)
zmiany stawek podatku z wyzszej na nizszg
zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomoscei)

2)

® & o o 0o o = o © o o o

' Powyzsze przykladowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie $a automatycznie uznawane za
- schemat podatkowy, jednak w przypadku wystgpienia schematu podatkowego stanowia
| najczesciej jeden z jego elementéw.

4. Wspélpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegdlng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspétpracy z doradcami zewnetrznymi,
W szczegolnosei z doradeg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najezgsciej beda petnity role promotoréw,
bowiem zawodowo zajmujg si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan
prawno-podatkowych, ktére mogac spehiaé kryteria uznania ich za schematy podatkowe
(szczegély w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematow
podatkowych).

WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradea zewngtrznym, ktéry pelni role
promotora, obowiazek okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym
nalezy do tego doradcy. Doradca powinien co do zasady poinformowaé o takim fakcie
Podatnika i dokona¢ wszystkich obowiazkéw zwigzanych z raportowaniem schematu
podatkowego.

Zasady wspOlpracy z doradcami zewngtrznymi uregulowane sag w §3 Procedury MDR.

L

Podatnik w okre$Inych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, réwniez Jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
czy dane uzgodnienie z doradca zewnetrznym spetnia kryteria schematu podatkowego jest
wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.



W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwroci¢ uwage na

czynnoéci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktore co do zasady nie s3

automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze¢ sa wykonywane/$wiadczone
przez doradce zewngtrznego. Sa to:

1) przygotowywanie i pomoc W przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informaciji i zeznan podatkowych;

2) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen;

3) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych:

4) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych;

5) opinie i komentarze podatkowe — W zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z
istniejacych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez
klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszle 1 zamknigte);

6) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi
przepisami 1 praktyka podatkowa;

7) udzielanie porad i wsparcia W zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych:

8) szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (0 wylacznie informacyjnym charakterze);

9) uslugi biezacego doradztwa podatkowego:

10) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed SN

11) wsparcie lub przygotowywanie o$wiadezen dla celéw podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnosci/dziatan/ustug $wiadczonych przed doradcow
zewnetrznych nie jest katalogiem czynno$ci  bezwzglednie niebedgcych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkow powinien zostac oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szczegolnosei nalezy uwaza¢ na
dzialania/ustugi doradcy majgce tworezy charakter, zawierajace elementy rekomendacji
co do uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania réznych wariantow
postepowania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposob postgpowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowe] (pozwala na osiagnigcie korzysci podatkowe;j).
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5. Szczegolne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyizej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegblne oraz inne
szczegolne cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nic wystepuja lub rvzyko ich
wystapienia jest znikome w odniesieniu do dziatan podeimowanych przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia W stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczegblnej cechy
rozpoznawcze] nalezy pamigtac. ze nie jest wymagane aby réwniez wystgpila korzysé
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.



Szczegolna cecha rozpoznawceza wystepuje wowezas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden

z ponizszych warunkow:

1) obejmuje podlegajgce zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne
platnosci pomig¢dzy podmiotami powigzanymi oraz:

a) odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,

b) odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowg, okreslonych na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym od osob fizycznych oraz przepiséw o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych;

2) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnie i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie;

3) ten sam dochod lub majgtek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwojnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie;

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa paristwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych r6zni si¢ co najmniej o 25%;

5) wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,
ktore:

a) nie prowadza znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

b) sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane Iub zatozone w panstwie
lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby
lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedgcych w posiadaniu takich os6b
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawne;j,
konstrukeji lub struktur prawnych.

6. Inne szczegolne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegélnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegllne) cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium Kkorzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegélna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie

spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) wplyw na cze$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
u Kkorzystajagcego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw
o rachunkowosci oraz  przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000,00 zt;

2) platnik podatku dochodowego jest zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000,00 zi, jezeli w odniesieniu do wyplat
naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia nie
maja zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe;



3) dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajace lub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia przekraczaja facznie w
trakeie roku kalendarzowego kwote 25 000 000,00 zt:

4) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku
7z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim
rezydentem podatkowym. a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym w
panstwie siedziby, zarzadu lub micjsca zamieszkania korzystajacego W zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia przekracza lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
5 000 000,00 zt.

7. Rola Podatnik w zakresie powstawania schematow podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwoch rolach
1) promotora
2) korzystajacege.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora pelnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowe;j
doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotow bedacych promotorem nie jest jednak
zamkniety i promotorem moze by¢ rowniez Podatnik. Zgodnie z Ordynacja podatkowg dla
uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem, ktory:

1) opracowuje uzgodnienie:

2) oferuje uzgodnienie:

3) udostepnia opracowane uzgodnienie:

4) wdraza opracowane uzgodnienie;

5) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktérych Podatnik moglby wystapi¢ w roli promotora s3 bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem. ktérego dzialalnos¢ podlega o opracowywaniu
i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢ schematem podatkowym, w szczegdlnos¢ za
wynagrodzeniem. ktorego wysokos¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik mogiby zostac uznany za promotora jest sytuacja, w ktore]
Podatnik opracowuje rozwiazanie spetniajace kryterium uznania go za schemat podatkowy
oraz udostepnia/wdraza je u innego podatnika, np. w swojej spdice komunalnej (spotka
komunalna, w takim przypadku wystepuje w roli korzystajacego lub dla innego podatnika w
zakresie np. umorzenia lub roztozenia na raty podatku).

Korzystajacy

Korzystajgcym jest podmiot:

1) ktéremu udostgpniane jest uzgodnienie,

2) u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktéry dokonal czynnosci stuzgeej wdrozeniu takiego uzgodnienia.
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Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora lub podmiot, ktory dokonal czynnodci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia
(Wtym przypadku nie musi wystgpi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie
spelniajgce kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie pelnit rolg
korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia
rozne sg obowigzki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem
podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepie Instrukeji poza schematem podatkowym, ustawa wyr6znia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu
schematéw podatkowych albo nie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich
wystgpienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z Ordynacja podatkowg schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia
lub udost¢pnienia u wiecej niz jednego korzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczeg6lnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych
czynnosci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi speiniaé kryteria schematu
podatkowego, tj. musi réwniez:

1) spelnia¢ kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada¢ ogdlng ceche rozpoznawcza lub

2) posiada¢ szczegdlng ceche rozpoznawczg albo

3) posiada¢ inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobieiistwo jego wystapienia
w przypadku Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spelnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek
z ogblnych cech rozpoznawczych lub,

2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegélng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz

jednego panstwa czlonkowskiego UE lub panstwa czlonkowskiego UE i pafistwa trzeciego

oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na
terytorium tego samego parnistwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium wigcej niz jednego paristwa;



3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnos¢ na terytorium danego
pafstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi cze$¢ albo catosé dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego
panistwa, nie majagc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego parfistwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzewanego prawdopodobienstwo wystgpienia
schematu transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.
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Zatgceznik Nr 3 do Procedury MDR

Lista
czynnosci/dziatan/uzgodnien,
realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Jednostek
Samorzadu Terytorialnego takich jak Gminy i Powiaty,
ktore nie stanowig schematu podatkowego

Rodzaj czynnoSci/dzialania/uzgodnienia

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. - przy zastosowaniu whasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

2 Refakturowanie optat ze media (woda, $cieki, prad) - przy zastosowaniu whasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepiséw ustawowych

3 Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcdw notami obcigzeniowymi.

4 Administrowanie nieruchomosciami.

5 Oddanie nieruchomosci w uzytkowanie.

6 Naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci.

4 Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w wydanej indywidualnej
interpretacji przepisow prawa podatkowego— interpretacja uznajaca stanowisko Powiatu
Wabrzeskiego za prawidlowe.

8 Podejmowanie dziataih w oparciu o rozwiazania majace potwierdzenie w prawomocnym wyroku
sadu administracyjnego wydanego do zaskarzonej przez Powiat Wabrzeski indywidualnej
interpretacji przepisow prawa podatkowego.

) Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowiazujagcych przepisow prawa
podatkowego lub planowanych zmian w tych przepisach.

10 Realizacja ustug pomocy spolecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki budzetowe Powiatu
Wabrzeskiego.

11 Prowadzenie spraw socjalno—bytowych.

12 Wywieszanie w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie ogloszen sadowych, komorniczych,
skarbowych, administracji rzadowej i samorzadowe;.

13 Gospodarowanie sprzetem bedacym w pieczy referatéw.

14 Realizacja ustawy o podatkach od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym VAT w zakresie
wystawiania faktur i rachunkéw uproszczonych oraz prowadzenie ich rejestru.

15 Ubezpieczenie budynkow i samochodow stuzbowych bedacych w administracji referatow.

16 Przygotowywanie projektéw planow finansowych, aktéw normatywnych w zakresie ustalania
stawek czynszowych dla administrowanych budynkéw oraz prowadzenie rejestru wydatkow i
biezacej kontroli realizacji budzetu.

17 Obstuga podrgcznego magazynu artykutéw biurowych.

18 Prowadzenie przegladow, konserwacji sprzgtu i urzadzen technicznych w administrowanych
budynkach.

19 Dozorowanie sprzatania budynkow: Starostwa, Sali Sesyjnej.




20 Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka samochodowa tj. obstuga samochodow
shuzbowych.

21 Zaopatrzenie w artykuly biurowe, sprzgt biurowy, prase, publikacje, pieczgcie urzedowe.

22 Wspblpraca z innymi komorkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan i uroczystosci
powiatowych.

23 Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem otwartych konkurséw ofert, zawieraniem
uméw, przekazywaniem dotacji, kontrola merytoryczna oraz rozliczaniem zadan realizowanych
na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

24 Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka scistego zarachowania.

25 Prowadzenie wlasnych akcje promocyjnych przez Powiat Wabrzeski.

26 Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych.

27 Zamawianie i dystrybucja materiatlow promocyjnych Powiatu Wabrzeskiego.

28 Opracowanie koncepcji i zaméwienie nosnikéw wystawienniczo reklamowych Powiatu
Wabrzeskiego oraz zamowienie druku i wyklejenia bilbordow.

29 Organizacja obchoddw $wiat powiatowych i narodowych.

30 Wspolpraca z powiatami partnerskimi.

31 Wspblpraca w zakresie merytorycznego przygotowania naboréw na stanowiska kierownicze
w podlegtych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Powiatu Wabrzeskiego.

32 Przygotowywanie dokumentéw niezbednych do ustalenia kategorii drog powiatowych.

33 Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach i mozliwosciach inwestowania
na terenie Powiatu Wabrzeskiego oraz o gospodarczymi prawnym otoczeniu inwestycyjnym.

34 Opracowywanie i wydawanie ofert inwestycyjnych Powiatu Wabrzeskiego.

35 Nawiazywanie wspolpracy z inwestorami krajowymi i zagranicznymi oraz gromadzenie danych
na temat potencjalnych inwestoréw zainteresowanych inwestycjami w powiecie.

36 Kompleksowa obstuga inwestora.

37 Tworzenie narzedzi stuzacych rozwojowi wspotpracy regionalnej.

38 Kreowanie wizerunku Powiatu Wabrzeskiego jako aktywnego osrodka wspotpracy regionalnej.

39 Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczos¢ inwestycyjna.

40 Opracowywanie harmonogramow rzeczowo—finansowych realizowanych inwestycji.

41 Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargow na inwestycje.

42 Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng w zakresie infrastruktury techniczne;j.

43 Inspirowanie i prowadzenie dziatan zmierzajacych do tworzenia nowych inwestycji na terenie
powiatu w oparciu o Srodki zewngtrzne(m.in. dorazna pomoc lokalnym firmom w procesie
aplikacyjnym).

44 Koordynacja prac nad tworzeniem, realizacja i aktualizacja Programow Strategicznych dla
Rozwoju Powiatu Wabrzeskiego.

45 Wspotludzial w opracowywaniu niezbednej dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych o
dofinansowanie projektow inwestycyjnych ze srodkéw zewnetrznych oraz redagowanie samych
wnioskow i przekazywanie ich wlasciwym instytucjom.

46 Nadzér nad realizacja inwestycyjnych projektow Powiatu Wabrzeskiego dofinansowywanych ze
srodkéw zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami uméw dotacyjnych.

47 Czynnosci polegajace na wynajmowaniu/wydzierzawianiu powierzchni, pomieszczen i lokali —

przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych.
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Zalatwianie spraw z zakresu podziau i rozgraniczen nieruchomogci.

49 Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem przetargdbw na wykonywanie
robét geodezyjnych oraz zlecanie wykonywania tych robot.

50 Prowadzenie spraw dotyczacych nazewnictwa ulic.

51 Zatatwianie spraw dotyczacych numeracji porzadkowe;.

52 Nadz6r nad gospodarka laséw stanowigcych whasnosé Powiatu Wabrzeskiego.

33 Prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem klgsk zywiotowych w gospodarstwach rolnych
na terenie Powiatu Wabrzeskiego.

54 Sporzadzanie sprawozdawczosci dla potrzeb Urzedu Statystycznego — w zakresie gospodarki
nieruchomo$ciami.

55 Prowadzenie i obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie spraw dotyczacych referatow.

56 Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem drewnem pochodzacym z wycinki drzew z
terendw powiatowych bez prawnego uzytkownika.

57 Wspdlpraca ze srodowiskiem sportowym w zakresie kreowania lokalnej polityki w dziedzinie
kultury fizycznej i turystyki.

58 Wspdlpraca z innymi instytucjami i organizacjami na rzecz upowszechniania kultury fizycznej i
turystyki na terenie Powiatu Wabrzeskiego.

59 Opracowywanie propozycji do budzetu powiatu zwigzanych z realizacjg zadaf z zakresu kultury
fizycznej i turystyki.

60 Przeprowadzanie kontroli imprez sportowych dofinansowywanych przez Powiat Wabrzeski.

61 Opracowywanie planéw i promowanie dzialai na rzecz rozwoju kultury fizycznej wérdd dzieci i
miodziezy placéwek o$wiatowych podlegtych Powiatowi Wabrzeskiemu.

62 Wydawanie decyzji w sprawie zezwoleri na organizacje imprez masowych.

63 Organizowanie okoliczno$ciowych spotkan sportowcéw i dziataczy sportowych z wladzami
Powiatu Wabrzeskiego .

64 Realizacja zadania zwigzanego z przyznawaniem nagréd i wyrdznien dla oséb osiggajacych
wysokie wyniki sportowe.

65 Opiniowanie i udzial w uzgadnianiu projektéw aktow prawa lokalnego.

66 Wystgpowanie w charakterze pelnomocnika w postgpowaniu  sadowym, arbitrazowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi.

67 Wynajem powierzchni i pomieszczer (sale lekcyjne, sale gimnastyczne, boiska, mieszkania,
powierzchni pod reklame, pod automaty vendingowe, placu zabaw itp.).

68 Refakturowanie kosztéw za media.

69 Prowadzenie ksiggowosci jednostek organizacyjnych Powiatu Wabrzeskiego.




Zatgcznik Nr 4 do Procedury MDR

Lista
czynno$ci/dzialan/uzgodnien,
realizowanych przez pracownikow Powiatu Wabrzeskiego, ktore
wymagaja kazdorazowej weryfikacji, czy spelnia ja warunki
uznania ich za2 schemat podatkowy

Rodzaj czynnoéci/dziatania/uzgodnienia

Realizacja porozumieni samorzadowych, w ramach ktérych powstaje dla Powiatu Wabrzeskiego prawo do
odliczenia podatku VAT.

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspotczynnika VAT innego niz prewspbtezynnik okreslony zgodnie
z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towar6w i ustug dla celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw (Dz. U. poz. 2193).

Wyplata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktére za srodki 7
dotacji nabywaja od Powiatu Wabrzeskiego ushugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczef itp.)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Powiatu Wabrzeskiego, skutkujgcego mozliwoscia
odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletniej.

Whnoszenie w formie aportu pienigznego/niepieni¢znego przez Powiat Wabrzeski sktadnikéw majatku do
spotek powiatowych.




Zalacznik nr 5 do Procedury MDR

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

Wypelnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
/Referatu/Stanowiska

Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokoél

Opis weryfikowanego dzialania/czynnos$ci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika wraz z pieczqtkq stuzbowq



Wypelnia Kierownik /Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane
: " c: dalin o o Tak
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie jest

o Nie

uznane za schemat podatkowy?

Wskazanie ustawowych kryteriéw, jakie spelnia weryfikowane

dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie

Kryterium gléwnej korzysci podatkowe;j

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego

o Tak

o Nie

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe]

o Tak

0 Nie

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad
Naleznym.

o Tak

o Nie

Niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych
o schematach podatkowych

o Tak

o Nie

Jakiego(ich) rodzaju(6w) podatku(6w) dotyczy dziatanie
/czynnosé/uzgodnienie?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
poufnosci wobec 0sob trzecich, w szezegélnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe].

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
wysoko$¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia.

o Tak

O Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzyéci podatkowej wynikajace] z
uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

o Tak

0 Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktore nie wymagajg istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego.

o Tak

0 Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do
innego zrédla dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

o Tak

o Nie

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkow pienieznych
poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych
niepelniacych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktore
wzajemnie sie znosza lub kompensuja badz prowadzado

uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.

o Tak

o Nie
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UWAGA - Protokét zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktére
moga wystapi¢ w dzialalnosci Powiatu Wabrzeskiego.
W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriéw niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskaza¢ jakie inne kryteria sa spelnione przez
weryfikowane dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegdlne
cechy rozpoznawcze, inne
szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Kierownika lub Pracownika wraz
z pieczqthg stuzbowg

Wypelnia Zespot MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos¢/uzgodnienie jest o Tak o Nie
uznane za schemat podatkowy?

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy cztonkéw Zespotu MDR dokonujgcych weryfikacji
wraz z pieczgthkami stuzbowymi




Zalaeznik nr 6 do Procedury MDR

Wzor oswiadczenia o wystapieniu / niewystapieniu schematéow
podatkowych

WIS, A5 . ou0sis s iin

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze W miesiacu ...........coeevvvunr covvvnn.... roku, w ramach sprawowanego
Samodzielnego, . SABOWISKE i cuennsbiinismsimeturs e s o s wystapily/nie

wystapily” czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajace definicje schematu podatkowego.

Wraz z o$wiadczeniem przekazuje w zalaczeniu protokdt(-y) z przeprowadzonej(-ych)

weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatka shuzbowa
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Zalacznik nr 7 do Procedury MDR

ssese essssnsane essssssssessessssenERERE s

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego...

Whiosek o udzielenie informacji

7 uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. z 2019 r. poz. 900 z pdézn. zm.) wprowadzajace obowigzek raportowania do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej uzgodnien spelniajacych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe,
zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynno$ci podejmowane przez Panstwa
w ramach

oo . wskazaé podejmowane przez doradcg zewnetrznego dzialania/ projekt / ustuge itp. ... ...

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze réwniez o udzielenie
informacji, czy s3 Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowiazek

zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania proszg udzielic w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania w
formie pisemnej na adres:

..dane jednostki kierujgcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (..nr telefonu...) lub mailowy

(...adres e-mail...). Spraw¢ prowadzi (...imig¢ I nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

Podpis wraz = pieczqtkq shuizbowq



Zalgeznik nr 8 do Procedury MDR

.................................... ccsnane

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

.. Dane doradcy zewnetrznego...

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia (data otrzymania odpowiedzi od doradcy zZewnglrznego na
zapytanie z zalgcznika nr 7 do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez doradce,
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z pézn. zm.) zwalniam Panstwa z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach
.wskaza¢ podejmowane przez doradce zewngtrznego dzialania/ projekt / usluge itp. ... na rzecz
Powiatu Wabrzeskiego czynnosci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepisow art. 86a

-860 Ordynacji podatkowe;j.

Jednoczednie zwracam sie z prosba o niezwloczne przeslanie na adres Starostwa Powiatowego w
Wabrzeznie nadanego przez Krajowa Administracje Skarbowa numeru NSP dla przedmiotowego

schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy
(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku... ).

Podpis wraz z pieczqtkg sluzbowg



Zatacznik nr 9 do Procedury MDR

MINISTERSTWO FINANSOW

SZEF KRAJOWEJ ADMINISTRACJI SKARBOWEJ

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

SYSTEMU MDR

,,INFORMOWANIE O SCHEMATACH PODATKOWYCH MDR”’

WERSJA 3.0

Lipiec 2019
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Data zmiany

Wprowadzone zmiany
Utworzenie Podrg¢eznika Uzytkownika Systemu MDR »Informacje

Wenia L Siyiczen.2U12 o Schematach Podatkowych MDR”.
. Dodanie rozdzialu 7 dotyczacego mozliwosci podpisu pliku
Watga 2.0 Liry-291 zawierajgcego dokument MDR za pomocg Podpisu Zaufanego.
: o Dodanie zmian, w rozdziale 6, zwigzanych z wprowadzeniem nowej
Wersja 2.1 KHERIN 2009 wersji schem dla dokumentéw MDR.
Wersja 2.2 maj 2019 Aktualizacja komunikatow bledéw przy sktadaniu dokumentu MDR
Wersja 2.3 czerwiec 2019 Aktua%lizacja .Podrf.;cznika w 'zwiqzku z wprowadzeniem nowego
rodzaju podpisu pliku — podpis zewnetrzny
YT - e : : =
Wersja 2.4 Lipiec 2019 k ua.hzaqaf rysunkow.znajduja(cych si¢ w Podreczniku w zwigzku
ze zmianami w Systemie.
Dodanie informacji o konieczno$ci czyszczenia ciasteczek,
Wersja 3.0 Lipiec 2019 o wymaganym formacie adresu ePUAP, dwdch komunikatow

bledow zwiazanych ze sktadaniem uzupetnien.
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- Skrét / Symbol

Znaczenie ,
Informacja m.in. o schemacie podatkowym, skiadana do Szefa KAS przez
Uzytkownikéw (w zaleznosci od rodzaju dokumentu skladajagcym moze byc:
Promotor, Korzystajacy, Wspomagajacy). Wyrdézniamy 4 rodzaje dokumentow
MDR:

e MDR-I - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢ § 112, oraz art. g6d §

4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
e MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie

R R art.86b § 6, oraz art. 86d § 3 i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa,
e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie
art.86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa
Identyfikator Numer 1D, indywidualny numer dokumentu nadany przez System. otrzymywany
MDR/Numer ID po pozytywnej wysykce pliku komunikatem oraz na adres email
KAS Krajowa Administracja Skarbowa
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
gl prawnej, ktorej udostepniane jest_ lub u threj wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora
jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej
wdrozeniu takiego uzgodnienia
Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS
Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej, w szczeglnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik
banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcy klientom, réwniez w przypadku,
Promotor ; . . o : ; 2 G ;
gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
terytorium kraju, ktora opracowuje, ofcruje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub
zarzadza wdrazaniem uzgodnienia
Formatka WEB przeznaczona do tworzenia, generowania 1 przesytania dokumentow
System/System MDR do Szefa KAS, umozliwia podpisanic dokumentu Podpisem Zaufanym, a takze
MDR pobranie UPO oraz weryfikacj¢ statusu wyslanego dokumentu MDR czy numeru
NSP
UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla poswiadczenia

poprawnego przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS

Uzgodnienie

Czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnos¢ planowana
lub zesp6t czynnosci planowanych, ktérych co naj mnicj jedna strona jest podatnikiem
lub ktére maja lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanic obowiazku
podatkowego

Promotor, korzystajacy lub wspomagajacy, ktéry sklada dokument MDR

e do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
Wspomagajacy osobowosci prawnej, w szczegdlnosci biegly rewident, notariusz, osoba $§wiadczaca

ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowy lub dyrektor finansowy, bank lub
inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktory przy zachowaniu starannosci

4

£ {
Finansow o

Skarbowa




ogolnie  wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjat sie udzielié, bezposrednio lub za posrednictwem
innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia
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Od dnia 01 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziatu 11T Rozdzialu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa, zostal wprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania
schematow podatkowych (MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowiazkéw Ministerstwo Finanséw przygotowato strong WEB
skierowana do Korzystajacych, Promotorow oraz Wspomagajacych, dzigki ktorej mozliwe bedzie utworzenie
i wystanie dokumentu MDR do Szefa KAS, podpisanie dokumentu MDR Podpisem Zaufanym, weryfikacja
statuséw wystanych dokumentow, pobranie UPO oraz sprawdzenie statusu numeru NSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obslugi Systemu umozliwiajacego m.in.
utworzenie dokumentu MDR, wysytanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do Szefa KAS czy
pobranie UPO. W zakres ,Podrecznika Uzytkownika” Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika
oraz nawigacji, a takze opis podstawowych funkcjonalno$ci na obecnym etapie wdrozenia.
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Podstawowg funkcja, jaka ma spetniaé System MDR jest umozliwienie przygotowania i wystania do Szefa
KAS dokumentéw MDR.

Podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu sa:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi
- podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym,
- wyslanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wyslanego dokumentu,
- pobranie UPO,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemie istniejg pola o réznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnienie jest obowiazkowe sg
oznaczone czerwong ramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesiac - dzien

| X

| Pole wymaga uzupetnienia

Zalecane jest czyszczenia pamieci podrecznej i ciasteczek przed przystapieniem do pracy
z systemem.

Do prawidlowego dziatania Systemu (utworzenia, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu
wystanego dokumentu, czy numeru NSP, podpisania dokumentu Podpisem Zaufanym oraz pobrania UPO)
wymagany jest dostgp do Internetu. Rekomendowane jest korzystanie z przegladarek: Google Chrome,
Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safari w wersji i0S, Opera (wersje 56 i 57), Microsoft Edge
(wersje 171 18).

Nierekomendowane jest Korzystanie z przegladarki Internet Explorer w zwigzku z brakiem
aktualizacji i wsparcia firmy Microsoft ze wzgledéw bezpieczenstwa przesylania danych.
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System daje mozliwo$¢ podpisu wygenerowanych w Systemie plikow, za pomoca Podpisu Zaufanego.
W przypadku checi uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Skiadajacy dokument MDR musi
podpisa¢ plik przed jego wysytka w aplikacji zewngtrznej obstugujace] podpis elektroniczny.

System akceptuje pliki podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES otoczonym
(Enveloped), otaczajacym (Enveloping) oraz podpisane za o podpisu zewnetrznego (detached).

System MDR akceptuje wylacznie pliki w formacie XML. Dopuszczalne jest rozszerzenie plikow . XML
i.XADES.

W przypadku, gdy ilo§¢ podmiotéw wskazanych w dokumencie przekracza 100 to zaleca podpisanie
takiego pliku podpisem zewngtrznym lub otaczajacym (Enveloping). Niewskazane jest podpisanie
pliku podpisem otoczonym (Enveloped) lub Podpisem Zaufanym. Wymaganie to zwijzane jest
z wielko$cia powstaltego pliku.
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W celu uruchomienia Systemu nalezy wejsé na strong internetowa, dostepng pod adresem
https://mdr.mf.gov.pl. Po wejsciu na strone ukazuje si¢ ekran Menu Glownego.

N ' mdr.mf.gov.pl

MDR

nformowanie o schematach podatkowycr

sem KOrzystania z aphkacy: prosimy 2apoznac sie 2 podrecanikiem uzytkownika Hink)
Zalecamy korzystanie jedyrie z rekcmendowanych przegladarek internetowych.
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R ! mdr.mf.gov.pl

[B} T iachecarr/ do zapozna

Struktury MDR
Portal Podatkowy
Serwis BIP Ministerstwa Finanso

[ 4

Wil Ministerstwo
h"l Finansow

[c
KLAUZULA INFORMACYJNA

datyezaca przetwarzania danych oscbowych w zwigzku z przekazaniem droga elektroniczna do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o

schemacie podatkowym.
e
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Na ckranie Menu Gléwnego wyswietlanych jest szes¢ kafelkéw odpowiadajacych za funkcjonalnoci
Systemu, informacja o mozliwo$ci zapoznania si¢ z podrecznikiem uzytkownika wraz z linkiem, najczesciej
zadawanymi pytaniami oraz informacja o przetwarzaniu danych, tj. klauzula informacyjna RODO (przejscie
do poszezeg6lnych kafelkéw mozliwe jest po zaakceptowaniu klauzuli informacyjnej RODO):

[1] Sprawdz status NSP — pozwala na sprawdzenie czy numer NSP jest poprawny i wazny.

[2] Utwérz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go
w formie pliku XML.

[3] Podpisz dokument Podpisem Zaufanym — pozwala na podpisanie pliku Podpisem Zaufanym.

[UWAGA]: System wspiera podpisywanie Podpisem Zaufanym. W celu podpisania pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacje XAdES otoczonym (Enveloped) lub
otaczajgcym (Enveloping) nalezy uzy¢ aplikacji zewngtrznej obshigujacej podpis elektroniczny.

[4] Z¥6z dokument — pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do Szefa KAS.
[5] Sprawdz status zlozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia
ztozonego dokumentu MDR przy przesylaniu go na bramke.

[6] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzedowego Po§wiadczenia Odbioru (UPO).

[A] Informacja poczatkowa — Informacja o udostepnieniu podrecznika

[B] Informacja o najczgsciej zadawanych pytaniach

[C] Klauzula informacyjna RODO.

kil
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Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosc lub waznos$¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisaé numer NSP w polu [1] Numer NSP.

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosc lub waznos$¢ NSP, wpisz jego numer W ponizsze
pole,

MDR1C00014/18

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] Sprawdz”. Przycisk [3] ,.Wstecz” umozliwia powrot
do poprzedniego ekranu.

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

12

£ <
' Finansow [ -

Skarbowa



Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony

Status NSP

Status NSP MDR3307528/19

| Numer NSP w trakcie przetwarzania

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18
4001 - Btedny numer NSP

Po kliknigciu w przycisk [2] ,,Sprawdz”, System wyswietla:

* w przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie NSP tzn. ,,Poprawny — wazny” lub
,,Poprawny — uniewazniony”,

e w przypadku wpisania poprawnego numeru, dla ktorego nie zostal zmieniony jeszcze status -
komunikat ,,Numer NSP w trakcie przetwarzania”,

* wprzypadku wpisania btednego numeru - komunikat o blednym numerze NSP , 4001 — Bledny numer
NSP”.
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Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

{ Poprawny - uniewazniony

Przycisk [4] ,,Wstecz” umozliwia powrt do Menu Gléwnego.

14
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Utworz nowy dokument
/-\Wybierz cel ztozenia dokumentu

[1]

Pierwszy ekran pozwala na wybér celu zlozenia dokumentu.

Jesli celem jest:

zfozenie nowego dokumentu nalezy wybra¢ przycisk [1] ,,Ztozenie dokumentu pierwotnego”.

Opis poszczegdlnych krokéw znajduje si¢ w punkcie Blad! Nie mozna odnalezé¢ Zrédla odwolania..
zlozenie uzupetnienia do przestanego juz wczesniej dokumentu MDR nalezy wybra¢ przycisk [2]
»~Zlozenie uzupelnienia dokumentu”. Opis poszczegélnych krokéw znajduje si¢ w punkcie 6.1.2.

Przycisk [3] ,,Wstecz” umozliwia powrét do poprzedniego ekranu (Wybdr celu ztozenia dokumentu).

15
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Utworz nowy dokument

A iars inEnrmmact
vwyblerz informacle
MDR-1 - oo a 'y pocsiawie ot 86l I 8 2 Ol - £ uslaw 1 | 1P 37 1. Crda |
A S ZANIETOMm antd Aty racs senermatil padateswean 1a por st AT ARl S e orer ar A S LSTANY 7 - a
ADR.] - INFAFPRAC A LOrZYSTRJ3CeR0 © STNemMacie pogatkowym Na POCstawie 47 20 - | USEAWY 2 03 29 sierpmia TBST ¢ C 3<)3 [
FIDIRE - Kuwarhaling arlontt aca o Jdusteurieiiy scheMulu Lodulavcs s sLIICY PELPAPCgo M Rotidwic ait 861 54 ustawy 2 dlike £

Pierwszy ekran pozwala na wybor rodzaju generowanego dokumentu MDR z [4] listy rozwijanej,
celem zlozenia dokumentu pierwotnego.

Na liscie dostepne sa cztery opcje:

e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢ § 11 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.,

e MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d
§ 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowancgo
na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacia na podstawie art. 360 § 1, art. 86c § 112, oraz art. 86d § 4 ustawyz ¥

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przej$é¢ do wprowadzania danych do dokumentu
po kliknigciu w przycisk [5] ,,Dalej”. Przycisk [6] Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu
(Wybér celu ztozenia dokumentu).
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Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 niniejszego Podrecznika.

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - II‘fGi macja na podsrawm art. Seb §1, art. 86¢C § i2,0orazart. 86d § 4 uslawy z dma
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

]
1

1

1

I

I MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6 oraz art. 86d § 3
: I 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
I
I
I
1
[
L}
L}
1

MDR-3 - informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86j 8§ 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na
iJGdStaW*F' art. 86f 84 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . Drdynatja uodat«ow:

Pierwszy ekran pozwala na wybér rodzaju generowanego dokumentu MDR z tabeli [7] listy
rozwijanej.

Na liscie dostgpne sg cztery opcje:

® MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢ § 1 i 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

® MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d
§ 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

* MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego
na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
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Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - informacia na podstawie art, 86b 5 1, art. 86c5 11 2, oraz art. god 4 ustawyz T

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przejs¢ do wprowadzania danych do dokumentu
po kliknigciu w przycisk [8] ,Dalej”. Przycisk [9] ,.Wstecz” umozliwia powrét do poprzedniego ekranu
(Wybér celu zlozenia dokumentu).

Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostal opisany w punkcie 6.2 niniejszego Podrgcznika.

Utworz nowy dokument

Wskaz date ztozenia uzupetnianego dokumentu
[10]

v
i?—__—_.e_eﬁ_',:,e,:,e_.-:'.r_z e e O —— i_Et_u i X N L X S N % _E_RE_F_ .—l
: Przed 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schema w wersji 1.0 :

! 4
]
1

I £y
I Od 27 kwietnia 2019 . - zgodnie ze schema w wersji 1.1

Na kolejnym ekranie nalezy wybra¢ datg zlozenia uzupetnianego dokumentu z [10] listy rozwijanej.

Na liscie dostgpne sg dwie opcje:
e Przed 27 kwietnia 2019 r. — zgodnie ze schema w wersji 1.0
e 0Od 27 kwietnia 2019 r. — zgodnie ze schemg w wersji 1.1

18
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Utwoérz nowy dokument

Wskaz date ztozenia uzupetnianego dokumentu

Przed 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schema w wersji 1.0 ¥

Po wybraniu daty zloZenia uzupetnianego (pierwotnego) dokumentu aktywny staje si¢ przycisk [11] ,,Dalej”
umozliwiajacy przejscie do ekranu wprowadzania danych do dokumentu.

Spos6b wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 przedmiotowego Podrecznika.

Przycisk [12] ,,Wstecz” umozliwia powrét do poprzedniego ekranu (wskazanie rodzaju generowanego
dokumentu MDR z listy rozwijanej).

Dane nalezy wprowadzac do dokumentu zgodnie z dost¢pnymi polami.

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 1i 2, oraz art. 86d
§ 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzierd

[ ]

l Pole wymaga uzupeinienia

Cel 2i02enia informacji

[ - Wybierz opcje - 'l

l Nie dokonano wyboru
Informacja o posiadaniu numeru schematu podatkowego

- *| Czy skiadajacy posiada NSP schematu podatkowego, ktdrego dotyczy sktadana
informacja?

Rodzaj zglaszanego schematu

- *| Schemat podatkowy standaryzowany

- v| Schemat podatkowy transgraniczny
 mai—

| v

. Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryterium kwalifikowanego
korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 4?

Pola, ktérych wypelnienie jest obowigzkowe s3 oznaczone czerwong ramka.
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Data zoarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok
—  —miesigc - dzien

—_ Cel zlozenia zawiadomienia

Rodzaj ganych identyfikacynych

@

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia si¢ znak ,,!”. Po jego kliknigciu wyswietlane sg (maksymalnie 3) pola
obowigzkowe, ktore nie zostaty wypetnione lub zostaty wypehione niepoprawnym typem danych.

Ao

Po kliknieciu w informacje o niewypelionych polach nastepuje przeniesienie do danego pola.
Znak ,,!” znika, jesli wszystkie wymagane pola zostaly uzupeinione.

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesigc - dzien

( |

| Pole wymaga uzupe

Ls ] ¢ - czerwiec 2019 >
Cel ztozenia informacji A
‘ — Wybierz ocpcje --- v }
| Nie dokonano wybo . ' 8
2 3 4 5 & 7 g8 9
Informacjao posiade . .., . o 8O

2
2]
w

E Czy sk 25 17 18 19 20 21 22 kowego, ktérego

dotyczy sktadanaint 25 24 25 26 27 28 2

[te)
w
j=]

Rodzaj zgtaszanego :

E Schemat podatkowy standaryzowany

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesiac - dzien

2019-01-02

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesiac - dzien

[ 1800-01-02 XJ

| Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sa w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesiac, a D — dzien.
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Pola z datami posiadaja ograniczony zakres dopuszczalnych wartodci. Whpisanie daty spoza zakresu
spowoduje wyswietlenie komunikatu: ,,Niedopuszczalna data”.

Rodzaj zgtaszanego schematu

- Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy transgraniczny

Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryteriur

kwalifikowanego korzystajacego zgodnie z art. 86a § 4?

Rodzaj zgtaszanego schematu

[z Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy transgraniczny
_i TAK Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryteriur

. NIE nego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 4?

Rodzaj zgtaszanego schematu

TaK v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE v Schemat podatkowy transgraniczny
NIE ¥ Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryterium

kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 4?

W Systemie istniejg pola wyboru, umozliwiajgce oznaczenie warto$ci TAK lub NIE dla danej opcji.
Domyslnie pola sg puste.

Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o unikaniu podwéjnego
opodatkowania (wskaz umowe o unikaniu podwdjnego opodatkowania).

Nie dotyczy

¥| Umowa miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem

Republiki Albanii w sprawie unikania podwdjnego opodatkowania w zakresie
podatkéw od dochedu | majatku, sporzadzona w Warszawie dnia 5.03.1993 r.

Konwencja miedzy Rzadem Rzeczypospolite] Polskiej a Rzadem

Algierskiej Republiki Ludowo-Demckratycznej w sprawie unikania podwéjnego
opodatkowania i ustalenia zasad wzajemnej pomocy w zakresie podatkéw od
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Istnieje rowniez przycisk ,.Nie dotyczy”, znajdujacy si¢ w czesei dotyczacej wskazania umow o unikaniu
podwajnego opodatkowania. Umozliwia on automatyczne ustawienie wartosci NIE dla wszystkich umow.

Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcjg

Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcje

+ Powiel schemat sekgji

W dokumentach MDR-1.MDR-3 i MDR-4 nicktére sekcje moga by¢ wypetnione kilka razy. Aby powieli¢
sekcje nalezy wybrac przycisk ,,+Powiel schemat sekeji”. Za pomoca przycisku ,,-Usun sekcj¢” mozna usungc
dodana sekcje.

Wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w schemacie podatkowym,
majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wphyw schemat podatkowy

Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym

¢+ Wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w schemacie podatkowym,
majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze mie
wplyw schemat podatkowy

Typ podmiotu

--- Wybierz opcjg --- v l

Rodzaj danych identyfikacyjnych

i -- Wybierz opcj€ -—

l Nie dokonano wyboru

Adres zamieszkania / siedziby

| --- Wyblerz opcje -

l Nie dokonano wyboru

+ Powiel schemat sekj

_ Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym
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W Systemie istnicja réwniez pola ,.checkbox”. Po ich zaznaczeniu pojawiaja sie dodatkowe pola
do wypelnienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przekazaniem droga elektroniczna do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.

W zwiazku z obowiazkiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. razporzadzenia Parlamantu Europejskiego | Rady (UE) 2016/67¢ =
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawe ochreny oséb fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danycn osobowych | w sprawie
swobednege przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danycn) (Dz. Urz.
UE L 119 2 4.05.2016, str. 1., z pé#n. zm.) zwarego cale; RODO, ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzaca
Pani/Pana danych osobowych oraz s przystugujacych Pani/Panu prawach = tym zwiazanych:
1. Administrataram Pani/Pana danyen osobowych jest Szef Krajowej Administrac)| Skarbowej, ul, S'v.lq:akr:ysm 12, Warszawa 00-
918. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16 listopada 2016 v, o Krajowej Administracji Skarbowe; (Dz, U, 2 2018 r. poz. 508, z pésn,
Zm.) wspotadministratorem PanifPana danycn osobowych jest Minister Finanséw z siedzibg w Warszawie pray ul, Swistokrzyskiej
12, 00-916 Warszawa,
2. Minister Finanséw oraz Szef Krajowej Administracji Skarbowsej wyznaczyt Inspekiora Ochrony Danych, adras e- mail:
I0D@mf.gov.pt,
3. Podstawe prawng przetwarzania Pana/Pani danych esobowych stanowig obowiazujgce praepisy prawa, 1. ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynaca podaskows (Dz. U, z 2018 r.,, poz, 800, = pozn. zm.} {art. 6 lic. c RODO)
<. PanifPana dane osobowe s§ przewwarzane w celu wypeinienia obowigzkéw prawnych ustanowionych w przepisach prawnych,
© ktérych mowa w pkt 3, 2wiazanych z przekazaniem informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym
5. W zwigzku z preetwarzaniem Pani/Pana dany<n osobowych w celu, o kedrym mowa w pkt 4, Pani/Pana dane osobowe:

* Moga byc praekazywane do organdw administracy: publiczne lub innych podmiodw upowaznionych na podstawie praepisow

prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;

* nie bada poclegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
6. Pani/Pana dane osobowe bedca przechowywane praez okres niezbedny do realizacji celu okrasionego w pkt 4, 2 PO tym czasia
archiwizowane, zgodnie = obowigzujgcymi przepisami prawa,
7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realizagi celu, o kedrym mawa w pke 4, wynika z
obowiazujacych przepisdw prawa wskazanych w pkt 3.
8. Przetwarzane dane osobowe anejmuja w szczegoinosci imie | nazwisko, PESEL, date i miejsce urodzenia, numer | serie
dokumentu stwierdzajacege toisamosé, adres oraz inne dans podane w otone) do Szefa Krajows) Administrac)i Skarbowe;
informacji lub zawiadomieniu o schemacie poaatkowym.
9. W zwiazku = przetwarzaniem Pani/Pana danycn esobowych praystuguja Pani/Panu nasigpujaca uprawnienia;

* prawio dostepu do swoich danych asobowych,

" Prawe 2a0ania spros:owania swoich danych osobowych,

* Prawe 23dania agraniczenia przetwar2ania danych csobowych.
10. Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargl do organu nadzorczago, t. Prezess Urzedu Ochreny Damych
Osobowych.

Adres ePUAP do doreczenia

Wyrazam zgode na doreczanie potwierdzenia nadania NSP wytacznie za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej (art. 86F § 1 pkt 13 ustawy).

Adres skrzynki ePUAP

l Pole wymaga uzupetnienia

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pol aktywny staje sie przycisk [1],,Wygeneruj plik”. Przycisk [2]
»Wstecz” umozliwia powrét do Menu gléwnego.

[UWAGA]: Adres skrzynki ePUAP nalezy wprowadzi¢ w formacie /mazwa_uzytkownika/nazwa_skrytki,
zgodny z posiadana skrzynka na platformie ePUAP, gdzie obie nazwy to minimum jeden znak
i gdzie dozwolone sg jedynie cyfry od 0 do 9 oraz mate i wiclkie litery alfabetu angielskiego. W adresie nie
mogg znajdowac sig litery: a, ¢, ¢, 1, 1, 6, §, z, 7, znaki specjalne, np.: !, @, $, & oraz spacje.
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| @ Zapisywanie jako

o Ten komputer > Pobrane w O

Qrganizuj ~ Nowy folder

Mazva Data modyfikae) Tvp Rozmiar

| o Szybki dostep
o Creative Cloud Files
& OneDrive

Bl Ten komputer

% Dokumenty

1 J\ Muzyka

| B Ohiekdy 3D

& Obrazy

4 Pobrane

B Pulpit

B Wwideo

ig Dysk lokalny (C:)

b Siec

Nazwa pliku: | mdr_201912106:am] =

II ET,-

~

Zapisz joko typ:  Extensible Markup Language

~ Uknyj faldery Anult

Portal Podatkowy

Po kliknicciu w ,,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML
we wskazanej przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe]
(powyzszy rysunek jest rysunkiem pogladowym, oznacza to, ze podpisany plik moze zostaé zapisany w innej
lokalizacji).

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strong?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chciat zamkngc strong przegladarki lub
weiénie przycisk ,,Wstecz” System wys$wietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany
zostang utracone i zada pytanie czy na pewno Uzytkownik chce opusci¢ strong.

Komunikat pojawia si¢ réwniez, po wygenerowaniu plik z dokumentem MDR (gdy Uzytkownik wroci
do okna z generatorem i chee z niego WY]SCE).
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ydpisz dokument Podpisem Zaufanym

Funkcjonalnos¢ podpisywania Podpisem Zaufanym

UWAGAI!! Funkcjonalno$c umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia
[1] jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

i

Po weisnigeiu przycisku [1] ,,Wybierz plik” otworzy sie okno, w ktérym nalezy wskazaé lokalizacje
podpisywanego pliku XML.

Funkcjonalnos$¢ podpisywania Podpisem Zaufanym

UWAGAI!! Funkcjonalnos¢ umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia
jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Zatgcz plik (max 10MB)

Po wskazaniu pliku i weisnigeiu przycisku [2] ,,Podpisz plik”, System przekieruje Uzytkownika na strong
Profilu Zaufanego.

za u%ot{g} 8 S L 4

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywallle dokumentu Anuluj Podpisz podpisem raufanym

| - =as

Podpisz podp-sem kwaldisowanym »

Po zalogowaniu sig¢ na Profilu Zaufanym Uzytkownik bedzie mdgt podpisaé plik XML.
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I ! e-podpis.mf.gov.pl K__p

Podpisywanie dokumentu zakonczone

Dokument zostat pobrany ! O zzpisywanie jaio &
. : - ~ 4 % » Tenkomputer » Dokumenty v U Preeszuke; Doxurnenty po
Czy cheesz ztozyc
COrganizyj ~ Newy folder - ®
> 4 Dokumenty i Nazwa Data modyfikac ol
J' Altova 24 10,2018 112
» Cbiekty 3D ) Moje sréda danych 510207 ‘
| & Obrazy Niestandardowe szablony pakietu Office 1.07.2018 15:44
| & Pobrane Odebrane pliki 04.02.2019 10:3 wl
i m Pulpit %z & >

Nazwa pliku: :;ndr_VZHg{Q‘FQE)_““ = S e i T v
Zapisz joko typ: Extensible Markup Language -

~ Ukryj foldery
Portal Podatkowy
Serwis BIP Ministerstwa Finansow

’ Ministerstwo
h’? Fulmnsdw

Po podpisaniu pliku System wy$wietli komunikat o zakoficzonym procesie podpisywania Pliku i Uzytkownik
bedzie mogt wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma zostaé zapisany lub plik zapisze si¢ w domyslnej lokalizacji
zgodnie z ustawieniami przegladarki (powyzszy rysunek jest rysunkiem pogladowym, oznacza
to, ze podpisany plik moze zosta¢ zapisany w innej lokalizacji).

[UWAGA]: Po podpisaniu pliku, uzytkownik nie zostanie automatycznie wylogowany z konta PZ. Oznacza
to, ze podczas podpisywania kolejnego pliku, bedzie on zalogowany na stronie Profilu Zaufanego.

Podpisywanie dokumentu zakonczone

Dokument zostat pobrany

Czy chcesz ztozy< dokument?

Po wskazaniu miejsca zapisu Uzytkownik ma mozliwo$¢ ztozenia wezesniej podpisanego dokument poprzez
wybranie przycisku [3] ,.Tak”, System przekieruje go wtedy bezposrednio do ekranu ,,Zt6z dokument”.
W przypadku wybrania przycisku [4] ,,Nie”, otworzy si¢ ekran z Menu Gtéwnym.
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Plik po podpisaniu zostanie automatycznie zapisany w domyslnej lokalizacji wskazanej
w przegladarce internetowej. Jesli ta lokalizacja nie jest ustawiona to Uzytkownik bedzie mégl
wskaza¢ miejsce, w ktérym plik ma zosta¢ zapisany.

System nie podmieni pierwotnego pliku (nie podpisanego) w lokalizacji, w ktorej byl przed
podpisem.

System nie wczyta rowniez automatycznie podpisanego pliku w celu jego wysylki. Oznacza
to, ze przy wysylce pliku konieczne bedzie wskazanie lokalizacji podpisanego pliku.
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Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola JAdres ematl” oraz ,Powtorz adres
email”. za pomoca praycisku ,Wybierz plik” dotacz poapisany dokument *.xmi, a
11 nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij piik’

L AGIGE M o remmmmm e mese s mamm—me e sn e s :
] 1
]

Po wpisaniu adresu email w polu [1] Adres email, nalezy powtérzy¢ adres email w polu [2] Powtorz
adres email. Adresy email podawane sa w celu komunikacji Systemu z uzytkownikiem (wysylanie
potwierdzenia zlozenia dokumentu, informacji o mozliwosci pobrania UPO). Nie nalezy w tych polach
wpisywac adresu ePUAP.

Jesli podane adresy nie beda takie same wyswietli si¢ komunikat informujgcy, ze podane adresy email nie
sa identyczne.

Jesli adres nie bedzie zgodny z wymagang strukturg (co_najmniej_1_znak @ co_najmniej_l_znak .
dwa_znaki) pojawi si¢ komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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Zt67z dokument

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz
~POWLOrz adres email”, za pomoca przycisku ,Wybierz plik” dotgcz
podpisany dokument *.xml, a nastepnie wybierz przycisk LPrzeslij plik”

Adres email

Powtorz adres email

[2]

Ztoz dokumrent

| @ Otwieranie X

| & L J. » Ten komputer 5 Pobrane » v & Przeszukaj Fobrane pel

{ e
Organizuj Nowy folder =- o @ K

i ~
| @ Creative Cloud Fil | mdr_20190604.cmi
| 4 OneDrive

[ Ten komputer
] Dokumenty
b Muzyka

| 8 Obiekty3D

j & Obrazy

l & Pobrane

| I Pulpit

| Wideo

| % Dysklokalny (C; ¥

Po weisnigeiu przycisku [3] ,,Wybierz plik™ otworzy si¢ okno, w ktorym nalezy wskazaé lokalizacje
podpisanego pliku XML zawierajacego dokument MDR.
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Zté6z dokument

W celu wystania informac) MDR wypeani) pola JAdres email” oraz  Powlor? aares

email”, za pomacad priycisky v erz phik” gotacz podpisany dokument *.xmi, a

rastepiie wybierz przycsk Przestiy plik

Adres emall

Z’réZ dokument

@ Otwieranie
| & v 4 » Creative Cloud Files » MODR v & Przeszuka; MOR Fel
; Organizuj » MNowy folder = ~ [} o [k’
# Szybki dostep | mdr_20190604.0mi enty nie pasuja do krytenow wyszukivania,
& Creative Cloud Files
#@ OneDrive
[ Ten komputer
b Siec
Xm
4
AI =1
147 Newapls| <] Piiki niestandardowe v !

==

Jesli chcemy ztozy¢ pliki z dodatkowymi podpisami (podpisami z narzedzi zewnetrznych) nalezy wcisnac
przycisk [4] ,,Wybierz pliki z podpisem zewngtrznym (opcjonalne)” Po weisnigeiu przycisku [4] otworzy sig
okno, w ktorym nalezy wskaza¢ lokalizacje podpisanego pliku.

[UWAGA]: Przed wystaniem kazdy dokument musi zostaé podpisany albo Profilem Zaufanym.
albo podpisem kwalifikowanym (XAdES) — otoczonym lub otaczajacym lub podpisem zewngtrznym

(detached). System nie dopuszcza wysylki plikow podpisanych dwoma typami podpisu (przestanie
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jednoczesnie podpisu zewngtrznego i podpisu otaczajacego lub otoczonego), konieczne jest zatem
podpisywanie plikow tym samym rodzajem podpisu.

Jednoczesnie mozliwe jest przestanie tylko plikéw z rozszerzeniem . XML albo . XADES nieprzekraczajgcych
rozmiaru 10 MB. Jesli zataczony zostanie zbyt duzy plik przycisk ,,Przeslij plik” pozostanie nicaktywny,
a System wyswietli komunikat: ,,Zbyt duzy plik”.

Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz adres
email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument *.xml, a
nastepnie wybierz przycisk , Przeslij plik”

Adres email
JB00COGO0CIONDRDCAIRMXEN

Powtorz adres email
HOCO00BA0COIDCOIOORXEX

Zatacz plik (*.xml,*.xades, max 10MB) VDR.xm

Dotacz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xades, max 10MB)

Wybierz pliki z po

(6]

Po wezytaniu pliku w formacie .XML lub .XADES aktywuje si¢ przycisk [5] ,.Przedlij plik”. Przycisk [6]
»Wsteez” umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.

[UWAGA]: Przycisk [5] ..Przeslij plik” aktywuje sie w przypadku wezytania pliku poprzez przycisk [3]
»Wybierz plik” lub w przypadku wybrania plikéw poprzez przyciski [3] 1 [4]. Przycisk [5] ,,Przeslij plik”
pozostanie nieaktywny w momencie, gdy zalaczymy tylko pliki poprzez przycisk [4] ,,Wybierz pliki
z podpisem zewngtrznym (opcjonalne)”.

Pomysinie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace
schematu podatkowego

Wystanie dokumentu nie jest rownoznaczne z jego przyjeciem przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa

KAS jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).

Identyfikator dokumentu 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865, ktry umozliwia
pobranie UPO zostat wystany na adres e-mail:
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Po naciénicciu przycisku [5] ,.Przeslij plik” nastepuje proces wysylki. Jezeli proces wysylki przebiegt
prawidlowo, System wyswietla komunikat informujacy o wystaniu dokumentu wraz z podaniem
Identyfikatora dokumentu (Numer ID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres email otrzymuje wiadomos¢
o0 nastepujacej tresci:

iadomienia_f ymf gov.pl

Pomyéinie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyezace schematu podatkowego

Identyfikator dokumentu: 3b105ce339674cbba00fge2e3ch67865
Pomyélnie wyslano dekument: MDR-2 Zawladomienie dotyczace schematu podatkowego
Whystanie dokumentu nie jest rownoznaczne z prayjgeiem przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa KAS jest Urzgdowe Poswiadczenie Odbioru

(UPD), ktére zastanie wygenerowane gdy dokument uzyska status "200",

Aby sprawdzi¢ status przetwarzania, skorzvstai z linku:

ledli link nie dziata, skorzystaj z funkcjonalnoéci "Sprawdz status ztozonego dokumentu" i znajdz dokument podajac jego identyfikator: 3b105ce339674chba00f8e2e3ch67865

Wiadomo$¢ zostata wygi owana at yeznie po przestaniu dokumentu na Portalu Podatkowym. Prosimy na nig nie odpowiadac.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku 2 przekazaniem droga elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowymW zwigzku z
obowiazkiem stosowania od dnia 25 maia 2018 r. rozoorzadzenia Parlamentu Eurooeiskiezo | Radv (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochronv asob fizveznveh w zwiazku z orzetwarzaniem

[UWAGA]: Status 200 oznacza, z¢ przetwarzanie dokumentu zostato zakonczone 1 wygenerowane zostalo
UPO.

Po wygenerowaniu UPO na adres email Uzytkownika przekazywana jest wiadomos¢ o nastepujacej tresci:

Status przetwarzania dokumentu w systemie zostal zmieniony.

Identyfikator dokumentu: 3h105¢e339674cbba00f8e2e3ch67865

Status przetwarzania ztozonego przez Ciabie dokumentu MDR-2 ie dotyczgee [ g0 zostat zmieniony. Odszukaj dokument przy uzyciu jego identyfikatora: 19b5c1616d240cc95c9642fhd 394adct
Jeéli dokument uzyskal status “200", pobierz Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO), ktore jest dowodem ziozenia dokumentu. Aby pobrac UPQ, skorzysta) 2 linka:
https://mdr.mf.gov.pl/#/download-upo

Jegli link nie dziata, wyszukaj dokument w systemie i skorzysta) 2 funkcjonalnosci "Pobierz UPO".
Wiadomosé zostata wygenerowana automatycznie po zmianie statusu przetwarzania dokumentu. Prosimy na nig nie odpowiadac.

w przypadku pytar wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA

dotyc2gca przetwarzania danych osobowych w zwigzku 2 przekazaniem drogq elektroniczng do Szefa Krajowe) Administracji Skarbowej infarmacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowymW 2wigzku z cbovnazkiem stosowania od dnia 25 maja
2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych}(Dz. Urz. UEL 1192 4.05.20186, str. 1., Z pozn. zm.) zwanego dale] ,RODO", ponizej pr y informacje o przetwarzania Pani/Pana danych oscbowych oraz
o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej, ul. Swistokrzyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie z art. 12e ustawy dnia 16 listopada 2016 r. 0 Krajowe| Administrac)l Skarbowej (Dz. U. 2 2018 r. poz,

| 508, z péin. zm.) wspéladministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansow 2 siedziba w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.

2. Minister Finansow oraz Szef Krajowe) inistracji Skarb wyznaczyl Inspektera Ochrony Danych, adres e- mail: OD@mf.gov.pl.

3. Podstawe prawna przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obowigzujace przepisy prawa, tj. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2 2018 ., poz. 800, 2 poin. zm.)(art. 6 lit. ¢ RODO).

4, Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu wypelnienia obowigzkéw prawnych ustanowionych w przepisach prawnych, o ktorych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.

5. W zwiazku z przetwarzantem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktorym mowa w pkt 4, Pani/Pana dane asobowe:s mogq byc przekazywane do organow administracji publicznej lub innych podmiotow upowaznionych na podstawie
przepisow prawa lub wykonujgcych zadania real winteresie p |ub w ramach sprawowania wladzy publicznej;s nie bedq podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz)l, w tym profilowaniu.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okresionego w pkt 4, 3 po tym czasie archiwizowane, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacyi celu, o ktorym mowa W pkt 4, wynika z chowigzujacych przepisow prawa wskazanych w pkt 3.

8. Przetwarzane dane osob jmujq w gdlnosci imig | nazwisko, PESEL, datg i miejsce urodzenia, numer i serie dokumentu stwierdzajacego tozsamost, adres oraz inne dane podane w ziozonej do Szefa Krajowe) Administracji Skarbowe)
informacji lub zawiadomieniu o schemacie podatkawym.

9. W zwiazku 2 przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastgpujace Uprawnienia:e prawo dostepu do swoich danych osobowych,» prawo 23dania sprostowania swoich danych osobowych, * prawe zgdania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

10, Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skarg! do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych

32

'

Finansow
1]
e Skarbowa



Jezeli proces wysylki nie przebiegat prawidlowo, System zwraca nastepujace komunikaty:

Kod blgdu: 404 - , Nieznany blad. Sprobuj ponownie pézniej.” — w sytuacji, kiedy wystapi inny
nieokreslony blad,

Kod btedu: 2005 - , Blad w pliku XML zadania przestania zgloszenia.” - jesli plik nie Jjest w formacie
XML

Kod bledu: 2006 - ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych z przestanym plikiem XML.” -
jesli plik nie jest w formacie XML

Kod bigdu: 2007 - ,,Bledny format XML zgloszenia.” — jesli plik jest pusty,

Kod blgdu: 2008 - ,,Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie jest zgodny ze schema,

Kod blgdu 2009 - ,,Brak podpisu dla pliku XML."- jesli plik nie zostat podpisany,

Kod blgdu: 2010 - ,,Ztozony plik XML jest duplikatem.” — jesli wysylany jest ponownie ten sam plik,

Kod biedu: 2012 -, Bledny podpis pliku XML.” - jedli plik podpisano innym podpisem niz podpisem
w formacie XAdES otoczonym (Enveloped) lub otaczajacym (Enveloping) lub Podpisem Zaufanym,

Kod blgdu: 3000 - ,,Wystapit wewnetrzny blad przetwarzania w trakeie przetwarzania pliku XML.” —
w sytuacji, gdy System nie moze przetworzyé pliku,

Kod blgdu: 3003 - ,Blad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziala ustuga wewnetrzna,
od ktorej zalezy funkcjonalnos¢ weryfikacii podpiséw.

Kod blgdu: 2014 — | Bledny podpis pliku. Niedozwolone podpisy réznych typéw.” - w momencie
przestania jednocze$nie podpisu zewngtrznego i podpisu otaczajacego lub otoczonego.

Kod bfedu: 2015 — "Identyfikator uzupehianego dokumentu podany w zgtoszeniu jest bledny." — gdy
W momencie sktadania uzupetnienia numer UID jest bledny

Kod bledu: 2016 - "Identyfikator uzupetnianego dokumentu podany w zgloszeniu nalezy
do dokumentu posiadajacy inny typ." — w przypadku, gdy numer ID nalezy do innego typu dokumentu
niz jest skiadany np. przy zlozeniu uzupehienia do MDR-1 nalezy wpisa¢ numer ID pierwotnego
dokumentu MDR-1, a nie innego np. MDR-2.
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Sprawdz status ztozonego dokumentu

ldentyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ziozeniu pliku. jesli go nie
pamietasz, sprawdz swojg poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawazic status

swojego zgtoszenia,
“““““ A N

L]
W

SR R R R T

SENT o YT SR,

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID - indywidualny numer
dokumentu nadany przez System, otrzymywany po pozytywnej wysykce pliku w komunikacie oraz na adres
email) w polu [1] Numer ID.

Sprawd? status ztozonego dokumentu

identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. jesli go nie
pamietasz, sprawdz swoja poczte, a nastepnie wpisz tuta), aby sprawdzic status
swojego zgtoszenia.

019675769d254b2chad409dacn563557

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] ,.Sprawdz”. Przycisk [3] L Wsteez” umozliwia powrot
do poprzedniego ekranu.

Status ID
Status ID 019675769d254b2cbad409dacb56859f

| Wystawiono UPO
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Status ID

Status ID 019675769d254b2chad409dach56859f

Podane dane sg niepoprawne.
Kod biedu: 4000

Po kliknigeiu w przycisk ,,Sprawdz”, System wyswietla strone z komunikatem informujacym:

* w przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie wystanego dokumentu,

e w przypadku wpisania btgdnego numeru - komunikat o blgdnym numerze ID o tresci ,,Podane dane
sg niepoprawne. Kod bledu 40007,

[UWAGA]: Podany status jest wylacznie statusem przetworzenia dokumentu pomigdzy wystaniem
go na bramke, a wystawieniem UPO. Nie jest to informacja o statusie dalszych prac po stronie Szefa KAS.

Status ID
Status ID 019675769d254b2cbad409dach56859f

| Wystawiono UPO

Przycisk [4] ,,Wstecz” umozliwia powrot do Menu gtéwnego.
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Pobierz UPO

Urzecowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

e e S S L -./\
1 me! ! [1]
e e 0 4
/—\ Format pliku w jakim chcesz pobrac UPO
_________________________________________________________________ -
[2] : xm v !
TR ——— e e S S T T L L i

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany
przez System, otrzymywany w komunikacie oraz na adres email po pozytywnej wysyltce pliku) w polu [1]
Numer ID oraz wybraé z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zosta¢ pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Format pliku w jakim chcesz pobrac UPO

Na liscie ,,Format pliku w jakim chcesz pobraé UPO” dostepne sa dwie opcje:

e XML, oznacza pobranie UPO w formacie XML - domy$lnic wybrane.
e pdf, oznacza pobranie UPO w formacie .pdf.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

019675769d254b2cbad409dach56859f

Format pliku w jakim chcesz pobraé¢ UPO

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje si¢ przycisk [3] ,.,Pobierz UPO”. Przycisk [4]
» Wstecz” umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.

@ Zapisywanie jako

« v A ‘ » Ten komputer » Pobrane » v B Przeszukaj: Pobrane L

Organizuj v Nowy folder

# Szybki dostep
o Creative Cloud Files
¢&s OneDrive

8 Ten komputer
e B
Mz
g =
& Obrazy
‘Pnbnm
I Pulpit
B wideo
&S Dysk lokalny (C)

il Sie¢

Nazwa pliku: . O, i (S5 : v

Zapiszjako typ:  Extensible Markup Langusge

A Ukryj foldery
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Podane dane s niepoprawne,

Kod btedu: 4000

Po kliknieciu w przycisk [3] ,,Pobierz UPO”, System:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazanej przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej,

e w przypadku wpisania blednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO. System wyswietla
komunikat informujacy, ze podane dane sg niepoprawne (Kod btedu: 4000 ,Podane dane
sa niepoprawne” lub 2011 —,,Blgdny format UID w zadaniu).

W przypadku pytan technicznych wyslij email na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zalgcznik Nr 2

do uchwaly Nr 56/ /2020
Zarzqdu Powiatu w WabrzeZnie
z dnia 27 lutego 2020 r.

Lista jednostek organizacyjnych Powiatu Wabrzeskiego objetych procedura w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

1. Starostwo Powiatowe ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno
2 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno
3 Dom Pomocy Spolecznej ul. Pod Mtynik 4a, 87-200 Wabrzezno
4. Zarzad Drog Powiatowych ul. 1 Maja 61, 87-200 Wabrzezno
5. Zespot Szkot Zawodowych ul. Zeromskiego 6, 87-200 Wabrzezno
6. Zespot Szkoét Ogolnoksztateacych ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno
| % Zespot Szkot Wronie 28, 87-200 Wabrzezno
B Cenfrum Ksélﬁjfyelﬁfnz ;zktycz"eg" t ul. Staszica 2, 87-200 Wabrzezno
9 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno
10.|  Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Debowa Laka 40, 87-207 Dgbowa Egka
1. Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza ul. Pétnocna 36. 87-222 Ksigzki




