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Zatacznik nr 1
do uchwaty Nr 125/174/2017 Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie

z dnia 10 sierpnia 2017 r.

Opis obowigzkéw koordynatora i czlonkow zespolu ds. obslugi i realizacji projektu
pn. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 1723C Walyez — Walyczyk km 0+000 + 3+228”:

1.0bowiazki koordynatora projektu:

— koordynacja realizacji projektu,
— kierowanie praca zespotu w sposéb umozliwiajacy prawidlowa realizacje projektu pod
wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym,

— reprezentowanie projektu w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P i podmiotow
trzecich,

— nadzor nad realizacja harmonogramu zada i wydatkow,
— monitorowanie i pomiar wskaznikow,

— sporzadzanie wnioskow o platnosé,

— promocja projektu,

2. Obowiazki radcy prawnego:

— opiniowanie dokumentéw zwiazanych z udzielaniem zaméwien przy realizacji projektu,
— kompleksowe doradztwo w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego,
— reprezentowanie beneficjenta w sporach z wykonawcami zamowien.

— Opiniowanie uméw, porozumien oraz pism kierowanych przez beneficjenta do podmiotéw
trzecich,

— doradztwo prawne na rzecz beneficjenta w trakcie kontroli projektu, w tym:
analiza prawna protokoléw kontroli i wystapien pokontrolnych,
przygotowywanie lub konsultacja prawna uwag i zarzutéw do protokotéw kontroli.

3. Obowiazki pracownika ds. finansowej realizacji projektu:

— prowadzenie obstugi ksiggowej rachunku bankowego,
— ewidencjonowanie i opisywanie dokumentow ksiggowych,
- ksiggowanie operacji.

4.0bowiazki pracownika ds. zaméwien publicznych:

— przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych, przygotowanie SIWZ,
— przygotowanie projektow umow.

5.0bowiazki pracownika ds. prowadzenia dokumentacji _projektowej i _sprawozdan
z wykonywanych robét:

— opracowanie sprawozdan z wykonywanych robot,
- weryfikacja dokumentéw projektowych i powykonawczych,
— organizacja spotkan czlonkéw zespotu,




