Zalgcznik nr 1
do Uchwaly Nr 102/147/2017 Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie
z dnia 27 stycznia 2017 r.

Opis obowigzkéw koordynatora i pracownikéw zespolu ds. obslugi i realizacji projektu
pn. ,,Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej Powiatu Wabrzeskiego”

1.0bowigzki Koordynatora Projektu:

— koordynacja realizacji projektu,

= kierowanie pracg zespotu w sposéb umozliwiajacy prawidlowa realizacj¢ projektu pod
wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym,

— reprezentowanie projektu w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P i podmiotéw
trzecich,

— nadzor nad realizacjg harmonogramu zadan i wydatkow,

— monitorowanie i pomiar wskaznikéw,

— sporzadzanie wnioskdw o platnosé,

— promocja projektu,

2. Obowiazki radcy prawnego:

— opiniowanie dokumentow zwiazanych z udzielaniem zaméwien przy realizacji projektu,
— kompleksowe doradztwo w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego,
— reprezentowanie beneficjenta w sporach z wykonawcami zaméwier,
- opiniowanie uméw, porozumiefi oraz pism kierowanych przez beneficjenta do podmiotéw
trzecich,
— doradztwo prawne na rzecz beneficjenta w trakcie kontroli projektu, w tym:
analiza prawna protokotow kontroli i wystapien pokontrolnych,
przygotowywanie lub konsultacja prawna uwag i zarzutéw do protokoléw kontroli.

3. Obowiazki pracownika ds. finansowej realizacji projektu:

— prowadzenie obstugi ksiggowej rachunku bankowego,
— ewidencjonowanie i opisywanie dokumentéw ksiggowych,
— ksiggowanie operacji.

4.0bowiazki pracownika ds. zaméwien publicznych:

— przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych, przygotowanie SIWZ,
— przygotowanie projektow umdw.

3.0bowigzki pracownika ds. gromadzenia dokumentacii projektowej i sprawozdann
z wykonywanych robét:

— opracowanie sprawozdai z wykonywanych robét,

— weryfikacja dokumentéw projektowych i powykonawczych,
— organizacja spotkan czlonkéw zespolu,

— gromadzenie calej dokumentacji projektowej.




