UCHWALA Nr 94/137/2016
ZARZADU POWIATU W WABRZEZNIE
z dnia 1 grudnia 2016 1.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT) w Powiecie Wabrzeskim i jego jednostkach
budzetowych

Na podstawie art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2016 .
poz. 814 1 1579) w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczenh w podatku
od towarow i ushug oraz dokonywania zwrotu srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finan-
sowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europej-
skiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) uchwala sie,
co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Powiat Wabrzeski bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia z tytutu po-
datku od towarow i ustug (VAT) obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez Powiat Wabrzeski i
jego jednostki organizacyjne.

§ 2. Jednostki organizacyjne Powiatu Wabrzeskiego objete skonsolidowanym rozliczeniem podatku VAT:

1) Starostwo Powiatowe, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno (nazwa skrocona: SP);

2) Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego, ul. Staszica 2, 8§7-200 Wabrzezno (nazwa skrocona:
CKPiU);

3) Dom Pomocy Spotecznej, ul. Pod Mtynik 4a, 87-200 Wabrzezno, (nazwa skrocona: DPS);
4) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno, (nazwa skrocona: PPP);
5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno, (nazwa skrocona: PCPR);

6) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy, Debowa Laka 40, 87-207 Debowa Lagka, (nazwa skrdcona:
SOSW);

7) Zarzad Drog Powiatowych, ul 1 Maja 61, 87-200 Wabrzezno, (nazwa skrocona: ZDP);

8) Zespot Szkot, Wronie 28, 87-200 Wabrzezno, (nazwa skrocona: ZS);

9) Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych, ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno, (nazwa skrocona: ZSO);
10) Zespot Szkot Zawodowych, ul. Zeromskiego 6, 87-200 Wabrzezno, (nazwa skrocona: ZSZ).

§ 3. Wprowadza si¢ procedury rozliczen z tytulu podatku VAT dla jednostek okreslonych w § 2 stanowiace
zatgcznik do niniejszej uchwatly.

§ 4. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek wymienionych w § 2 do wyznaczenia osob odpowiedzialnych za
prawidtowos¢ rozliczen podatku od towardéw i1 ustug w jednostce i przekazania tych danych Skarbnikowi Powiatu.

§ 5. Niniejsza uchwata stanowi jeden z elementéw polityki rachunkowosci jednostek objetych scentralizowa-
nym rozliczaniem podatku VAT.
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§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, kierownikom jednostek organizacyjnych wymie-
nionych w § 2 oraz kierownikom wydzialéw Starostwa Powiatowego.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnial stycznia 2017 r.

Podpisy cztonkéw Zarzadu
Krzysztof Mackiewicz
Bozena Szpryniecka
Karol Sarnecki
Wiestaw Sicinski
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UZASADNIENIE

Art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegélnych zasadach rozliczen w podatku od towardéw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) naktada na jednostki samorzadu
terytorialnego obowiazek podjecia rozliczania podatku od towardow i ustug (VAT) wraz ze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi najpdzniej od dnia 1 stycznia 2017 r. W $wietle powyzszego niezbedne jest okreslenie jednostek
organizacyjnych Powiatu Wabrzeskiego zobowigzanych do scentralizowanego rozliczania podatku VAT oraz okre-
$lenie niezbgdnych procedur z tym zwigzanych.
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Zatacznik

do uchwaty Nr 94/137/2016
Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie
z dnia 1 grudnia 2016 1.

PROCEDURY SCENTRALIZOWANEGO ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG DLA
CZYNNOSCI DOKONYWANYCH PRZEZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE POWIATU WABRZE-
SKIEGO

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Powiecie Wabrze-
skim i jego jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury w tym zakresie.

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wszystkie jednostki objete scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT
postuguja sie wylacznie NIP-em Powiatu Wabrzeskiego.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek objetych scentralizowanym rozliczaniem z tytutu
podatku VAT do dokonania analizy wykonywanych czynno$ci odptatnych (tj. generujacych dochody budzetowe
osiagane przez jednostke i odprowadzane do budzetu Powiatu) w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o po-
datku od towardow i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, 846, 960, 1052, 1206, 1228, 1579 i 1608) i zakwalifikowania
ich do jednej z trzech grup:

1) czynnosci podlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatku — 23%,
8% Iub 5%);

2) czynnosci zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT;

3) czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (rozliczenia wewngtrzne, dzialalno$¢ statutowa
jednostki samorzadu terytorialnego).

2. Dokonujac analizy wykonywanych czynnosci odptatnych kierownicy zobowigzani sg jednoczesnie do doko-
nania ich analizy pod katem wymogu posiadania kasy rejestrujacej. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do
Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego.

§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek objetych scentralizowanym rozliczaniem z tytulu
podatku VAT do zawierania od dnia 1 stycznia 2017 r. uméw z kontrahentami w imieniu i na rzecz powiatu poda-
jac pelng nazwe powiatu, jego adres i NIP (Powiat Wabrzeski, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno, NIP: 878-173-
62-65), pelna nazwe jednostki dziatajacej w imieniu powiatu wraz z jej adresem (np. Zarzad Drog Powiatowych,
ul. 1 Maja 61, 87-200 Wabrzezno) oraz podpis kierownika jednostki dziatajgcego z upowaznienia Zarzadu Powia-
tu. Zawarte umowy powinny jednoznacznie okresla¢ czy cena okreSlona w umowie jest ceng brutto czy ceng netto
do ktorej doliczany bedzie podatek VAT wg wlasciwej stawki.

2. W odniesieniu do obowigzujacych umow, zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do ich aneksowania w
zakresie danych okreslonych w ust. 1. Jezeli brak jest mozliwo$ci aneksowania uméw w zakresie ceny (tj. brutto
lub netto), nalezy przyjac ze sa to ceny brutto a nalezny podatek VAT wyliczany jest metoda w ,,stu”.

§ 4. Z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownicy jednostek organizacyjnych objetych scentralizowanym rozlicza-
niem podatku VAT dostosuja swoje cenniki ustug poprzez przyjecie stosowanych dotychczas stawek o charakterze
cywilnoprawnym (np. z tytulu odplatnosci za wyzywienie w stoldwce, wynajmu sali gimnastycznej, dzierzawy
gruntéw, najmu garazy) jako kwot netto, do ktorych bedzie doliczany nalezny podatek VAT wedlug wlasciwej
stawki.
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§ 5. Z dniem 1 stycznia 2017 r. odptatne czynnos$ci §wiadczone przez jednostki objete scentralizowanym rozli-
czaniem podatku VAT na rzecz Powiatu Wabrzeskiego oraz odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy jednost-
kami obje¢tymi scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT sg traktowane jako czynno$ci wewngtrzne i nie pod-
legaja opodatkowaniu podatkiem VAT. Czynnosci takie podlegaja dokumentowaniu za pomocg noty ksiggowej lub
noty obciazeniowej i nie podlegaja ujeciu w rejestrze sprzedazy i zakupdw oraz w czastkowej deklaracji VAT-7.

§ 6. Zgodnie z art. 7 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegolnych zasadach rozliczen w podatku
od towarow i uslug oraz dokonywania zwrotu $srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finan-
sowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europej-
skiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454) kierownik
jednostki objetej skonsolidowanym rozliczaniem podatku VAT zobowigzany jest na rok 2017 obliczy¢ dla swojej
jednostki wspotczynnik struktury sprzedazy i prewspolczynnik sprzedazy. Wyliczen nalezy dokona¢ na podstawie
danych za rok 2016, nie pdézniej niz do dnia 31 stycznia 2017 r. Prewspotczynnik wylicza si¢ zgodnie z rozporza-
dzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystania naby-
wanych towaréw i ustug do celow dziatalnos$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz. U. z2015 r.
poz. 2193).

§ 7. 1. Faktury wystawiane przez jednostki objete scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT musza zawie-
ra¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towarow i ustug.

2. Jednostka organizacyjna objeta scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT wystawia fakture w imieniu
Powiatu Wabrzeskiego wg wzoru:

Sprzedawca: Powiat Wabrzeski
ul. Wolnosci 44
87-200 Wabrzezno
NIP: 878-173-62-65
Wystawca: jednostka organizacyjna powiatu i jej adres

Na fakturze dokumentujacej sprzedaz jednostka organizacyjna nie umieszcza swojego NIP-u.
3. W celu nadania fakturom unikatowego numeru wprowadza si¢ nastepujacy sposob numeracji:
numer kolejny faktury w roku / nazwa skroécona jednostki / rok.
W zakresie numeracji faktur obowigzuje numerowanie chronologiczne, odrgbne dla kazdego roku kalendarzowego.

§ 8. 1. Faktury zakupu otrzymywane przez jednostki objete scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT po-
winny zawieraC nastgpujace dane:

Nabywca: Powiat Wabrzeski
ul. Wolnosci 44
87-200 Wabrzezno
NIP: 878-173-62-65
Odbioreca: jednostka organizacyjna powiatu i jej adres

2. Aby nie powodowaé wydluzenia obiegu faktur nabycia dotyczacych konkretnych jednostek oraz w celu do-
chowania wynikajgcego z nich terminu ptatnosci, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ adresata faktur.
Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢ dorgczona podmiotowi widniejacemu w niej jako odbiorca, a nie nabywca.

3. Kazda faktura dotyczaca zakupu towarow i ustug powinna by¢ opatrzona datag wptywu do jednostki.

4. Faktury zakupu powinny posiada¢ opis wskazujacy cel zakupu oraz z jaka czynnos$cig podatkowg zakup jest
zwigzany 1 jak powinien by¢ ujety w rejestrze zakupow VAT:

1) faktury zwigzane tylko z czynnosciami opodatkowanymi — odliczanie VAT naliczonego w pelnej wysokosci;
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2) faktury zwigzane tylko z czynno$ciami zwolnionymi z podatku VAT i/lub tylko z czynnos$ciami niepodlegaja-
cymi podatkowi VAT — brak prawa do odliczania VAT naliczonego);

3) faktury zwigzane w czgéci z czynnos$ciami opodatkowanymi podatkiem VAT oraz w czeséci z czynno$ciami
zwolnionymi z podatku VAT i/lub z czynno$ciami niepodlegajacymi podatkowi VAT i mozna dokonaé bezposred-
niej alokacji zakupu do poszczegodlnych czynnosci (opodatkowanej, zwolnionej i/lub niepodlegajacej VAT) — odli-
czanie VAT naliczonego w oparciu o proporcje;

4) faktury zwigzane w cze$ci z czynno$ciami opodatkowanymi podatkiem VAT oraz w czesci z czynno$ciami
zwolnionymi z podatku VAT i nie mozna dokona¢ bezposredniej alokacji zakupu do poszczegoélnych czynnosci
(opodatkowanej i zwolnionej) — odliczanie VAT naliczonego w oparciu o wspolczynnik struktury sprzedazy;

5) faktury zwigzane w czgéci z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT oraz w czesci z czynno$ciami nie-
podlegajacymi podatkowi VAT i nie mozna dokona¢ bezposredniej alokacji zakupu do poszczegolnych czynnosci
— opodatkowanej i niepodlegajacej (odliczanie VAT naliczonego w oparciu o prewspotczynnik sprzedazy);

6) faktury zwigzane w czgéci z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT oraz w czgsci z czynnoSciami
zwolnionymi z podatku VAT i z czynno$ciami niepodlegajacymi podatkowi VAT i nie mozna dokona¢ bezposred-
niej alokacji zakupu do poszczegélnych czynnosci (opodatkowanej, zwolnionej i niepodlegajacej VAT) — odlicza-
nie VAT naliczonego w oparciu o wspotczynnik struktury sprzedazy i prewspotczynnik sprzedazy.

§ 9. 1. Kazda jednostka objeta scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT zobowigzana jest do prowadze-
nia czastkowego rejestru sprzedazy i zakupow VAT.

2. W czastkowym rejestrze sprzedazy wykazuje si¢ kwoty podatku VAT naleznego, dla ktérych obowiazek
podatkowy powstal w danym miesigcu.

3. Zgodnie z art. 19a ustawy o podatku od towaréw i ustug obowigzek podatkowy przypada:
1) w dacie $wiadczenia (np. ustugi ksztatcenia, ushugi stotowkowe, wydanie duplikatu $wiadectwa);
2) w dacie wystawienia faktury, nie pézniej niz w dacie uptywu terminu ptatnosci (np. ustugi najmu i dzierzawy);

3) w dacie sprzedazy badz nabycia towaréw objetych odwrotnym obcigzeniem (np. sprzedaz ztomu, zakup pretow
stalowych);

4) w dacie otrzymania zaplaty (zaliczki) (np. ustugi stotdwkowe, zakwaterowanie w internacie).

§ 10. 1. Dla jednostek wymienionych w uchwale Nr XIV/66/2016 Rady Powiatu w Wabrzeznie z dnia 31
marca 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Wabrzeski czastkowe rejestry sprzedazy i zakupow
VAT prowadzone sg przez Starostwo Powiatowe.

2. Kierownik jednostki obslugiwanej zobowigzany jest dostarcza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa Po-
wiatowego kazda fakture sprzedazy w ciggu trzech dni od jej wystawienia. Do 10 dnia kazdego miesigca jednostka
obstugiwana zobowigzana jest dostarczy¢ rejestr wystawionych faktur za poprzedni miesigc rozliczeniowy.

3. W rejestrze zakupow VAT ujmowane bedg wylacznie faktury zakupu wskazane przez kierownika jednostki
obstlugiwanej jako podlegajace odliczeniu ze wskazaniem metody odliczenia VAT naliczonego zgodnie z § 8 ust. 4.

4. Deklaracje czastkowe VAT-7 podpisujg kierownicy jednostek obstugiwanych.

§ 11. Deklaracje czastkowe VAT-7 sporzadza si¢ w ztotych i groszach na podstawie danych zawartych w reje-
strze sprzedazy i zakupow VAT. Nie nalezy stosowac zaokraglen do petnych ztotych.
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§ 12. 1. Deklaracja czastkowa VAT-7 wraz z rejestrem sprzedazy i zakupow VAT podlega przekazaniu do
Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za
ktory ewidencje i deklaracje zostaty sporzadzone.

2. Deklaracje czastkowe VAT-7 sktadane sa w wersji papierowe;.

3. Rejestry sprzedazy i zakupow VAT przekazywane sa w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej
zgodnej ze strukturg Jednolitego Pliku Kontrolnego ewidencji zakupu i sprzedazy JPK_VAT. Oznaczenie przeka-
zywanych JPK_VAT:

JPK_ VAT rok miesigc_skrocona nazwa jednostki, np.: JPK VAT 2017 01 _SP

§ 13. Na podstawie rejestrow czastkowych sprzedazy i zakupow VAT sporzadzany jest rejestr zbiorczy. Sta-
nowi on podstawe do sporzadzenia deklaracji zbiorczej] VAT-7 sktadanej jako Powiat Wabrzeski. Deklaracja ta
podlega przekazaniu do urzedu skarbowego do 25 dnia miesigca nastepujaca po miesiacu rozliczeniowym.

§ 14. Jednostki organizacyjne kwote podatku VAT naleznego wynikajacg ze sporzadzonej deklaracji czastko-
wej VAT-7 sg zobowiazane przekaza¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego nr 63 1560 0013 2249 0676
5000 0003 w terminie do 23 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym. W przypadku, gdy kwota
podatku VAT naleznego jest nizsza niz kwota podatku VAT naliczonego (kwota do zwrotu), podatek zostanie
przekazany jednostce na jej rachunek bankowy.

§ 15. Majac na uwadze fakt, ze podatek VAT nalezny wynikajacy z wystawionych faktur sprzedazy jest do-
chodem budzetu panstwa a nie dochodem jednostki samorzadu terytorialnego przyjmuje si¢ nastgpujace zasady
ewidencji podatku VAT:

1) faktura VAT-sprzedazy:

kwota netto Wn 221/750/75020/0750 // 720/750/75020/0750 Ma
kwota VAT Wn 221/750/75020/0750 // 225/750/75020/0750 Ma

2) wptyw zaptaty za fakture VAT-sprzedaz:

kwota netto Wn 130/750/75020/0750 // 221/750/75020/0750 Ma
kwota VAT Wn 130/750/75020/4530 //225/750/75020/0750 Ma
zapis korygujacy — czystos¢ obrotow (kwota VAT ze znakiem minus):

Wn 130/750/75020/4530 // 130/750/75020/4530 Ma
przeksigegowanie VAT naleznego:

Wn 225/750/75020/0750 // 225/750/75020/4530 Ma

3) faktura VAT-zakup:

kwota VAT naliczonego Wn 225/750/75020/4260 // 201/750/75020/4260 Ma

pozostata kwota faktury Wn 401/750/75020/4260 // 201/750/75020/4260 Ma
4) zaptata za fakture VAT-zakup:

kwota VAT naliczonego Wn 201/750/75020/4260 // 130/750/75020/4530 Ma

pozostata kwota faktury Wn 201/750/75020/4260 // 130/750/75020/4260 Ma

przeksiegowanie VAT naliczonego:
Wn 225/750/75020/4530 // 225/750/75020/4260 Ma

5) przekazanie podatku VAT naleznego na konto Starostwa Powiatowego — kwota VAT naleznego zgodna z kwo-
tg wykazang w czgstkowej deklaracji VAT-7

Wn 225/750/75020/4530 // 130/750/75020/4530 Ma

gdzie:
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750 — przyktadowy dziat klasyfikacji budzetowe;j
75020- przyktadowy rozdzial klasyfikacji budzetowe;j
0750, 4260, 4530 — przyktadowe paragrafy klasyfikacji budzetowe;j.

§ 16. Zgodnie z art. 193a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613,
699, 978, 1197, 1269, 1311, 1649, 1923 1 1932 oraz z 2016 r. poz. 195, 615, 846, 1228 1 1579) jednostki organiza-
cyjne objete scentralizowanym rozliczaniem podatku VAT zobowiazane s3g do generowania i archiwizowania mie-
siecznych rejestrow zgodnych ze struktura Jednolitych Plikoéw Kontrolnych:

1) faktur VAT JPK _FA wg wzoru: JPK FA rok miesigc_nazwa skrocona jednostki,
np.: JPK_FA 2017 01 _SP;

2) wyciagow bankowych JPK WB wg wzoru: JPK WB rok miesigc nazwa skrocona jednostki,
np.: JPK_WB 2017 01 _SP;

3) ksigg rachunkowych JPK KR wg wzoru: JPK KR rok miesiac_nazwa skrocona jednostki,
np.: JPK KR 2017 01 SP.
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