IL.

III.

STAROSTA WABRZESKI

oglasza konkurs na stanowisko
mlodszego referenta
w Wydziale Komunikacji

w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie

Wymagania niezb¢dne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282);

2) wyksztalcenie $rednie;

3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na ww stanowisku;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ obstugi pakietu programéw MS Office (Word, Excel);

2) znajomo$¢ przepisOw prawa: m.in. ustawy o samorzadzie powiatowym, kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy prawo o ruchu drogowym - zakres
dotyczacy rejestracji pojazdéw, rozporzadzenia w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdéw oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych i rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowych czynnosci organdéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzor6w dokumentéw w tych sprawach;

3) umiejetno$¢ i doswiadczenie w pracy w zespole;

4) samodzielnos¢ i rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku (w szczeg6lnosci):

1) rejestracja pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych, dowod6w rejestracyjnych, kart
pojazdu, tablic rejestracyjnych, nalepek kontrolnych i znakéw legalizacyjnych
na tablice rejestracyjne;

2) przyjmowanie o$wiadczen i wydawanie wtérnikéw pozwolen czasowych, dowodow
rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych, kart pojazdu, nalepek kontrolnych oraz znakéw
legalizacyjnych w zamian za utracone, zniszczone lub skradzione dokumenty;

3) czasowa rejestracja pojazdow, wydawanie pozwolen czasowych i tablic
tymczasowych;

4) przyjmowanie zawiadomien o zbyciu pojazdu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zawiadomieniem o zmianie stanu faktycznego
wymagajgcego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym pojazdu;

6) czasowe wycofanie pojazdéw z ruchu i dopuszczanie do ruchu pojazdéw wycofanych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem i zwracaniem dowoddw
rejestracyjnych;

8) wyrejestrowywanie pojazdow na wnioski ich wiascicieli lub z urzgdu w przypadkach
okreslonych w obowigzujacych przepisach;

9) prowadzenie archiwum z aktami pojazd6w;

10) obstuga sprzetéw biurowych (skaner, drukarka, kserokopiarka, niszczarka);

11) wspdtpraca z wydziatami starostwa;



IV. Informacje o warunkach pracy:
1) wymiar czasu pracy — pelen etat (40 godzin tygodniowo);
2) praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie;
3) os$wietlenie mieszane;
4) praca umystowa;
5) istnieje potrzeba przemieszczania si¢ po schodach.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w WabrzezZnie,
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, w maju 2020 r. jest wyzszy niz 6%.

Y. Oferty os6b przystgpujacych do konkursu powinny zawiera¢:

1) wilasnorecznie podpisany list motywacyjny;

2) wiasnorecznie podpisany zyciorys;

3) wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy (wg wzoru
dostepnego na BIP Urzedu);

4) wlasnorecznie podpisane o§wiadczenia o:

a) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sagdu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe,

b) posiadaniu peilnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni
praw publicznych,

c) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
naboru zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2019. r. poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) [wzér dost¢epny na
stronie BIP Urze¢du],

d) posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzadowych.

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe*;

6) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz,
w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu
w stosunku pracy*;

7) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku referenta.

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatéw
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postgpowania rekrutacyjnego.

Dokumenty wymienione w pkt S i 6 muszg by¢ potwierdzone, Ze s3 zgodne z oryginalem przez
kandydata.



VL.

Miejsce i termin zloZenia dokumentéw:

Oferty nalezy skladaé¢ w zamknigtych kopertach z adnotacja:
»Konkurs na stanowisko referenta”

w terminie do dnia 9 lipca 2020 roku do godz. 14.00

w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie — Wydzial Organizacyjny
I pietro, pokéj nr 130

ul. Wolnosci 44 87-200 Wabrzezno

Uwaga: o zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu.

Aplikacje, ktére wptyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie spetiajagce wymogoéw
formalnych nie b¢da rozpatrywane i odestane kandydatom.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie (https:/pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy
informacyjnej na parterze w budynku Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie.

W terminie do 10 dni od uptywu terminu sktadania ofert osoby speniajagce wymagania formalne okreslone
w ogloszeniu zostang powiadomione o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.

Wabrzezno, dnia 29.06.2020 .




