PLACOWKA OPIEKUACZ0-WYCHOWAWCZA
w KSIAZKACH
ul. Poinocna 36, 87-222 Ksigzki
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OGLOSZENIE
Dyrektor Placowki Opiekunczo — Wychowawczej w Ksiazkach
ogtasza nabér kandydatow na wolne stanowiskopomocnicze i obstugi

kierowca- rzemie$lnik - etat 1

umowa o pracg na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony

Wymagania niezb¢dne:

wyksztalcenie srednie, $rednie kierunkowe lub zawodowe kierunkowe,
prawo jazdy kat. B,

obywatelstwo polskie,
pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

umiejetno$¢ pracy w zespole, tatwos$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,
postgpowanie zgodne z przyjetymi zasadami etycznomoralnymi i przez pryzmat tych
zasad umiej¢tnos¢ rozumienia znaczenia pelnionej roli spoteczne;j,

umiej¢tnos¢ planowania oraz dobra organizacja czasu pracy,

odpowiedzialno$¢, komunikatywno$é, samodzielno$é,
zdolnos¢ do pracy w placowce opiekunczo-wychowawczej potwierdzona
zaswiadczeniem lekarskim o braku przeciwskazan do tej pracy.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku kierowcy- rzemie$lnika:

systematyczna Kontrola sprawnosci pomieszczen urzadzef, instalacji na terenie
placéwki w tym wykonywanie prac awaryjnych, remontowych, instalacyjnych,
dbanie o wlasciwy stan urzadzen technicznych placowki,
wykonywanie wszelkiego rodzaju napraw i konserwacji w tym naprawy zamkéw,
instalacji wodnej, kanalizacyjnej, mebli, urzadzen i sprzetu,
przyjmowanie zgloszen wszelkich usterek, drobnych napraw i usuwania ich oraz w
wypadku powstania awarii wymagajacych stuzb specjalistycznych zglaszanie
bezposredniemu przetozonemu,
dokonywanie wszelkich prac remontowo malarskich w placowce w tym
przygotowanie pomieszczen do remontéw (usuwanie sprzetow i umeblowania i
nalezyte ich zabezpieczenie, ustawianie sprzetow po|remoncie),
utrzymanie w sprawnosci bramy wjazdowej, furtki ogrodzenia,
utrzymywanie w czystosci terenu wokot placéwki oraz pomieszczen gospodarczych:
1) zamiatanie, podlewanie, od$niezanie, posypywanie piaskiem (zaleznie od
potrzeb) calego terenu placowki oraz na zewnatrz przy bramie wjazdowej i
furtce,
2) przycinanie Zywoplotow i pielggnacja roslin w ogrodzie, koszenie trawy,
grabienie,
3) dokonywanie przegladow drzewostanu,
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4) naprawianie i malowanie mebli i sprzgtu ogrodowego,

5) naprawianie i malowanie ogrodzenia,

6) dbanie o czystoé¢ i porzadek w przydzielonych pomieszczeniach, garazach,

7) dbalo$é o czysto$¢ oraz prawidlowa segregacje odpadow. Dozér nad
systematycznym wywozem nieczystosci stalych.

prowadzenie rejestru pobranych przedmiotéw, sprzetow, materiatéw potrzebnych do
napraw i utrzymania w sprawnosci sprzgtow i urzadzen na terenie placowki,
prowadzenie rejestru napraw i remontOw oraz instalacji nowych urzadzen itp.,
zabezpieczenie przed kradziezg rzeczy i przedmiotéw znajdujacych si¢ na terenie
placowki,
zabezpieczenie przed pozarem uszkodzeniem lub zniszczeniem mienia placowki,
odpowiadanie za wywieszanie flagi pafistwowej w dniach poprzedzajgcych swigta
narodowe,
przestrzeganie zakazu wprowadzania na teren placowki osob postronnych,
zglaszanie dyrektorowi wszystkich nieprawidlowosci w funkcjonowaniu maszyn,
urzadzen, pomieszczen w tym zakup niezbednych maszyn i urzadzen stuzagcych
realizacji prac zwigzanych z remontami, awariami.
pelnienie obowigzkéw kierowcy w tym:
1) prowadzenie przewozu i zapewnienie bezpiecznego transportu wychowankom,
pracownikom,
2) realizowanie zgloszonych wyjazdéw zleconych przez dyrektora,
3) dbanie o prawidlowy stan techniczny samochodu stuzbowego min. przeglady i
obstuga codzienna, rozliczenia paliwa, oleju i czgsci zamiennych,
4) odpowiedzialno$¢ za prowadzenie kart drogowych i ksiazki pojazdu,
5) posiadanie aktualnych uprawnien do kierowania pojazdem (badania lekarskie,
psychologiczne)
realizowanie zakupow wedtug potrzeb placowki,
wspolpraca z pracownikami zespolu opiekuriczo-wychowawczego i administracyjno-
gospodarczego w celu biezgcego funkcjonowania placowki i realizacji zatozonych celi
placowki.

Wymiar czasu pracy — etat 40 godzin tygodniowo.
Miejsce wykonywania pracy Placowka Opiekunczo-Wychowaweza w Ksigzkach
ul. Pélnocna 36.

Warunki pracy:

stanowisko zlokalizowane w pomieszczeniach na dwoch kondygnacjach; pokoju
dziennym, jadalni, kuchni, sypialniach, pomieszczeniach administracyjnych,
pomieszczeniach sanitarnych, gospodarczych, terenu wokot placéwki i poza
placéwka,

wyposazenie stanowiska pracy urzadzenia do wykonania prac zwigzanych z
pielegnacja ogrodu, utrzymania czystosci terenu wokol placowki, prac remontowo
malarskich, naprawczych, instalacyjnych oraz samochéd do przewozu wychowankéw
i pracownikow placéwki.

wiekszo$¢ czynnosei to wykonywanie prac porzadkowych naprawczych i realizacja
transportu wychowankom i pracownikom
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Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Placéwi
Ksigzkach w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodoy
0s0b niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:
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8. Informacje dodatkowe:

L.

. oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomo

prowadzenie dokumentacji stanowiskowej,

czas pracy w systemie podstawowym od poniedziatku do pigtku w godzinach od

07.00-15.00.

zyciorys z przebiegiem pracy zawodowej,
wypetniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionarius
list motywacyjny potwierdzony wilasnorgcznym pody
kserokopie $wiadectw ukonczenia szkoly,
kserokopie potwierdzen ukonczonych kurséw, szkole
kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatru
oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawn
publicznych,

e Opiekunczo-Wychowawczej w
wej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu

5Z 0sobowy,
visem,

1,
dnieniu,
ych oraz korzystania z pelni praw

oswiadczenie, ze kandydat nie jest i nie byt pozbawiony wladzy rodzicielskiej oraz
wladza rodzicielska nie jest mu zawieszona ani ograniczona, potwierdzone

wlasnorecznym podpisem,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji,

oswiadczenie, ze kandydat wypelnia obowigzek alim
obowigzek w stosunku do kandydata wynika z tytulu
wiasnorgcznym podpisem,

entacyjny — w przypadku gdy taki
egzekucyjnego, potwierdzone

cnym wyrokiem za umy$lne

przestgpstwo lub umyélne przestepstwo skarbowe, potwierdzone wlasnorecznym

podpisem,

inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci, opinie z

poprzednich miejsc pracy, rekomendacje, referencje.

postgpowanie dotyczace naboru przeprowadzi komis;

Placowki Opiekunczo- Wychowawczej w Ksigzkach
z 11 etapow:

a powolana przez Dyrektora
Postgpowanie bgdzie sie sktadaé

pierwszy etap to kwalifikacje formalne. Ztozone oferty beda badane pod wzgledem

kompletnosci i spelnienia wymagan przez kandydat6
drugi etap to kwalifikacje merytoryczne, czyli rozmo
podczas ktorej sprawdzona bgdzie wiedza kandydat6

W na w/w stanowisko,
wa komisji z kandydatem,
W,

kandydaci, ktérych dokumenty nie spetniajg wymag
powiadamiani o dalszym toku naboru,

1 formalnych nie bedg

aplikacje, ktore nie spetniajg wymagan formalnych pozostajg bez rozpatrzenia,
aplikacje, ktére zostang dostarczone do Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie po
wskazanym terminie (decyduje data wptywu) nie bedg rozpatrywane,

informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (https://pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy

ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w W3

Zeznie,




8. dokumenty kandydata, ktory zostanie wytoniony w wyniku naboru zostang dofaczone
do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia,

9. kandydaci, ktorzy nie zostang zatrudnieni bedg mogli odebra¢ swoje dokumenty
aplikacyjne osobiscie w terminie do 3 miesigcy od dnia ogloszenia wynikéw naboru.
Po wskazanym terminie dokumenty zostang komisyjnie zniszczone,

10. Dyrektor Placowki Opiekuriczo- Wychowawczej w Ksigzkach zastrzega sobie prawo
odwotania naboru w kazdym czasie bez podania przyczyny,

11. w przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty wydawane sa ich nadawcom
albo komisyjnie niszczone po uptywie 3 miesi¢cy od daty uniewaznienia naboru.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/W — og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, informujemy, iz:

Administratorem Twoich danych osobowych bedzie: Dyrektor Plac6wki Opiekunczo-
Wychowawezej w Ksigzkach. Kontakt jest mozliwy w nastgpujacy sposob: listownie na
adres siedziby: 87-222 Ksiazki, ul. Pélnocna 36, e-mailowo: dyrektor@pow.wabrzezno.pl.

9. Termin skladania dokumentéw: Oferty nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach z
adnotacja ,Nabér na stanowisko Kkierowca- rzemieSlnik w Placéwce
Opiekunczo- Wychowawczej w Ksiazkach” do 26.01.2020r.

10. Miejsce skladania dokumentéw: Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie ul. Wolnosci

44, 1 pigtro, pokdj Nr 130.

11. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 56 688 27 45.

DYRBKTOR

Wiestawa Rudnicka



