
Zarządzenie Nr 2lŻ016

Starosty Wąbrzeskiego

z dnia 12 stycznia 2016 roku

w sprawie powołania Zespołu Redakcyjnego do spraw Biuletynu Informacji
Publicznej

Na podstawie art. 9 ust. 2 z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej
(Dz.U. z2015r. poz.2058 i z2016r. poz.34), zarządzam co następuje:
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obowiązek udostępniania informacji publicznej przez Radę Powiatu w Wąbrzeźnie, Starostę

Wąbrzeskiego wraz z kierowanym przez niego Urzędem realizowany jest poprzez Biuletyn
Informacj i Publicznej (BIP).
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Powołuje się Zespół Redakcyjny do spraw BIP w składzie:

1) Józef Krawczyk - przewodniczący zespołu redakcyjnego;

Ż) Karol Sarnecki - administrator BIP;
3) Dariusz Broda - administrator BIP;
4) Paweł Sarnecki - członek zespołu;

5) Marta Kopeć - członek zespołu;

6) Mirosław okrasa - członek zespołu;

7) Krzysztof Goleń - członek zespołu;

8) Sylwia Dąbrowska - członek zespołu.

$3

Zadania Zespołu Redakcyjnego określa ,'Regulamin fuŃcjonowania BIP'' stanowiący

załącznik do niniej sz ego zaruądzenia -



s4

Nadzór nad sprawnym działaniem systemu sprawuje Sekretarz Powiatu pełniący funkcję

przewodni czące go Zespołu Redakcyj ne go.

ss
Wykonanie zarządzenia powierza się członkom Zespołu Redakcyjnego.

$ó

Traci moc Zarządzenie ru |4l2O14 Starosty Wąbrzeskiego z dnia 8 lipca Ż0I4 w sprawie

v,ryznaczenia pracowników odpowiedzialnych za wprowadzenie i aktualizację informacji

zalrieszczonych w B iuleĘnie Informacj i Publicznej .

$7

Zarządzenie wchodzi w Ęcie z dniem podpisania-



/ Załącznikdo
Zarządzenia nr 212016

starosty Wąbrzeskiego
z dnia |Ż sĘcznia 20l6 roku

Regulamin fu nkcj onowa nia Biuletynu lnfo rmacj i Publicznej

Rozdział 1'

Postanowienia ogólne
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|.Niniejszy regulamin określa szczegółowe zasady funkcjonowania BIP, zasady i sposób

umieszczania informacji oraz obowią7ki i uprawnienia zespołu redakcyjnego BIP.

Z.Zakres przedmiotowy i rodzaje udostępnianej informacji publicznej określa ustawa z dnia 6

września 200lr. o dostępie do informacji publicznej, zwanej dalej ustawą.

Ilekroó w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - na\eŻy przez to rozumieó ustawę zdnia 6 września 2001r. o dostępie do

informacj i publicznej (Dz. U . z Ż0I5r. poz. Ż058 i z Ż016r. poz- 34);

2) IJrzędzie - naLeŻy przezto rozumieć Starostwo Powiatowe w WąbrzeŹnie;

3) Redakcji lub zespole - na|eŻy przezto rozumieó zespół redakcyjny;

4) BIP - naleŻy przez to rozumieó Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa

Powiatowego w Wąbrzeżnie;
5) Ministrze - naleŻy ptzez to rozumieć ministra właściwego do spraw administracji

publicznej;
6) Strona główna - nalęŻy ptzez to rozumieó stroną główną Biuletynu Informacji

Publicznej;
7) URL - (ang. Untform Resource Lokator)- adres wskazujący lokalizację zasobów w

Internecie w szczegolności adres strony www' w ptzypadku Biuletynu Informacji

Publicznej Starostwa Powiatowego w Wąbrzeźnie jest to adres:

http : //b ip. w abr zezno .pI

s2



$3

Wprowadzanie i zatwietdzartie informacji w bazie danych BIP następuje poprzez pane|

administracyjny redakcji BIP.

Rozdzia| Ż

Redakcja BIP
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W ce1u zapewnienia prawidłowej i sprawnej obsfugi strony Biuletynu Informacji Publicznej

powołuje się zespół redakcyjny do spraw strony Biuletynu Informacji Publicznej, zwany dalej

zespołem ds. BIP.

ss
Zespół Redakcyjny BIP tworzą

1) Redaktor BIP - przewodniczący zespołu redakcyjnego;

2) Administratorzy BIP;

3) operatorzy BIP - członkowie zespołu.
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Do zadaiZespołu Redakcyjnego w szczegóItości nalezy:

1 ) Analizowanie uwag i spostrzezef- otazinicjowanie działafi korygujących;

2) Dostosowanie BIP do obowią,zujących standardów, wymagań i oczekiwań;

3) Bieżące ptzekazywanie redaktorowi BIP informacji podlegających udostępnieniu w

BIP;
4) Techniczne wdrazanie ustalonych ptzez Zespół zmian1

5) Publikowanie informa cji przekazanych do zamiesz czenia na B IP ;

6) Prowadzenie dziennika zmiantreści informacji publicznych udostępnianych w BIP;

7) Kontrolowanie w każdy dziefi powszedni dziennika zmian zawartości Biuletynu przy

po mo cy o dpo wi edni e go narzęd zia uttw a|ając e go do ko nane zmiany ;



I 8) Dokonywanie na wniosek redaktora BIP modyfikacji systemu mających na celu
poprawę jego funkcjonalności' atakŻe czytelnościiptzejrzystości strony BIP;

9) Dbanie o spełnienie minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.
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Do zadanredaktora BIP nalezy nadzór BIP, a w szczegóLności:

1) Analizowanie informacji przekazywanych do BIP pod względem zgodności z ustawą
2) Monitorowanie i zatwierdzanie do publikacji informacji przekazanych przez

pracowników urzędu;
3) Wskazywanie pracowników Urzędu do redakcji BIP w ramach ich uprawnień.

s8
Do zadańadministratorów BIP naleŻy w szczególności:

t ) Koordynacja informacj i zamieszczanych na BIP;
2) Prowadzenie szkoleń wewnętrznych;
3) BieŻącapomoc i udzielanie informacji dotyczącej aktua|izacji BIP;
4) PrzydzieIanie w porozumieniu z ptzewodniczącym zespołu redakcyjnego osobom

upoważnionym identyfikatorów oraz ustalenie i nadzorowanie zasad zmiany haseł
dostępowych, atakże i stałe aktualizowanie rejestru czynnych identyf,rkatorów.
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Pracownicy Urzędu są obowiązani opracowywaó i przekazywać, w formie elektronicznej
informacje podlegające publikacji w BIP na wniosek członka Zespołu Redakcyjnego.

Rozdział 3
l

Standardy funkcjonowania BIP i terminy publikacji
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1. Dokumenty przekazywane do publikacji w BIP ptzekazywane są drogą elektroniczną
lub za pomocą dowolnego nośnika elektronicznego do poszczególnych redaktorów.



!
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2. Terminy publikacji w BIP:
1) informacje publikowane są w BIP niezwłocznie po ich przyjęciu do publikacji,

chyba Że dla zachowania jednoczesności ich publikacji za pośrednictwem innych

sposobów podania do wiadomości publicznej jest konieczne uwzględnienie

terminu wynikaj ące go z ty ch spo sobów;

2) w przypadku, gdy publikowana w BIP informacja podlega dodatkowo

wywieszeniu na tablicy ogłoszeń Urzędu, jej wywieszenie następuje niezwłocznie
po stwierdzeniu publikacji w BIP.
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Treśó dokumentu przygotowanego do zanieszczęnia na stronie BIP wymaga zatułierdzenia

ptzez Sekretarza Powiatu. Treść dokumentu przesłanego do zamieszczenia na BIP
przechowywana jest w vrydziale, w którym zosta|a wytworzona.
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odpowiedzialność za formę, treśó i zgodnośó z obowią7ującymi przepisami ptzekazywanych

informacji ciąly nakierownikachvłydziaŁów, w których informacje zostały wytworzone-


