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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Przez nauke do sukcesu I1” wspotfinansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 10
— Innowacyjna Edukacja, Dziatania 10.2 — Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatania 10.2.2
— Ksztalcenie ogélne, Powiat Wabrzeski oglasza zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia
funkcji Koordynatora szkolnego w tym projekcie.

Zamawiajacy:

Powiat Wabrzeski

Ul. Wolnosci 44

87-200 Wabrzezno

NIP: 878-173-62-65
TEL: 56-688-24-50 do 57
FAX: 56-688-27-59

I. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest pelnienie funkcji Koordynatora szkolnego w placoéwkach
oswiatowych , w ktorych beda realizowane zadania w ramach projektu pn. ,,Przez nauke do
sukcesu II” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej 10. Innowacyjna edukacja, Dzialania 10.2. Ksztalcenie ogdlne
1 zawodowe, Poddziatania 10.2.2. Ksztalcenie ogdlne na podstawie umowy zlecenia.

Kod CPV: 79420000-4 - Ustugi zwigzane z zarzadzaniem;
79421000-1 - Ushugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.

Miejsce publikaciji zamoOwienia:

» Ogloszenie o0 zamowieniu zostalo zamieszczone na stronie bip Starostwa Powiatowego
w Wabrzeznie http://pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info/ w dniu 19.09.2018 roku oraz
na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajgcego.

» Miejsce publikacji wynikoéw postgpowania: w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe.
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Opis przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest pelnienie funkcji koordynatora szkolonego w placowkach
o$wiatowych, w ktérych beda realizowane zadania w ramach projektu ,,Przez nauke do
sukcesu II”, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, stanowigcym zal. nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.
Przedmiot zaméwienia obejmuje 4 czesci:

Czgs¢ 1 — pelnienie funkcji Koordynatora szkolnego w wymiarze 20 godzin w miesiacu
w Zespole Szkét Ogolnoksztalcacych w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno
na rzecz uczniow i nauczycieli Liceum Ogélnoksztalcacego.

Czgs¢ 2 - pelnienie funkcji Koordynatora szkolnego w wymiarze 16 godzin w miesigcu
w Zespole Szkot we Wroniu, Wronie 28, 87-200 Wabrzezno na rzecz ucznidéw i nauczycieli
Technikum i Liceum Ogoélnoksztalcacego.

Czgs¢ 3 - pelnienie funkcji Koordynatora szkolnego w wymiarze 12 godzin w miesigcu
w Zespole Szkot Zawodowych w Wabrzeznie, ul. Zeromskiego 6, 87-200 Wabrzezno na
rzecz uczniow i nauczycieli Technikum.

Czgs¢ 4 - petnienie funkcji Koordynatora szkolnego w wymiarze 16 godzin w miesiacu
w Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym w Debowej Lace na rzecz uczniow i
nauczycieli Szkoly Podstawowej Specjalnej i Gimnazjum Specjalnego.

UWAGA! Potencjalny wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ tylko na jedng z 4 czesci zaméwienia.

1.

2.
3

Wykonawca przyjmujacy obowiazki zwiazane z prowadzeniem Projektu bedzie zatrudniony
przez Zamawiajgcego na podstawie umowy zlecenia.

Wykonawcg obowigzuje nalezyta starannos$¢ w wykonywaniu przedmiotu zamowienia.

Do zadan koordynatora projektu w szczegdlnosci naleze¢ bedzie:

1) wspblpraca z asystentem koordynatora projektu podczas opracowywania regulaminow
rekrutacji ucznidw/nauczycieli,

2) rekrutacja uczestnikow projektu, w tym przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych
sktadanych przez uczniow/nauczycieli (m.in. pomoc przy wypelnianiu dokumentéw
wymaganych w procesie rekrutacji), sprawdzenie ztozonych formularzy rekrutacyjnych
i przygotowanie list rankingowych oraz rezerwowych uczestnikéw projektu
zakwalifikowanych do udziatu w danej formie wsparcia, a takze prowadzenie dokumentacji
uczestnikow projektu, w tym w szczego6lnosci gromadzenie zgloszen i pozostalej niezbednej
dokumentacji,

3) organizowanie i prowadzenie spotkan z nauczycielami, uczniami oraz rodzicami
uczniow w sprawie rekrutacji do projektu, podczas ktérych poruszany bedzie temat réwnosci
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szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz temat
rownosci szans kobiet i me¢zczyzn,

4) biezacy kontakt z uczestnikami projektu oraz informowanie o wynikach rekrutacji
do danej formy wsparcia w projekcie oraz sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacjg
zaje¢ wszkole i niezwloczne zglaszanie Zamawiajgcemu wszelkich uwag czy tez
nieprawidlowosci,

5) wspélpraca z dyrektorem szkoly podczas przydzielania godzin ponadwymiarowych
poszczegolnych zaje¢ pozalekcyjnych oraz przy opracowaniu harmonograméw prowadzenia
zajec oraz realizacji innych form wsparcia: szkolenia, wyjazdy edukacyjne.

6) wspolpraca z nauczycielami danej szkoly w zakresie opracowywania opisoéw
przedmiotéw zaméwien (w ramach zakupywanych towaréw i ustug),

7) wspblpraca z nauczycielami podczas opracowywania programow zajeé pozalekcyjnych
oraz weryfikacja udokumentowania nabycia przez uczniéw kompetencji,

8) =zatwierdzanie programow stazy zawodowych dla uczni6w oraz wspolpraca
z przedsigbiorcami przy ich opracowywaniu (dotyczy ZSO w Wabrzeznie i ZS we Wroniu),
9) prowadzenie promocji projektu, przygotowywanie i zamieszczanie biezacych
informacji o planowanych i realizowanych dzialaniach na stronie internetowej szkoly,
informowanie uczestnikow projektu oraz innych podmiotéw o wspoifinansowaniu projektu
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,

10) wspotpraca z wszystkimi osobami tworzacymi Zespot Zarzadzajacy, udzial
w spotkaniach, na ktérych beda omawiane sprawy zwigzane z realizacja projektu,

11) gromadzenie, zabezpieczenie oraz przekazywanie dokumentacji projektowej do biura
projektu mieszczacego si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie, ul. Wolnosci
44, 87-200 Wabrzezno.

Ponadto osoby pelniace funkcj¢ Koordynatora szkolnego sa zobowigzani do:
1) dyspozycyjnosci:

a) w ramach realizowanych zadan obecnos¢ co najmniej 1 godziny w tygodniu w biurze
Koordynatora Szkolnego, w godzinach dostosowanych do godzin pracy szkoly oraz
czasu trwania lekcji, w spos6b umozliwiajgcy uczniom i nauczycielom optymalna
dostepnos¢,

b) udzial w spotkaniach Zespolu Zarzadzajacego co najmniej raz w kwartale
w godzinach pomiedzy 8.00 a 15.00 w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie,
ul. Wolnosci 44,

2) znajomosci wytycznych oraz innych dokumentow w zakresie realizacji projektow,
wspotfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020, Osi Priorytetowej 10 — Innowacyjna Edukacja, Dziatania 10.2 — Ksztalcenie
ogolne i zawodowe, Poddziatania 10.2.2 — Ksztalcenie ogdlne,

3) znajomosci ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-20207,
3
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4) znajomosci ,,Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzig¢ z udzialem srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze edukacji na lata 2014-20207,

oraz spetnienia nastgpujgcych warunkow:

5) nie sa zatrudnieni jednoczesnie w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

6) ich obcigzenie wynikajace z zaangazowania w projekcie lub projektach nie wyklucza

mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej

osobie,

7) ich laczne zaangazowanie zawodowe, niezaleznie od formy zaangazowania,
w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatlan finansowanych z innych Zrédel, w tym $rodkéw wilasnych Zamawiajgcego
1 innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesig¢cznie,

8) nie sa osobami skazanymi za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

1v. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Przewidywany termin rozpoczgcia realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 01.10.2018
do 30.09.2020 r.

Maksymalny okres wykonania przedmiotu zaméwienia: 24 miesigce.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

Kandydat na stanowisko powinien posiada¢ wyksztalcenie wyzsze z przygotowaniem
pedagogicznym i zna¢ specyfik¢ pracy w $srodowisku szkolnym. Zamawiajgcy wymaga, aby
kandydat na stanowisko Koordynatora szkolnego posiadal min. 3 letnie do$wiadczenie
zawodowe w pracy z uczniami.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal doswiadczenie zawodowe w co najmniej
jednym projekcie realizowanym dla szkoty/szkot.

Wykonawca oswiadezy w formularzu ofertowym spelnienie warunku w powyzszym zakresie,
a Zamawiajacy bedzie mogl je zweryfikowac na kazdym etapie realizacji zam6wienia (zgodnie
z zapisami umowy). Do oferty Wykonawca przedlozy dokument potwierdzajacy
wyksztalcenie, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem.

Ocena spetnienia w/w warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt. V dokonana
zostanie na podstawie o$wiadczenia Oferenta zawartego w formularzu ofertowym (zatgcznik
nr 1).

teria oceny ofert, informacja o wagach punktowych, opis sposobu przyznawania

punktacji:
Zamawiajacy poza warunkami udziatu w postgpowaniu ustala nastgpujace kryteria oceny ofert:

4
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1) Wynagrodzenie brutto — 100 pkt.,

KRYTERIUM 1: WYNAGRODZENIE BRUTTO (C) - waga 100 pkt

najnizsze oferowane wynagrodzenie brutto

x 100 pkt.
wynagrodzenie brutto oferty badanej

Ceng brutto oferty zawiera wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
zamOwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowiazujacych przepisow.

VIII. Informacje dodatkowe

Y

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)
9

w toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Oferenta wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty i przestanych informacii.
Nieztozenie wyjasnien w nakreslonym przez Zamawiajgcego terminie oraz wymaganej
formie moze by¢ podstawg do odrzucenia oferty;

zainteresowanych zlozeniem ofert oraz uzyskaniem dodatkowych/bardziej szczegotowych
informacji prosimy o kontakt pod adresem: wr@wabrzezno.pl z dopiskiem w temacie lub
tresci maila: ,, Dotyczy zapytania ofertowego na peinienie funkcji Koordynatora szkolnego
w projektu pn. ,, Przez nauke do sukcesu II”.

dodatkowych informacji udzicla Anna Wetzel pod numerem telefonu: 56 688 24 50-57
wew. 158 oraz adresem email: wr@wabrzezno.pl.

brak ktéregokolwiek z wymaganych o$wiadczen lub zalaczenie ich w niewlasciwej formie
czy tez niezgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym (np. niewypekienie
wszystkich rubryk formularza oferty) lub zlozenie oferty po terminie spowoduje
wykluczenie Oferenta z udzialu w postgpowaniu — taka oferta nie bedzie rozpatrywana;
zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkow zapytania ofertowego, jego
uniewaznienia lub zakonczenia bez wyboru Oferenta;

zlozenie oferty przez Oferenta nie stanowi zawarcia umowy, a oferty sa przygotowywane
wylacznie na koszt Oferenta;

udziat Oferenta w postgpowaniu nie skutkuje powstaniem jakichkolwiek roszczen wobec
Zamawiajgcego;

zalaczniki wymienione w zapytaniu ofertowym stanowig jego integralng czg$¢;

ustalenia i decyzje dotyczgce wykonania przedmiotu zaméwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajacego z ustanowionym przez Oferenta przedstawicielem.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:
Przygotowanie oferty:
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1) oferent powinien zlozy¢ ofert¢ na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania,
w zamknigtej kopercie opisanej danymi nadawcy, odbiorcy oraz adnotacja wskazana
w punkcie X ust. 1;

2) oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim, w formie pisemne;j,

3) nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych ani czgsciowych,

4) oferta powinna zosta¢ podpisana przez Oferenta lub osobe upowazniong do reprezentacji
Oferenta (w przypadku zlozenia oferty przez pelnomocnika powinno zostaé dotaczone
petnomocnictwo).

X. Miejsce i termin skladania ofert

1) Osoby zainteresowane realizacja przedmiotu zaméwienia prosimy o sktadanie ofert w wersji
papierowej osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub wyslanie za posrednictwem
poczty/kuriera pod adresem: Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, 87-200
Wabrzezno z dopiskiem na kopercie: ,, Dotyczy zapytania ofertowego dotyczqcego petnienia
funkeji Koordynatora szkolnego w projekcie pn. ,, Przez nauke do sukcesu 11" do dnia
27.09.2018 roku do godz. 10.00,

2) za dat¢ zlozenia oferty uwazac si¢ bedzie date dostarczenia oferty do Zamawiajacego,

3) Oferent nie moze dokona¢ zmian w ofercie lub wycofa¢ oferty po jej ztozeniu,

4) wylonienie wykonawcy nastapi w terminie do 3 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert,

5) zlozona oferta musi zawiera¢ minimum 30 dniowy termin zwigzania oferta. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert. W uzasadnionych
przypadkach, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o okres nie dtuzszy niz 90 dni.

XI. Warunki zmiany umowy:

Po zakonczeniu postgpowania ofertowego Zamawiajgcy zawrze z wybranym Oferentem
umowe zlecenia (dalej ,,Umowa”) na realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia.

Przedmiot Umowy powinien zosta¢ opracowany w terminie i na zasadach okre$lonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz ztozonej przez Wykonawce Ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega prawo zmiany postanowien Umowy w nastepujacych przypadkach:

1) gdy wykonanie zam6wienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zamawiajacego,

2) dzialania sily wyzszej, uniemozliwiajacego wykonanie zamowienia w okreslonym
pierwotnie terminie,

3) w przypadku wystgpienia obiektywnych czynnikéw niezaleznych od Zamawiajacego
1 Wykonawcy.

4) zmniejszenie zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu
Zamawiajacego,

5) w zakresie nie powodujgcym zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego
w niniejszej umowie,
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6) na osoby o kwalifikacjach réwnorzednych lub wyzszych do kwalifikacji, ktore
podlegaty ocenie.

Zaltaczniki:
1) Zalgcznik nr 1: ,Formularz oferty”,
2) Zalacznik nr 2: wniosek

podpis osoby upowaznionej
do reprezentacji Zamawiajgcego




