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Wabrzezno, dnia 10.05.2018 r.

Zapytanie ofertowe dla zamowienia
ul. Woll -0 wartoSci przekraczajgcej rownowartosci 50.000 zl netto

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacja projektu pn. ..Dzis nauka jutro praca II" wspétfinansowanego ze
srodkow  Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 10
— Innowacyjna Edukacja, Dzialania 10.2 — Ksztatcenie ogolne i zawodowe, Poddziatania 10.2.3
- Ksztalcenie zawodowe — projekty realizowane w ramach polityki terytorialnej, Powiat
Wabrzeski oglasza zapytanie ofertowe dotyczace organizacji i przeprowadzenia kursu
barmanskiego [ stopnia dla uczniéw Technikum Zespotu Szkét Zawodowych w Wabrzeznie.

Zamawiajacy:

Powiat Wabrzeski

Ul. Wolnosci 44

87-200 Wabrzezno

NIP: 878-173-62-65
TEL: 56-688-24-50 do 57
FAX: 56-688-27-59

.  Przedmiot zamdowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu barmanskiego I stopnia dla
uczniow Technikum Zespotu Szkot Zawodowych w Wabrzeznie
w ramach projektu pn. ,Dzi§ nauka jutro praca II” wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 10. Innowacyjna
edukacja, Dziatania 10.2. Ksztalcenie ogdlne 1 zawodowe, Poddzialania 10.2.3. Ksztalcenie
zawodowe na podstawie umowy.

Kod CPV: 80530000-9 - Ustugi szkoleniowe;
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego.

Miejsce publikacji zamowienia:

» Ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone w bazie konkurencyjnosci, stronie bip
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie http://pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info/ w
dniu 10.05.2018 roku oraz na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym w
siedzibie zamawiajacego.

Y

Miejsce publikacji wynikoéw postepowania: w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe zostalo skierowane rowniez do 3 potencjalnych oferentow:
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Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu barmanskiego I
stopnia dla uczniéw Technikum Zespotu Szkol Zawodowych w Wabrzeznie w ramach
projektu pn. ,,Dzi§ nauka jutro praca II” wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 10. Innowacyjna edukacja,
Dzialania 10.2. Ksztalcenie ogolne izawodowe, Poddzialania 10.2.3. Ksztalcenie
zawodowe.
2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
1) Migjsce przeprowadzenie kursu: Kurs bgdzie prowadzony w sali dydaktycznej Zespotu
Szkot Zawodowych w Wabrzeznie ul. Zeromskiego 6, 87-200 Wabrzezno;
2) Sale bedg udostgpnione nieodplatnie przez Zespot Szkot Zawodowych w Wabrzeznie.
3) Liczba osob bioracych udzial w kursie: 10 oséb
4) Liczba godzin: 40 godzin dydaktycznych zaje¢, z czego 20 godz. zajgcia z teorii
miksologii razem z egzaminem i 20 godz. zaje¢ praktycznych za barem razem z egzaminem
praktycznym. Diugos¢ przerw begdzie ustalana w sposob elastyczny przez wykonawce,
1 godzina — 45 minut zegarowych.
5) Termin przeprowadzenia kursu ustali zleceniodawca.

3. Tematyka kursu:

Zajecia teoretyczne 1 zajecia praktyczne obejmujace nauke umiej¢tnosci potrzebne
na stanowisku barmana, zawierajace, co najmniej nastgpujace zagadnienia:

1) Sylwetka barmana z elementami etyki zawodowej, charakterystyka pracy - teoria
2) Sprzet barowy.
3) Podzial alkoholi na podstawowe grupy — teoria.
4) Prezentacja wybranych wodek gatunkowych (procesy produkcyjne i zastosowanie
w miksologii) - teoria
5) Piwo — procesy produkcyjne i podzial
6) Miksologia - teoria
7) Praktyczna nauka przygotowywania napoi mieszanych — stirowanych, shakerowanych
blenderowanych i muddlerowanych, bezalkoholowych i alkoholowych:
a) nauka pracy shakerami (klasyczny, francuski, bostonski) oraz zastosowanie szklanicy
barmanskiej 1 blendera elektrycznego
b) nauka praktycznego przygotowywania dekoracji (nowoczesne style)
c) przygotowywanie klasycznych short i long drinkow, bezalkoholowych i alkoholowych,
zimnych i goracych
8) Praktyczna nauka przygotowywania napoi mieszanych klasycznych i niestandardowych,
bezalkoholowych i alkoholowych
a) zasady free pouring; nalewanie alkoholi bezposrednio z butelki bez miar barowych —
¢wiczenia na butelkach z woda,
b) przygotowywanie klasycznych drinkow na bazie syropéw bezalkoholowych i sokow
9) Typologia wina, praktyczna nauka przygotowywania napoi mieszanych bezalkoholowych i
alkoholowych
a) typologia wina; najwazniejsze rodzaje i ich charakterystyka
b) przygotowywanie napoi mieszanych niestandardowych na bazie sokow, syropow
bezalkoholowych i1 alkoholi — wlasne kompozycje
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4. Egzamin koficowy przeprowadzony zgodnie ze zaleceniami Ministerstwa Rozwoju.

W sktad egzaminu wchodzi:
1) test z wiedzy towaroznawczej oraz teorii sztuki barmarnskie;j

2) egzamin praktyczny uwzgledniajacy technike pracy profesjonalnego barmana zgodnie
ze standardami International Bartenders Association (IBA)

Poswiadczeniem nabytych umiejetnosci oraz zasobu wiedzy towaroznawczej niezbednej
do wykonywania zawodu barmana jest certyfikat Stowarzyszenia Polskich Barmanow
honorowany w krajach Unii Europejskiej (wystawiony w jezyku polskim oraz angielskim)
Dokumentacja niezbgdna potwierdzajgca przebieg egzaminu:

- zaswiadczenia imienne uczestnikow kursu MEN

- dyplomy imienne ,.Barman™ uczestnikow kursu, w jezyku polskim i angielskim

- protokot z przeprowadzonego egzaminu koncowego

- walidacja z teorii miksologii

5. Cel zadania: nabycie przez uczestnikow kursu wiedzy z teorii miksologii i umiejetnosci
barmanskich oraz zwig¢kszenie motywacji do dalszego doskonalenia wiedzy i umiejetnosci
w tym zakresie.

6. Wykonawca zobowiazany jest do:

1) przeprowadzenia kursu zgodnie z ustalonym harmonogramem szkolenia i liczba godzin, oraz
prowadzenia dziennika zajec, listy obecnosci, itp.

2) przekazania uczestnikom od pierwszego dnia zaj¢é niezbednych materiatow szkoleniowych
- na wlasnos¢. Materialy szkoleniowe, musza by¢ oznakowane, wedlug wytycznych
Zamawiajacego.

3) przekazania kazdorazowo przed rozpoczgciem danego szkolenia Zamawiajacemu na
potrzeby dokumentacji projektowe] jeden egzemplarz materialtow w formie papierowej oraz
jeden w formie elektroniczne;j.

4) zapewnienia podczas zajg¢ praktycznych niezbednych materiatow, urzadzen, narzedzi
do przeprowadzenia kursu spetniajace wymogi BHP w ilosci i stanie technicznym
zapewniajgcym odpowiedni poziom szkolenia oraz swobodny dostep do stanowiska, przy
ktorym bedzie odbywala si¢ praktyka. Zajecia odbedg sie na dwoch stanowiskach roboczych,
a kazde bgdzie wyposazone w niezbedny sprzet:

- 1 szt. shaker bostonski, szklanica, strainer

-1 szt. shaker klasyczny trzyczesciowy

- blender elektryczny

- 1 kruszarka do lodu

- 1 mata barowa ociekowa

- 1 szt. mudler

- 2 tyzki barmanskie

- 1 deska do krojenia

- 2 szt. markowych nozy do owocow

- 4 miarki barmanskie- jigger

- 2 szt. szezypiec

- 4 nalewaki metalowe ,,pourer™

- 1 nozyk do twistow

- 1 cooler na 16d lub ice box
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- 1 zestaw rurek do drinkéw - cienkie i grube

- 1 zestaw szpadki coctailowe

- 1 zestaw mieszadelek

- 1 zestaw serwetek coctailowych

- 6 kieliszkow coctailowych

- 6 szklanek do whysky

- 6 szklanek typu high ball / long drink

- 6 szklanek typu hurricane

- 6 szklanek typu shot

- inne rodzaje kieliszkéw oraz owoce niezbedne do garnirowania drinkéw.
¢) wydania zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu dla uczestnikow.

7. Z wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzor
okresla zatgcznik nr 51 5a
8. Wykonawce obowigzuje nalezyta starannos¢ w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.

Iv. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Przewidywany termin rozpoczecia realizacji przedmiotu zamoéwienia: 28.05.2018 r. do 31.01.
2020 r.

Maksymalny okres wykonania przedmiotu zaméwienia: 22 miesigce.

v. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcey, ktorzy spetniajg warunki udzialu
w postgpowaniu, dotyczace:

a) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepiséw.

Zamawiajagcy nie stawia szczegblnych wymagai w zakresie spelniania tego warunku.

Wykonawca potwierdza spelnianic warunku poprzez zlozenie oé$wiadczenia wg wzorn
na Zataczniku nr 2.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegdlny.

¢) zdolnodci technicznej 1 zawodowe;j.
Okreslenie warunku:
- zdolnosé techniczna

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca udokumentuje
wykonanie tj. zakonczenic w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej jednego
kursow/szkolen grupowych dla. grup minimum dziesigcioosobowej w zakresie kursu
barmanskiego wraz z zalaczeniem dowodu potwierdzajacyéh, ze ushiga ta zostala wykonana
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nalezycie. Zamawiajacy zastrzega, ze sa to glowne ustugi, jakie powinien wykazaé
Wykonawca.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcey zobowigzani sa przedlozy¢
Zatacznik nr 3.

- zdolnos¢ zawodowa

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zamowienia
bedzie dysponowal minimum 1 szkoleniowcem /trenerem /wykladowca, ktory bedzie
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia o nastgpujacych kwalifikacjach:

W celu potwierdzenia spelnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sa przedlozy¢
Zatacznik nr 4.

V1. Zakaz powiazan osobowych lub kapitalowych:

Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni sa oferenci powiazani osobowo lub kapitatlowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania
migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey ustugi, a wykonawea ustugi, polegajace
w szczegOlnosei na:

1) uczestniczeniu w spétee jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akeji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Programem Operacyjnym;

3) pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spelnienia w/w warunku braku przestanki do wykluczenia dokonana zostanie
na podstawie oswiadczenia Oferenta, zawartego w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2).

VIL. 7, postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1. Z postgpowania o udzielenie Zamowienia wykluczeni sa potencjalni Wykonawcy, ktorzy
sa osobami lub podmiotami powigzanymi z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegolnoscei na:

1) uczestnictwie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego., prokurenta,
pelnomocnika,
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4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Warunek bedzie weryfikowany na podstawie podpisanego druku oferta.

2. Dokonanie oceny spetnienia wymaganych warunkéw nastapi zgodnie z regula ,,speinia-nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w o§wiadczeniach i dokumentach stanowigcych
Zataczniki do niniejszego Zapytania ofertowego (wyszczegolnionych w Punkcie V.
Zapytania ofertowego), z ktérych musi jednoznacznie wynikaé¢, ze Wykonawca spetnia
warunki, a w przypadku nie spelnienia choéby jednego
z nich, Wykonawca zostanie wykluczony 2z postepowania. Ofert¢ Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

VIII. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych, opis sposobu
przyznawania punktacji:
Zamawiajacy poza warunkami udziatu w postgpowaniu ustala nastepujace kryteria oceny ofert:

1) cena brutto — 100 pkt.,

KRYTERIUM 1: CENA BRUTTO (C) - waga 100 pkt

najnizsza oferowane cena brutto
C= x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

Ceng brutto oferty zawiera wszelkie koszty niezb¢dne dla prawidtowego i pelnego wykonania
zamoOwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepisoéw.

IX. Informacje dodatkowe

1) w toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Oferenta wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty i przestanych informacji.
Nieztozenie wyjasnien w nakreslonym przez Zamawiajgcego terminie oraz wymaganej
formie moze byé podstaws do odrzucenia oferty;

2) zainteresowanych ztozeniem ofert oraz uzyskaniem dodatkowych/bardziej szczegdlowych
informacji prosimy ¢ kontakt pod adresem: zamowienia@wabrzezno.pl z dopiskiem
w temacie lub tresci maila: , Dofyczy zapytania ofertowego dotyczqcego organizacji
i przeprowadzenia kursu barmanskiego I stopnia dla uczniow Technikum Zespolu Szkd!
Zawodowych w Wabrzeznie w ramach projektu pn. ,, Dzi§ nauka jutro praca II”.

3) dodatkowych informacji udziela Dariusz Broda pod numerem telefonu: 56 88 24 50-57
wew. 172 oraz adresem email: zamowienia@wabrzezno.pl.

4) brak ktéregokolwiek z wymaganych o§wiadczen lub zataczenie ich w niewtasciwej formie
czy tez niezgodnie z wymogami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym (np. niewypelnienie
wszystkich rubryk formularza oferty) lub zfozenie oferty po terminie spowoduje
wykluczenie Oferenta z udziatu w postgpowaniu — taka oferta nie bedzie rozpatrywana,

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkoéw zapytania ofertowego, jego

uniewaznienia lub zakonczenia bez wyboru Oferenta;
e
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3) w przypadku wystapienia obiektywnych czynnikow niezaleznych od Zamawiajacego
1 Wykonawcy.
4) zmniejszenie zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu
Zamawiajacego,
5) w zakresie nie powodujacym zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego
W niniejszej umowie,
6) na osoby o kwalifikacjach réwnorzednych lub wyzszych do kwalifikacji, ktore
podlegaly ocenie.
XIIl. INFORMACJE KONCOWE.
1. Z mozliwosci realizacji zamowienia bgda wylaczone podmioty, ktore powigzane sg z
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
obowigzujacych Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania w zlozonej ofercie oczywistych
omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty
z opisem zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
4. Zamawiajacy dopuszcza zmiang Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamowienia,
na nowego Wykonawce:
- na podstawie postanowien umownych,
- w wyniku polaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadlosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy Wykonawca spelnia
warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za soba innych istotnych zmian umowy,
- w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawey wzgledem jego
podwykonawcow.
5. Tre$¢ zapytania ofertowego moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu
ofertowym umieszczona zostanie informacja o zmianie. Informacja ta bedzie zawiera¢: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Zalaczniki:
1) Zalgcznik nr 1: ,,Formularz oferty”,
2) Zalacznik nr 2 ,,O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu”,
3) Zatgcznik nr 3 ,,Wykaz ustug”,
4) Zalacznik nr 4 ,,Wykaz osob™.

5) Zatagcznik nr 51 5a Wzory umow;
WICESTAR@PSTA

podpid/oso v upowaznionej
do reprezentacji Zamawiajgcego
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6) zlozenie oferty przez Oferenta nie stanowi zawarcia umowy, a oferty sa przygotowywane
wylgcznie na koszt Oferenta;

7) udziat Oferenta w post¢powaniu nie skutkuje powstaniem jakichkolwiek roszczefi wobec
Zamawiajacego,

8) zalaczniki wymienione w zapytaniu ofertowym stanowia jego integralng czesé;

9) ustalenia i decyzje dotyczace wykonania przedmiotu zaméwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajacego z ustanowionym przez Oferenta przedstawicielem.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

Przygotowanie oferty:

1) oferent powinien ztozyé ofertg na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania,
w zamknigtej kopercie opisanej danymi nadawcy, odbiorcy oraz adnotacja wskazang
w punkcie XI ust. 1;

2) oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim, w formie pisemne;j,

3) nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych ani czesciowych,

4) nie dopuszcza si¢ udzielania zaméwien uzupelniajgcych.

5) oferta powinna zosta¢ podpisana przez Oferenta lub osobe upowazniona do reprezentaciji
Oferenta (w przypadku zlozenia oferty przez petnomocnika powinno zostaé dolgczone
pelnomocnictwo).

XI. Miejsce i termin skladania ofert

1) Osoby zainteresowane realizacjg przedmiotu zaméwienia prosimy o sktadanie ofert w wersji
papierowej osobiScie w siedzibie Zamawiajacego lub. wystanie za posérednictwem
poczty/kuriera pod adresem: Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, 87-200
Wabrzezno z dopiskiem pa kopercie: ,, Dotyczy zapytania ofertowego dotyczgcego
organizacji i przeprowadzenia kursu barmanskiego I stopnia dla uczniéw Technikum
Zespolu Szkot Zawodowych w Wabrzeznie w ramach projektu pn. ,, Dzis nauka jutro praca
II” do dnia 18.05.2018 roku.

2) za date zlozenia oferty uwazaé si¢ bedzie datg dostarczenia oferty do Zamawiajacego,

3) Oferent nie moze dokona¢ zmian w ofercie lub wycofaé oferty po jej zlozeniu,

4) wylonienie wykonawcy nastapi w terminie do 3 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,

5) zlozona oferta musi zawieraé minimum 30 dniowy termin zwigzania oferta. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skfadania ofert. W uzasadnionych
przypadkach, Zamawiajgcy moze zwrécié si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przediuzenie terminu zwigzania oferta o okres nié dtuzszy niz 90 dni.

XII. Warunki zmiany umowy:

Po zakoficzeniu postgpowania ofertowego Zamawiajacy zawrze z wybranym Oferentem

umowe (dalej ,,Umowa™) na realizacje przedmiotu zamowienia.

Przedmiot Umowy powinien zosta¢ opracowany w terminie i na zasadach okreslonych

W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz ztozonej przez Wykonawce Ofercie.

Zamawiajacy zastrzega prawo zmiany pestanowient Umowy w nastepujacych przypadkach:
I) gdy wykonanie zaméwienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zamawiajacego,
2) dziatania sily wyzszej, uniemozliwiajacego wykonanie zamdéwienia w okre§lonym
pierwotnic terminie,
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(piecze¢ Wykonawcy)

Formularz ofertowy

l. Nazwa i adres Oferenta:

Imie i nazwisko lub nazwa firmy: ...

BUATBS]. s ntivas somsnonsseiyeensinsm s swnsiontnsa s osdss oabins s S5a waies s s wa e
L L e
ABESIEE M s s s e s s
NIP: e
1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Wabrzeski

Ul. Wolnosci 44

87-200 Wabrzeino

NIP: 878-173-62-65

TEL: 56-688-24-50 do 57
FAX: 56-688-27-59

1. Specyfikacja cenowa:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 1

BERUR s | [T

Miejscowosc i data

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na organizacje i przeprowadzenie kursu barmariskiego | stopnia dla uczniéw

Technikum Zespotu Szkét Zawodowych w Wabrzeinie w ramach projektu pn. ,Dzi$ nauka jutro praca I1”

wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 10. Innowacyjna
edukacja, Dziatania 10.2. Ksztatcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatania 10.2.3. Ksztatcenie zawodowe ,

przedktadam oferte cenowa:

Informacje dotyczgce ceny

Catosé oferty (10 osdb):

371 4 {o PLN
VAT ... % eieeeeeaiannas PLN
brutto: ................ PLN
SIOWMTE DU Snlias st st s e e S e e A oo PLN
Iv. Termin waznosci oferty.
Uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg przez okres .......... dni od ostatecznego uptywu terminu sktadania ofert.
V. Oswiadczenia Oferenta:

Oswiadczam, ze:
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posiadam uprawnienia do wykonywania okreflonej dziatalnodci lub czynnosci, jeieli ustawy
naktadajq obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadam niezbedng wiedze dotyczaca przedmiotu zamdwienia,

dysponuje potencjatem technicznym i osobowym do wykonania zamdwienia,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

wszystkie informacje zamieszczone w ofercie s prawdziwe.

Oswiadczam, Ze zapoznalem sie z zapytaniem ofertowym i jego zatacznikiem, nie wnosze do niego
zastrzezen oraz oswiadczam, ze zdobytem konieczne informacje do przygotowania Oferty.
Oéwiadczam, ze jestem w stanie zrealizowac przedmiot zapytania ofertowego w terminie wskazanym
w zapytaniu ofertowym oraz zgodnie z opisem przedstawionym w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, iz spefniam warunki udziatu w_postepowaniu wskazane w punkcie V a-e_zapytania

ofertowego:
Oswiadczam, ze jezeli moja Oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, to podpisze z Powiatem
Wabrzeskim umowe zlecenia, ktdrej warunki bede zgodne z trescia zapytania ofertowego oraz zlozonej
przeze mnie Oferty. Podpisanie umowy nastapi w terminie i miejscu ustalonym wspdlnie przeze mnie
i GMG Sp. z 0.0. w okresie waznosci mojej Oferty.
Oswiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo | kapitatowo z Powiatem Wabrzeskim. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumiem wzajemne powigzania miedzy Powiatem Wabrzeskim lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Powiatu Wabrzeskiego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Powiatu Wabrzeskiego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a naszg firmg, polegajgce w szczegdlinosci na:

a. uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow prawa
lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym;

¢. pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajacego, prokurenta, petnomacnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa [ub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Czytelny podpis uprawnionego

przedstawiciela Oferenta

10
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Zatacznik nr 2

" (pieczec Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:
Organizacja i przeprowadzenie kursu barmanskiego I stopnia dla uczniéw Technikum Zespolu
Szkol Zawodowych w Wabrzeznie w ramach projektu pn. ,,Dzi§ nauka jutro praca I1”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu dotyczace:
1) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
3) zdolnosci technicznej i zawodowej.

(miejscowosc i data) (podpis i pieczec¢ osoby/os6b uprawnionych/
uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)
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Zatacznik nr 3

(pieczed Wykonawcy)

Wykaz ustug
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

Organizacja i przeprowadzenie kursu barmanskiego I stopnia dia uczniéw Technikum
Zespolu Szkol Zawodowych w WabrzeZznie w ramach projektu pn. ,,Dzi§ nauka jutro praca
IT” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Poz. | Podmiot, na rzecz Nazwa Termin Liczba
ktorego kursu/szkolenia | realizacji uczestnikow
ustuga zostatla (Przedmiot) ustugi kursu/szkolenia
wykonana
{nazwa i adres)

1. Nazwa 0d et

Uwaga: Do kazdego zamdwienia wymienionego w wykazie nalety zalaczy¢ dowdd potwierdzajacy, ze
zamadwienie to zostalo ‘wykonane nalezycie.

(miejscowosd, data) (podpis i pieczec osob uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy)

4~y
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Zalacznik nr 4

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz oséb
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
Organizacja i przeprowadzenie kursu barmanskiego I stopnia dla uczniow Technikum
Zespolu Szkol Zawodowych w Wabrzeznie w ramach projektu pn. ,,Dzi$§ nauka jutro praca

II” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

w celu potwierdzenia spetnienia warunku dotyczacego zdolnosci zawodowej ponizej przektadamy

L.p. Imie Nazwa Liczba Zakres Informacja na
i przeprowa | uczestnikow wykonywanych temat
nazwisko dzonego szkolenia czynnosci Doswiadczenie dysponowania
szkolenia /kursu (np. wyktadowca | /Wyksztatcenie wskazanymi
/kursu /trener osobami*

/szkoleniowiec)

*UWAGA:

1. Nalezy wpisa¢ podstawe dysponowania osobg np.: umowa o prace, umowa o dzielo, zlecenia, zobowigzanie innych

podmiotéw do oddania osoby do dyspozycji wykonawcy.

2. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotdw, ktore

dysponujg takimi osobami zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat tymi osobami, w szczegdlnosci przedstawiajac

| w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do udostepnienia okreslonych oséb na potrzeby wykonania zaméwienia.
3. W przypadku, gdy wykonawce ze wskazang w wykazie osobg samozatrudniong taczy okreslona wigz oparta na umowie
cywilnoprawnej (umowa zlecenia, umowa o dzieto) nie ma obowiazku zataczania do oferty pisemnego zobowigzania tych
0s0b.

{miejscowost, data) (podpis i piecze¢ os6b umocowanych
do reprezentowania wykonawcy
i sktadania oswiadczen woli)
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UMOWA nr.........

zawarta w dniu......... roku w Wabrzeznie

pomigdzy Powiatem Wabrzeskim, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno
zwanym dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez Zarzad Powiatu,
w imieniu, ktorego dzialaja:

Starosta — Krzysztof Mackiewicz

Wicestarosta — Bozena Szpryniecka

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Krzysztofa Golenia

zwanym w dalszej czgsci umowy ., Zamawiajacym”

a
................................................................ .
,. ............................................... rep reze ;{t'(; wanym ............................................... przez
Zw a nyn1“da[57ejcz¢gc| umow y Wykon aw cq ............................................................... y

w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania nr .......................... zawarto umowg o nastgpujacej tresci:

§1
|. Zamawiajacy oswiadcza, Ze niniejsza umowa jest realizowana w ramach i na potrzeby projektu pn.
,Dzis nauka jutro praca II".
2. Zamawiajacy oswiadcza, ze zamowienie wspotfinansowane jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Dziatania 10.2. Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatania 10.2.3.
Ksztalcenie zawodowe.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze bezposrednim realizatorem zadania jest Powiat Wabrzeski ul. Wolnosci
44 87-200 Wabrzezno.

§2
Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykonawcg kursu w ramach projektu, o ktérym mowa
w §1 ust. | zgodnie z niniejsza umowa i oferta Wykonawcy z dnia

i zakresie tematycznym wskazanym w ogloszeniu o zamowieniu.

§3
1. Liczba 0s6b, ktore zostang objete Kursem: .........oovviniiiiiniiiie e e
2. Kurs bedzie si¢ odbywal w terminie od ................. dO0 e pod adresem: ul.
Zeromskiego 6, 87-200 Wabrzezno i obejmowaé bedzie: ........................ godzin.

3. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczg¢ciem kursu imienny wykaz
0s0b objetych kursem.

4.Zamawiajacy skompletuje grupy kursu i udostgpni nieodptatnie pomieszczenia shuzace
do przeprowadzenia kursu.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania czynnosci bgdacej przedmiotem niniejszej umowy
z nalezyta starannoscia oraz do czuwania nad ich prawidtowa realizacja.

6. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia, odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego
wykonania umowy.

7. Wykonawca zapewni odpowiedni sprzgt i pomoce (materialy) dydaktyczne do potrzeb okreslonego
kursu. z uwzelednieniem bezpiecznych i1 hieienicznvch warunkow pracy i nauki.
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8. Kurs zostanie przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
9. Zamawiajacy zobowiazany jest do odbioru przedmiotu umowy protokolarnie — wzdr protokohu
odbioru stanowi zatgcznik nr 1 do ninigjszej umowy.

§4
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1) biezacego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci na kursie osdb przez niego skierowanych,
nie zgloszeniu si¢ tych oséb na kurs lub tez rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakeie jego trwania.
2) ustalenia harmonogramu zajeé¢ w ramach kursu w uzgodnieniu z koordynatorem projektu.
Opracowany harmonogram dostarczy najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem pierwszych zajgé.
Harmonogram zajg¢ musi by¢ dostosowany do zajeé szkolnych uczestnikoéw projektu, wymaga
zatwierdzenia przez koordynatora projektu. Wykonawca jest zobowiazany dostosowacd sie do zmian
harmonogramu wprowadzonych przez koordynatora projektu.
Dw przypadku odwolania zajg¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy informowania o tym fakcie
najpozniej w dniu zaistnienia okolicznosci,
4) poinformowania uczestnikéw kursu, iz jest on organizowany w ramach projektu ,,Dzi§ nauka jutro
praca II” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania
10.2. Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatania 10.2.3. Ksztalcenie zawodowe Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020,
5) przeprowadzenia ankiet ogdlnie oceniajacych kurs oraz oséb ich prowadzacych (wzér ankiety
zapewni szkola).
6) niezwlocznego wydania (za potwierdzeniem odbioru przez uczestnikéw) osobom, ktére ukorticzyly
kurs zaswiadczen, certyfikatu itp.
7) udostgpnienia Zamawiajgcemu informacji na temat realizacji kursu w kazdym czasie i na kazde
zadanie Zamawiajacego oraz pozostawania w statym kontakcie z Koordynatorem Projektu osobiscie lub
telefonicznie oraz na kazde Zagdanie Zamawiajgcego,
8) umieszczania znaku Unii Europejskiej, znaku Funduszy Europejskich oraz oficjalnego logo
promocyjnego wojewddztwa Kujawsko-pomorskiego na wszystkich materiatach promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych realizowanych szkolen oraz oznaczenia
pomieszczen szkoleniowych,
9) prowadzenia dokumentacji dotyczacej uczestnikdw kursu,
10) powiadomienia koordynatora projektu na trzy dni wczesniej o dacie i godzinie oceny kofcowej
uczestnikow kursu.
11) przekazania po zakoriczeniu kursu Koordynatorowi Projektu dokumentacji z przebiegu kursu o
ktérej mowa w pkt.9, oraz protokotow odbioru zaswiadczen, kserokopii zaswiadczen, ankiet ogélnie
oceniajacych kurs oraz osob prowadzacych kurs.

§5
1. Wykonawca zobowigzuje sig¢ poddaé kontroli przez Zamawiajacego prawidlowosci realizacji umowy
oraz udostgpni do wgladu petng dokumentacje zwigzana z wykonaniem umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) Prawo kontroli przebiegu i efektywnosci kursu oraz frekwencji uczestnikéw.

2) Prawo uczestnictwa w ocenie koncowej uczestnikow kursu.

3) Prawo kontroli wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja przedmiotu umowy.
4) Prawo prowadzenia biezgcego nadzoru nad procesem kursu na kazdym jego etapie.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w toku wykonywania umowy oraz po jej zakoriczeniu. W ramach
kontroli zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonywania
umowy. Wykonawca na Zadanie Zamawiajacego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepnié
dokumenty i inne noéniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji.

§6
1. Wynagrodzenie tgczne Wykonawcy obejmuje i pokrywa wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy w tym: przeprowadzenie kursu, koszty materiatéw szkoleniowych i dydaktyeznych,
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wydania zaswiadczen (certyfikatow) oraz wszelkie inne koszty i wydatki zwiazane z wykonaniem
przedmiotu umowy i wynosi:

.............................. ZI: Drutto ([(SIOWRIL: ciisiinessssvisnsinnisisnsnssansssssasnosiisnsssssossssssbsens
zlotych)

Cena jednostkowa za 1 uczestnika zaje¢ wynosi ......c.ooeeviinininannn.. zl brutto;

STOWHREES vivsveassasssissmmssnasnasvasdeissnsdsmisvssuasmnessvuomssaimessisveuvssavisessay )

2. Zaplata wynagrodzenia Wykonawcy nastgpowac bedzie na podstawie faktury wystawionej po
zakonczeniu przeszkolenia danej grupy szkoleniowej kursu w terminie 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawione] faktury, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

3. Podstawa do dokonania zaplaty za usluge bedzie dostarczenie Zamawiajacemu podpisanego
protokotu odbioru o nalezycie wykonanej ustudze przez koordynatora projektu.

4. Wykonawca wystawi fakturg¢ wg schematu:

Nabywca:
Powiat Wabrzeski
ul. Wolnosci 44
87-200 Wabrzeino
NIP: 878-173-62-65
§7

Wykonawca wykona przedmiot umowy sitami wlasnymi.

§8
Osobami upowaznionymi przez Strony do kontaktowania si¢ w sprawach dotyczacych niniejsze)
umowy beda:
| ze strony Zamawiajacego: Pani Anna Wetzel pod numerem telefonu: 56 88 24 50-57 wew. 158 oraz
adresem email: wr@wabrzezno.pl.

ZEESTTOTIY WINHOOHTANICNHT oo v e e B e A e S BT S s A b B tel.

§9
|. Wykonawca zobowiazany jest zapfaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w nastgpujacych przypadkach:
1) za kazdy dzien opdznienia ostatecznego terminu realizacji kursu — w wysokosci 0,5% wartosci brutto
Umowy
2) za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — 10%
wynagrodzenia brutto Wykonawcy
2. W innych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony moga dochodzié¢
odszkodowania na zasadach ogo6lnych oraz odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych
kar umownych.
3. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
4. W przypadkach opdzniania terminu przeprowadzenia kursu Zamawiajacemu przystuguje prawo
odstapienia od umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu do wykonania umowy.

§10
1. Strony moga dokonywaé¢ nieistotnych zmian postanowien umowy, a takze zastrzegaja sobie
mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie,
ktorej wybrano wykonawceg polegajacej na:
1) zmianie terminu realizacji zamdéwienia:
a) z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego,
b) w zwigzku ze zmiana harmonogramu realizacji projektu i wynikajacymi z tego wszelkimi
konsekwencjami,
¢) z powodu zdarzen losowych niezaleznych od uczestnikow kursu;
2) zmianie w terminach platnosci w przypadku zmiany terminéw wypfaty transz w harmonogramie
ptatnosci dokonanych przez Instytucjg Posredniczaca;
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3) zmianie os6b prowadzacych kurs - za uprzednig pisemng zgoda Zamawiajacego, pod warunkiem, ze
nowo wskazane osoby beda posiadaly kwalifikacje do prowadzenia kursu, jezeli wynika to z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy (np. zdarzenia losowe: choroba, wypadek itp.);

4) zmianie wynagrodzenia - w przypadku:

a) zmniejszenia ilosci ustug przez Zamawiajacego bez zaplaty dodatkowych kwot,

b) zmniejszenia liczby 0so6b uczestniczacych w kursie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego,
bedacych wynikiem nie podjgcia kursu [ub rezygnacji pomimo wczesnigjszych deklaracji
0 uczestnictwie,

¢) zmiany stawki urzgdowej podatkii VAT,

d) rezygnacji z czgéci zamdwienia, jesli taka rezygnacja bedzie niezbedna do prawidlowej realizacji
przedmiotu umowy lub ktérej wykonanie nie bedzie konieczne lub. bedzie bezcelowe w przypadku
zaistnienia okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy — o wartos¢
niewykonanych ustug;

5) zmianie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacjg
przedmiotu zaméwienia; '

6) zmiane liczby 0s6b uczestniczgcych w kursie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, bedgcych
wynikiem nie podjecia kursu lub rezygnacji pomimo wczesniejszych deklaracji o uczestnictwie;

7) koniecznosci modyfikacji umowy w zwiazku ze zmiang wytycznych dotyczacych realizacji projektu,
w ramach ktérego finansowana jest umowa. '

2. Warunki dokonywania zmian postanowienl umowy:
1) inicjowanie zmian na wniosek wykonawcy lub Zamawiajgcego,
2) forma pisemna pod rygorem niewaznosci w formie aneksu do uméw.

§11
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstagpienia od umowy w razie nienalezytego jej wykonywania
przez Wykonawce po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych njeprawidlowoéciach inie
usunieciu ich niezwlocznie przez Wykonawce, z zastrzezeniem § 12.
Prawo to moze byé wykonane w terminie 30 dni od daty powzigcia informacji o nienalezytym
wykonywaniu umowy.

§12
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie wylacznie za juz wykonany przedmiot umowy.

13
1. Wszelkie ewentualne spory moggce powstaé gv.zwiqzku z umowa bedg podlegaly rozstrzygnigciu
przez sad wlasciwy dla Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych umowa bgda miaty zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowiefi
publicznych oraz przepisy kodeksu cywilnego.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Integralng czes¢ umowy stanowia: Ogloszenie oraz Oferta wykonawcy.

5. Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmiaceych egzemplarzach - jeden egzemplarz dla Wykonawcey
i jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

----------------------------------------------------------------------------

Zalgczniki:
1. Zalaeznik nr 1 do Umowy: Protokdt odbioru wykonania ustugi szkoleniowej
2. Zafgcznik nr 2 do Umowy: Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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Zalacznik nr 1 do Umowy

Projekt pn. ,,Dzis nauka jutro praca II"” wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Protokol odbioru wykonania uslugi szkoleniowe;j
(LR T g G ———— 5 [ e———

Potwierdzam nalezyte wykonanie zamowienia, dotyczacego przedmiotu zamowienia, ktorym jest:

............................................................................................

5. Liczba uczestnikow szkolenia w ramach danej grupy szkolenia: .............ococoovevevevvevcnnnsn. 0s0b.

6. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi szkoleniowej objetej umowa bez uwag i stwierdza, ze
zamdwienie zostalo zrealizowane zgodnie z zakresem okreslonym w umowie.

7. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi szkoleniowej z nastgpujacymi uwagami i zastrzezeniami:

............................................................................................................................

9. Zamawiajacy wyraza zgodg/nie wyraza zgody* na wystawienie przez Wykonawce faktury
czgsciowej/koncowej* za wykonane zamoOwienie.

10. Dokumenty przekazane Zamawiajacemu zwigzane z wykonanym zamowieniem:

T
(o] I
i s R S A AR
Wykonawca Zamawiajacy
(pieczec i podpis) (pieczgc i podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do Umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu......... roku w WabrzeZnie

pomiedzy Powiatem Wabrzeskim, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno

zwanym dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez Zarzad Powiatu,

w imieniu, ktérego dzialaja:

Starosta — Krzysztof Mackiewicz

Wicestarosta — Bozena Szpryniecka

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Krzysztofa Golenia zwanym w dalszej czgsci umowy

,»Powierzajacym”

a

| U S , reprezentowanym przez
................................................................................................... zwanym w dalszej czgsci umowy
~Przetwarzajacym”.

Strony zawieraja niniejsza Umowe o powierzeniu przetwarzania danych osobowych na rzecz realizacji
projektu: ,,Dzi$ nauka jutro praca II” zwanej dalej ,,Umow3™ o nastgpujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy, dziatajac w oparciu o uprawnienie wynikajace z Umowy na rzecz realizacji projektu
,.Dzi$ nauka jutro praca II” zawartej w dniu 16 listopada 2016 r. z Instytucja Posredniczaca powierza
Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszej Umowie.

2. Przetwarzanie danych osobowych mozliwe jest wylacznie w celu realizacji umowy nr
............................. zdnia .............oceeeiieiennnn..... 2018 1. na rzecz realizacji projektu ,, Dzis
nauka jutro praca II” w celu realizacji ustugi polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
SZKOlenia/Kursu ... ....oovviiininii e

3. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2016.922 tj. z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.2004.100.1024) i bedzie przestrzegat
zapisow w nich ujetych, a po 25 maja 2018 roku Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

§2
1. Przez przetwarzanie danych rozumie si¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na danych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie,
a zwlaszcza te, ktére wykonuje si¢ w systemie informatycznym.
2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba, ktorej dane dotycza wyrazi zgode
na ich przetwarzanie. Oswiadczenia przechowuje Powierzajacy w swojej siedzibie.
3. Powierzajacy upowaznia Przetwarzajacego do wydawania swoim pracownikom imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Przetwarzajgcy ograniczy dostgp do danych
osobowych wylacznie do pracownikdw posiadajacych imienne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zawarty jest w zalaczniku nr 2.1
do niniejszej Umowy oraz wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych
osobowych zawarty jest w zafaczniku nr 2.2.
4. Przetwarzajacy bedzie prowadzi¢ ewidencjg¢ pracownikoéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.
5. Zakres danych osobowych mozliwych do powierzenia przetwarzania Przetwarzajgcego przez
Paowierzaiaceeo okreéla zalacznik nr 2 3 do ninieiszel UUmowv.
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§3
l. Przetwarzajacy przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych zobowiazuje si¢ do podjecia
srodkow zabezpieczajacych zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy oraz w rozporzadzeniu
o ktorych mowa w § 1 ust. 3.
2. Przetwarzajacy jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu w tajemnicy
przez pracownika majacego dostgp do danych osobowych wszystkich informacji, jakie ten uzyskat w
zwiazku z dostgpem do tych danych.
3. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ niezwlocznie informowac Powierzajacego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzgdami panstwowymi, policja lub przed sadem.
4. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do udzielenia Powierzajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania wszystkich danych osobowych przez Przetwarzajacego, a w szczegolnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkoéw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

§4
I. Przetwarzajacy umozliwi Powierzajacemu, Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Posredniczacej
w miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci
z przepisami o ktérych mowa w § 1 ust. 3 oraz z niniejsza umowa przetwarzania powierzonych danych
osobowych. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczgcia kontroli.
2. W przypadku powzigcia przez Powierzajacego, Instytucje Zarzadzajaca oraz Instytucje Posredniczaca
wiadomosci o razacym naruszeniu przez Przetwarzajacego zobowiazan wynikajacych z ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 3, lub
niniejszej umowy, Przetwarzajacy umozliwi Powierzajacemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu, o ktdrym mowa w ust. 1.
3. Kontrolerzy Powierzajacego lub podmiotu przez niego upowaznionego majg w szczegolnosci prawo:
1) wstgpu, w godzinach pracy Przetwarzajacego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sa przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem
danych osobowych i przeprowadzenia niezbgdnych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa, rozporzadzeniem oraz niniejsza umowa,
2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
Przetwarzajacego w zakresie niezbgdnym do ustalenia stanu faktycznego,
3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii,
4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.
4. Przetwarzajacy jest zobowiazany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Powierzajgcego lub Instytucje Zarzadzajaca.
5. Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaly wobec Powierzajgcego lub 0séb trzecich w
wyniku niezgodnego z Umowa, ustawa lub rozporzadzeniem przetwarzania danych osobowych.

§ 5.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2016.380 t.j. z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 t,j. z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji zdnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia
i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.2004.100.1024), a po 25
maja 2018 rok Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
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r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

2. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i jest zawarta na czas obowigzywania umowy
1] G zdnia .....ooeeeiiiiiinn 2018 r. na rzecz realizacji projektu.

3. Integralng czes¢ niniegjsze] Umowy stanowig:

a. Zatacznik nr 2.1 do Umowy: wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

b. Zatacznik nr 2.2 do Umowy: wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

c. Zatgcznik nr 2.3 do Umowy: zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
4. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

PRZETWARZAJACY POWIERZAJACY

--------------------------------------------------------------------------------
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Zatacznik nr 2.1
do Umowy wzdér upowatinienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosc, data,
podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a takze
z obowiazujacymi w Polityka bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych
w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustania stosunku prawnego fgczgcego mnie z | I

Czytelny podpis osoby skfadajacej
o$wiadczenie
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Zatacznik nr 2.2 do Umowy
wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana/ Pani’ do przetwarzania danych
osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania
i odwolywania upowaznien

(miejscowosé, data)
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Zalgcznik nr 2.3 do Umowy

zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania’

Zbidr: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partnerdw, podmiotéw realizujgcych projekt

Uzytkownicy systemow informatycznych (poza CST) wspierajacych realizacje RPO WK-P na lata 2014-2020
ze strony wnioskodawcow/beneficjentow/partneréw/podmiotdow realizujgcych projekt

Lp.

Zakres

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

BlwiNn]—=

Login

Whnioskodawcy/beneficjenci

Lp.

Zakres

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

s lWIN|=

Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

Osoba do kontaktdow roboczych:

Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Numer faksu

Partnerzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wlasnosci
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13| NIP

14 | REGON

15 | Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail

16 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera
17 | Symbol partnera

Dane dotyczace personelu projektu

Lp. Zakres
Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

Stanowsiko

Data zaangazowania w projekcie
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Dane uczestnikdw instytucjonalnych {osdb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza)
Lp. Zakres
Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakoriczenia udzialu w projekcie

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
Rodzaj przyznanego wsparcia

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
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Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. Zakres
Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pted

Wiek w chwili przystepowania do projektu
Wyksztatcenie

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
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19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakoriczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24 [ Wykonywany zawdd

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakorniczenia udziatu w projekcie

27 | Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM- Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28 | Zakoniczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezka uczestnictwa

29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota przyznanych srodkow na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etniczne], migrant, osoba obcego pochodzenia*

36 | Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami*

38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych

39 [ W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajacymi na utrzymaniu

40 | Osoba 2yjaca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyiej)*

42 | Przynaleznosc do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P
2014-2020/ kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet
Monitorujgcy/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

*Dane wrazliwe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 922).
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Zbidr: Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcow,
beneficjentdw/partnerdw
Lp. Zakres
Imie
Nazwisko
Miejsce pracy
Adres e-mail
Login
Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony heneficjentéw/partnerdw
projektéw {osoby uprawnione do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
beneficjenta/partnera)
Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj
PESEL
Whioskodawcy
Nazwa wnioskodawcy
Forma prawna
Forma wiasnosci
NIP
Kraj
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr [okalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail
Beneficjenci/Partnerzy
Nazwa beneficjenta/partnera
Forma prawna beneficjenta/partnera
Forma whasnosci
NIP
REGON
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail
7 | Kraj
8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy
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Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnosé
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gospodarcza)

Lp.

Zakres

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢
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Nr budynku
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Nr lokalu
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Kod pocztowy

[y
w

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
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Telefon kontaktowy
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Adres e-mail

-
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Data rozpoczecia udziatu w projekcie
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Data zakonczenia udziatu w projekcie
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Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
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Rodzaj przyznanego wsparcia

[
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Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
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Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp.

Zakres

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Ptec

Wiek w chwili przystepowania do projektu

Wyksztatcenie
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Nr budynku
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Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
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Telefon kontaktowy
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Adres e-mail
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Data rozpoczecia udziatu w projekcie

[
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Data zakonczenia udziatu w projekcie

[
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Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

]
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Wykonywany zawod

]
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Zatrudnionv w (mieisce zatrudnienia)
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Inne rezultaty dotyczace os6b mtodych (dotyczy 1ZM- Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28

Zakoniczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka uczestnictwa

29

Rodzaj przyznanego wsparcia

30

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31

Data zakoticzenia udziatu we wsparciu

32

Data zalozenia dziatalnosci gospodarczej

33

Kwota przyznanych srodkdw na zatozenie dziatalnosci gospodarcze]

34

PKD zatozonej dziafalnosci gospodarczej

35

Osoba naleigca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*

36

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczenfem z dostepu do mieszkan

37

Oscba z niepelnosprawnosciami*

38

Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez 0s6b pracujacych

39

W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

40

Osoba 2yjaca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na
utrzymaniu

41

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyiej) *

*Dane wrazliwe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2016 r.
poz. 922).

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Zakres

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

N | |WIN-

Stanowisko

Wykonawcy realizujacy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane bedq w zwigzku z
badaniem kwalifikowalnosci sSrodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace dzialalno$é gospodarczg)

Lp.

Zakres

=

Nazwa wykonawcy

N

Kraj

NIP wykonawcy




