Zatacznik

do zarzadzenia nr 34/2017
Starosty Wabrzeskiego

z dnia 18 grudnia 2017 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA
STAROSTWA POWIATOWEGO W WABRZEZNIE,
BUDZETU POWIATU WABRZESKIEGO (ORGAN)
ORAZ
JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH

Rozdzial 1

Zakladowy plan kont dla Starostwa Powiatowego w WabrzezZnie

§ 1. 1. Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na
podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911).

2. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony w ww.
rozporzadzeniu nalezy traktowal jako minimalng liczbe kont syntetycznych. Moze by¢ on
ograniczony jedynie o konta sluzace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie wystgpujacych w
jednostce lub uzupetliony o konta niezbedne, zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym roOwniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktére nie maja zastosowania w jednostce.

3. Z uwagi na niewystgpowanie okreslonych operacji gospodarczych w Starostwie Powiatowym
w Wabrzeznie jako jednostce budzetowej nie prowadzi si¢ ewidencji ksiegowej na kontach:

1) 014 Zbiory biblioteczne;

2) 016 Dobra kultury;

3) 017 Sprzet wojskowy;

4) 077 Umorzenie sprzgtu wojskowego;

5) 131 Rachunek biezacy samorzadowych zaktadow budzetowych;

6) 132 Rachunek dochodéw jednostek budzetowych;

7) 134 Kredyty bankowe;

8) 137 Rachunek $rodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;
9) 138 Rachunek $rodkow europejskich;

10) 227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich;

11) 228 Rozliczenie srodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;
12) 230 Rozliczenia z budzetem $rodkoéw europejskich;

13) 235 Rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu podatkow;

14) 300 Rozliczenie zakupu;

15) 330 Towary;

16) 340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow;



17) 600 Produkty gotowe i potfabrykaty;

18) 620 Odchylenia od cen ewidencyjnych;

19) 700 Sprzedaz produktoéw i koszt ich wytworzenia;

20) 730 Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupow;

21) 740 Dotacje i srodki na inwestycje;

22) 820 Rozliczenie wyniku finansowego;

23) 870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy;
24) 970 Platnosci ze $§rodkéw europejskich;

25) 982 Plan wydatkow $rodkow europejskich;

26) 983 Zaangazowanie wydatkoéw srodkow europejskich roku biezacego;
27) 984 Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich przysziych lat;
28) 985 Zaangazowanie srodkow samorzadowych zaktadow budzetowych;
29) 990 Plan finansowy wydatkéw w uktadzie zadaniowym;

30) 992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa.

§ 2. Do ewidencji ksiggowej i rozliczania kosztow oraz przychoddw nie stosuje si¢ nastgpujacych
kont:

1) konta 490 Rozliczenie kosztow;
2) kont zespotu 5 — Koszty wedtug typoéw dziatania i ich rozliczanie;
3) konta 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow;

4) konta 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow.

§ 3. Zakladowy plan kont Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie obejmuje nastepujace konta:
1) konta bilansowe:
a) Zespot 0 — Majatek trwaty:
- 011 Srodki trwale,
- 013 Pozostate srodki trwate,
- 015 Mienie zlikwidowanych jednostek;
- 020 Wartosci niematerialne i prawne,
- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe,
- 071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,

- 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych,

- 073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe,
- 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje),
b) Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe:
- 101 Kasa,
- 130 Rachunek biezacy jednostki,
- 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
- 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych (konto uzupetniajace),

- 139 Inne rachunki bankowe,



- 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe,
- 141 Srodki pieniezne w drodze,
¢) Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia:
- 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych,
- 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych,
- 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich,
- 225 Rozrachunki z budzetami,
- 226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe,
- 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
- 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
- 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami,
- 240 Pozostate rozrachunki,
- 245 Wplywy do wyjasnienia,
- 290 Odpisy aktualizujace naleznosci,
d) Zespot 3 — Materialy i towary:
- 310 Materiaty,
e) Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie,
- 400 Amortyzacja,
- 401 Zuzycie materiatow i energii,
- 402 Ustugi obce,
- 403 Podatki i optaty,
- 404 Wynagrodzenia,
- 405 Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia,
- 409 Pozostale koszty rodzajowe,
- 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu (konto uzupetniajace),
- 411 Pozostate obcigzenia (konto uzupeniajgce),
f) Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty:
- 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
- 750 Przychody finansowe,
- 751 Koszty finansowe,
- 760 Pozostale przychody operacyjne,
- 761 Pozostale koszty operacyjne,
g) Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:
- 800 Fundusz jednostki,

- 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje,

- 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,

- 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,



853 Fundusze celowe (konto uzupetniajace),
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek,

860 Wynik finansowy;

2) Konta pozabilansowe:

901 Zasob nieruchomosci Skarbu Panstwa (konto uzupeltniajace)

902 Srodki trwale obce otrzymane z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego (konto uzupeiniajace)

903 Srodki trwale obce otrzymane z Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Bydgoszczy (konto uzupetniajace),

904 Srodki trwale obce otrzymane od Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego (konto uzupeiajace),

905 Srodki trwate obce otrzymane od Ministra Spraw Wewnetrznych (konto uzupehniajace),

906 Srodki trwate obce otrzymane od Polskiej Wytworni Papierow Warto$ciowych SA
(konto uzupemhiajace),

912 Srodki trwate whasne oddane w uzytkowanie Samodzielnemu Publicznemu Zaktadowi
Opieki Zdrowotnej w Wabrzeznie (konto uzupetniajace),

920 Doptaty wniesione do spotki Drogi powiatowe Spotka z o. o. (konto uzupehniajace),

930 Hipoteki na nieruchomosciach stanowigcych wlasnos¢ Powiatu Wabrzeskiego (konto
uzupetniajace),

940 Zaangazowanie Drogi powiatowe Spotka z o. 0. w przebudowe drég powiatowych
(konto uzupemhiajace),

950 Wklad niepienigzny w projektach realizowanych z wykorzystaniem $rodkow
europejskich (konto uzupetniajace),

960 Zabezpieczenia (konto uzupetniajace)

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych,
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

995 Sktadki wniesione do Funduszu Porgczen Kredytowych prowadzonego przez
Towarzystwo Rozwoju Gminy Pluznica w Ptuznicy (konto uzupelniajace),

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

§ 4. Zasady funkcjonowania kont ksiegi glownej dla Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie:

1) Zespol 0 — Majatek trwaly:

Konta zespotu 0 stuza do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwatych;
2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) dlugoterminowych aktywdw finansowych;

4) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

2) Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe:

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;
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3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkow pienigznych
oraz krotkoterminowych papieréw warto$ciowych.

W samorzadowych jednostkach budzetowych ewidencja prowadzona na kontach zespolu 1 stuzy
przede wszystkim do ewidencji zrealizowanych dochodéw, rozliczen tych dochodéow z budzetem
panstwa lub z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego oraz zrealizowanych wydatkow
objetych planami finansowymi tych jednostek.

3) Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia:

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen s$rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich i innych $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podziatem wedtlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug
poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

4) Zespol 3 — Materialy i towary:
Konto zespolu 3 ,Materialy i towary” sluzy do ewidencji zapasow materialow (konta 310)

znajdujacych sie w magazynach wtasnych i obcych jednostki w cenach zakupu (koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materialdow objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa — takze ich
poszczegdlnych rodzajow i grup.

5) Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie:

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stluza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i
kosztéw operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

6) Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty:
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
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przekazanych.

Ewidencje¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

7) Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:

Konta zespotu 8 ,Fundusze i wynik finansowy” sluza do ewidencji funduszy, wyniku
finansowego oraz dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzy okresowych przychodow.

8) Konta pozabilansowe:
Konta pozabilansowe stuza do ewidenc;ji:
1) planow finansowych wydatkow;
2) zaangazowania poszczegolnych rodzajow srodkows;

3) nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa oddanych w trwaty zarzad jednostkom
organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej lub w uzytkowanie wieczyste;

4) operacji gospodarczych niepodlegajacych ujgciu na kontach bilansowych, a ktérych ujecie jest
niezbedne w celu prawidtowego sporzadzenia sprawozdan i innych dokumentéw (np. w
zakresie realizacji projektow finansowanych srodkami europejskimi — wniosku o ptatnosc).

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg uyymowane w bilansie.

§ 5. Konta bilansowe:
1) 011 Srodki trwale:

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki o wartosci poczatkowej minimum
3 500,00 zt, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu i warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie sSrodkdéw trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 01 1ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $§rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwiac:

1) ustalenie wartoSci poczatkowe]j poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Zwigkszenie stanu srodkow trwatych w postaci efektow prowadzonych inwestycji powinno by¢
ksiggowane zapisem Wn 011, Ma 080.
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W przypadku nieodptatnego otrzymania uzywanych s$rodkoéw trwatych od innych jednostek
budzetowych lub samorzagdowych zaktadow budzetowych warto$¢ poczatkowa tych $rodkoéow w
wysokosci dotychczasowego umorzenia jest ujmowana na stroniec Wn konta 011, w
korespondencji ze strong Ma konta 071, a warto$¢ nieumorzona na stronie Wn konta 011 w
korespondencji ze strong Ma konta 800.

W przypadku nieodptatnego przekazania uzywanych $rodkow trwatych dla innych jednostek
budzetowych lub samorzadowych zaktadéow budzetowych wartos¢ poczatkowa tych $rodkow w
wysoko$ci dotychczasowego umorzenia jest ujmowana na stronie Ma konta 011, w
korespondencji ze strong Wn konta 071, a warto$¢ nieumorzona na stronie Ma konta 011 w
korespondencji ze strong Wn konta 800.

Nieodptatne otrzymanie uzywanego srodka trwatego zwigksza fundusz jednostki o jego wartos¢
netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie), a nieodptatne przekazanie uzywanego $rodka
trwalego — zmniejsza fundusz o jego warto$¢ netto.

Dla nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ (lub wspotwlasnos¢) Powiatu Wabrzeskiego
wprowadza si¢ konta analityczne tworzone wg potozenia nieruchomosci (gmin):

011/000/00000/0000/0001 — Gmina Miasto Wabrzezno
011/000/00000/0000/0002 — Gmina Dgbowa Laka
011/000/00000/0000/0003 — Gmina Ksigzki
011/000/00000/0000/0004 — Gmina Ptuznica
011/000/00000/0000/0005 — Gmina Rynsk

2) 013 Pozostale Srodki trwate:

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w peinej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencji na koncie 013 podlegaja $rodki trwale o wartosci poczatkowej od 1 000,00 zt do
3 499,99 7t oraz komputery, monitory, drukarki i skanery o wartosci ponizej 1 000,00 zt.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu i wartos$ci
poczatkowej pozostatych $rodkoéw trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) s$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosSci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajdujg sie¢ Srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, u ktorych znajdujg sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

3) 015 Mienie zlikwidowanych jednostek:

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;j.



Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsicbiorstwa lub
jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg rdznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego spotce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnos$ci:

1) warto§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoélce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, Iub
przekazanego jako udziat do spoétki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowiacg roéznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoScig mienia
przekazanego spoice lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstva lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego Iub
nadzorujagcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

4) 020 Wartosci niematerialne i prawne:

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych o warto$ci poczatkowej minimum 1 000,00 zt.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 (dla wartos$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
poczatkowej min. 3 500,00 zl) 1 072 (dla warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
poczatkowej od 1 000,00 zt do 3 499,99 z1).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow i o0sob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

Wartosci niematerialne i prawne, zgodnie z art. 3 ust. 4 pkt 14 ustawy o rachunkowosci, stanowig
nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszej
niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;
2) prawa do wynalazkow, patentow, znakOw towarowych oraz zdobniczych;
3) know-how.

5) 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe:

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akeji i
innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o
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terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczeg6lnosci z
przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczegblnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

6) 071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych:

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke, tj. o warto$ci poczatkowej co najmniej 3 500,00 zt.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 — strona Wn.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stroniec Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

7) 072 Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych:

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania, tj. o wartosci poczatkowej od 1 000,00 zt do 3 499,99 7t oraz
komputery, monitory, drukarki i skanery o wartosci ponizej 1 000,00 zt.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w peilnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

8) 073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe:
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisOw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

9) 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje):

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
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2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dzialalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej S$rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) $rodkéw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodregbnienie
kosztow srodkoéw trwatych w budowie wedhug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ kosztow Srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

10) 101 Kasa:

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Zasady funkcjonowania kasy, sposob dokumentowania obrotéw gotowkowych oraz wysokosé¢
niezbednego zapasu gotéwki (pogotowia kasowego) okresla instrukcja kasowa wprowadzona
odrebnym zarzadzeniem Starosty Wabrzeskiego.

Wszystkie operacje gotéwkowe ujmuje si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym.
Raport kasowy sporzadzany jest codziennie.

Srodki pienigzne w kasie podlegaja obligatoryjnej inwentaryzacji na ostatni dzien roku
obrotowego, w przypadku szkod losowych mogacych mie¢ wpltyw na stan gotowki w kasie
(wlamanie, kradziez, pozar itp.) oraz przy kazdej zmianie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
kasy.

Dochody pobrane do kasy w catosci nalezy wplaca¢ na rachunek biezacy jednostki. Wyptaty z
kasy kwalifikowane do wydatkéw budzetowych moga by¢ dokonywane wylacznie z gotowki
pobranej z banku.

11) 130 Rachunek biezacy jednostki:

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytulu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy Srodkdéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223;
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2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegoétowa
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji dochodow  budzetowych  —
dziat/rozdzial/§/zadanie), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wilasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji wydatkdéw  budzetowych —
dzial/rozdzial/§/zadanie), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.
Ewidencja szczegdlowa moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych
z kontem rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéow, co oznacza, Ze stosowana
technika ksiegowoS$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokos$ci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych i lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystoSci
obrotéw. Do blednych zapiséw, zwrotow nadplat i korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych — konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo Wn konta 130 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki
budzetowe;j.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Przelewu S$rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku oraz przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku nalezy
dokona¢ na rachunek bankowy budzetu w terminie do dnia 5 stycznia nowego roku
budzetowego. Srodki te nie moga by¢ wykorzystane na pokrycie wydatkéw w nowym roku
budzetowym.

Poza dochodami objetymi planami finansowymi dochodow budzetowych na koncie 130
ewidencjonowane sg rowniez dochody objete planem finansowym dochoddéw zwigzanych z
realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami
(ewidencja szczegdlowa prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych
— dzial/rozdzial/§/zadanie; dla dochodow budzetu panstwa stosuje si¢ zadania od 0094 do 0099).

12) 135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia:

Konto 135 shuzy do ewidencji funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
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zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienig¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty §rodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pienigznych, na rachunkach
bankowych funduszy.

13) 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych:

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptywy srodkoéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma —
wyplaty §rodkéw z rachunku bankowego.

Konto 136 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

W Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie konto 136 zostalo wprowadzone do ewidencji
srodkow, ktoére Powiat Wabrzeski otrzymuje z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych na realizacj¢ zadan finansowanych ze srodkow tego Funduszu. Otrzymane
srodki nie stanowia dochodoéw budzetowych a zrealizowane wydatki — wydatkow budzetowych.

14) 139 Inne rachunki bankowe:

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkoéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) s$rodkéw obeych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢
sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

15) 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe:

Konto 140 shizy do ewidencji kréotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji, udziatow 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych w walucie polskiej, jak 1 w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegodlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
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2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan kréotkoterminowych aktywow
finansowych.

16) 141 Srodki pieniezne w drodze:
Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu §rodkoéw pienigznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg biezaco.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pienigznych w drodze.

Konto 141 stluzy w szczegdlnosci do ewidencji przeptywow srodkow pienieznych pomiedzy
rachunkami bankowymi jednostki oraz mi¢dzy kasg a rachunkami bankowymi. Na koncie 141
podlegaja ewidencji wszystkie wplaty gotowki z kasy na rachunki bankowe oraz pobrania
gotowki z rachunkoéw bankowych do kasy.

Na stronie Wn konta 141 ewidencjonuje si¢ takze platnosci dokonywane w kasie kartg ptatnicza
w korespondencji ze strong Ma konta 221 (naleznosci przypisane) lub strong Ma kont zespotu
»1" (naleznos$ci nieprzypisane).

17) 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami:

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robodt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie tym nie ujmuje
si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktdére uyymowane sa na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegodlnych kontrahentow oraz wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych — dzialt/rozdzial/§.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Na stronie Ma konta 201 ewidencjonuje si¢ wszystkie faktury, rachunki oraz inne dokumenty
stanowigce podstawe powstania zobowigzan jednostki wobec kontrahentow z tytulu dostaw,
robot i ustug.

18) 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutlu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow i podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych (dzial/rozdzial/§/zadanie) oraz budzetow, ktorych
naleznos$ci dotycza. Ewidencja szczegdlowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe moze by¢
tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu
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dochodéw budzetowych.

W ewidencji szczegotowej do konta 221 wyodrebnia si¢ rozrachunki z tytutu dochodow
pobieranych w zwigzku z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ktore stanowig dochod
budzetu panstwa (wyrozniki zadan od 94 do 99). Dochody zwigzane z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, nalezne budzetowi panstwa, nie sg zaliczane do dochodow
budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego. Stad przypis naleznosci z tytulu
tych dochodéw ksiggowany jest w korespondencji z kontem 225 jako zobowigzanie wobec
budzetu panstwa. Natomiast wartos¢ potracana z dochodow wykonanych nalezna jednostkom
samorzadu terytorialnego na mocy odrgbnych przepiséw stanowi dochod urzgdu jednostki
samorzadu terytorialnego i wobec tego w ksiggach jest uymowana na podstawie sprawozdania
rocznego Rb-27Z7Z na stronie Ma konta 720 w korespondencji ze strong Ma konta 225.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Na koncie 221 nie ewidencjonuje si¢ nalezno$ci nieprzypisanych, ktore ujmowane sg w
momencie zaplaty na stronie Wn konta 101 (zaptata gotowka), 141 (zaptata kartg ptatnicza) lub
130 (zaptata przelewem) i stronie Ma wilasciwego konta zespotu ,,7” lub stronie Ma konta 225
(w zakresie dochodow budzetu panstwa). Do naleznos$ci nieprzypisanych zalicza si¢ w
szczegolnosci wpltywy z optat komunikacyjnych, optat za wydanie prawa jazdy, optat
pobieranych na podstawie ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2101) oraz odsetki od $rodkdéw pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych jednostki (z wylaczeniem odsetek od $rodkoéw zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych — ewidencja na stronie Ma konta 851, $§rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych — ewidencja na stronie Ma konta 853, depozytdw,
wadidéw 1 gwarancji w formie pieni¢znej — ewidencja na stronie Ma konta 240).

19) 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych:

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochoddéw budzetowych w korespondenc;ji ze strong Wn kont:

1) 800 w zakresie dochodow budzetu powiatu - na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-278;

2) 225 w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji
rzagdowej i innych zadan zleconych ustawami — na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-2777.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodoéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Wn konta 222, w korespondencji ze strong Ma konta 223, ewidencjonuje si¢ wplyw
srodkow europejskich z instytucji posredniczacej na wyodrgbniony rachunek bankowy
prowadzony przez Starostwo Powiatowe dla potrzeb realizacji projektu wspotfinansowanego ze
srodkow europejskich. Zapis rownolegty do zapisu strona Wn konto 130 i strona Ma konto 720.

Z uwagi na realizacj¢ dochodéw budzetowych z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawami przede wszystkim przez jedng jednostke —
Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie (udzial pozostalych jednostek, tj. Komendy Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Wabrzeznie, Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Wabrzeznie i Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie jest niewielki)
odprowadzenie dochodéw do budzetu panstwa odbywa si¢ bezposrednio z rachunku bankowego

14



Starostwa (bez posrednictwa rachunku budzetu powiatu).
Stad do konta 222 prowadzone sg konta analityczne:
1) 222/000/00000/0000/0000 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych budzetu powiatu”;

2) 222/000/00000/2350/0098 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych z tytutu realizacji zadan
zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawami”.

20) 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych:

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspdtfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdania budzetowego RDb-28S, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotinansowania
programdw i projektow realizowanych ze §rodkoéw europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci okresowe wplywy $rodkow pienig¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ roOwniez operacje zwigzane z
przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

21) 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich:

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ zwroconych dotacji w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i1 przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

22) 225 Rozrachunki z budzetami:

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkow
(np. zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, podatek od towardéw i ustug, podatek
od nieruchomosci), nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz dochodéw budzetowych z tytutu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
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zobowigzan wobec budzetow.
23) 226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe:

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci przeniesienie nalezno$ci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegblowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

24) 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne:

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegoOlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stroniec Ma — zobowigzania, splatg 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

25) 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen:

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych 1 $§wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 uymuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika;

5) wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen;

6) obcigzenia z tytulu nadptaty wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznosci i1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, np. z tytulu
wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z goéry deputatow, nadplaconych
wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

26) 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami:

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdw niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow

6) wydatki do rozliczenia optacone stuzbowg karta platnicza.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty niewydatkowanych srodkow pieni¢znych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw;

4) rozliczenie wydatkow optaconych stuzbowa karta ptatnicza oraz zwroty niewydatkowanych
srodkow pieni¢znych pobranych z bankomatu za pomoca stuzbowej karty platniczej.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i1 zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Dla celéw kontrolnych, dla kazdego uzytkownika shuzbowej karty ptatniczej, prowadzi si¢
konto analityczne.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

27) 240 Pozostale rozrachunki:

Konto 240 shuizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

28) 245 Wplywy do wyja$nienia:

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunek bankowy jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
29) 290 Odpisy aktualizujace naleznoSci:
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci korygujg (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
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naleznosci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szczegdtowa do konta
290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujacych od poszczegdlnych naleznosci.

30) 310 Materialy:
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatlow (tablice rejestracyjne).

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ wartosci stanu zapasu materialéw na dzien 31 grudnia roku
bilansowego wg wyceny dokonanej podczas inwentaryzacji na arkuszu spisu z natury w oparciu
o ceny zakupu w korespondencji ze strong Ma konta 401. W roku nastepnym wartosci te
przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 401.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub staltych cenach ewidencyjnych.

31) 400 Amortyzacja:

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkdéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —
ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na
konto 860.

Na koncie 400 nie ujmuje si¢ amortyzacji umarzanych jednorazowo pozostatych srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej 3 500,00 zi.

Koszty ujmowane na koncie 400 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w § 472
Amortyzacja

32) 401 Zuzycie materialéw i energii:
Konto 401 shuizy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnos$ci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Koszty zuzycia materiatbw 1 energii ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez
podlegajacego odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony
podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego wartos¢ zwigksza si¢ koszt
nabytej ustugi lub towaru.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma — ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materiatlow 1 energii na konto 860.

Koszty uyymowane na koncie 401 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 421 Zakup materiatéw i wyposazenia,

- § 422 Zakup $rodkow zywnosci,

§ 424 Zakup srodkow dydaktycznych i ksiazek,

§ 426 Zakup energii.
33) 402 Uslugi obce:

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowe;j jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego odliczeniu
naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT nie podlega
odliczeniu od naleznego, wowczas o jego wartos¢ zwigksza si¢ koszt nabytej ustugi.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma — ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
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obcych na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 402 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 427 Zakup uslug remontowych,

- § 428 Zakup ustug zdrowotnych (z wylgczeniem badan okresowych ujimowanych na koncie
405),

- § 430 Zakup ustug pozostatych (ustugi niezaliczane do innych kosztow rodzajowych
ujmowanych na koncie 409),

- § 433 Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innej jednostki samorzadu
terytorialnego;

- § 436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych ,

- § 438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

- § 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

- § 440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.
34) 403 Podatki i oplaty:

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatkéw akcyzowego, od
nieruchomosci i od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronic Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztow, oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Koszty uyymowane na koncie 403 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:

- § 443 Rozne optaty i sktadki (opfaty i sktadki niezaliczane do pozostatych kosztow
rodzajowych ujmowanych na koncie 409),

- § 448 Podatek od nieruchomosci,
- § 449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa,
- § 450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
- § 451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa,
- § 452 Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.
35) 404 Wynagrodzenia:

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytulow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 404 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- § 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

- § 417 Wynagrodzenia bezosobowe.

Na podstawie klasyfikacji wydatkéw budzetowych do wynagrodzen osobowych zalicza si¢ w
szczegodlnosci:

1) wynagrodzenia zasadnicze w formie czasowej, akordowej, prowizyjnej i innej;

2) dodatki za staz pracy oraz inne dodatki (dodatkowe wynagrodzenia) za szczegoOlne
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wlasciwosci pracy, szczegdlne kwalifikacje lub warunki pracy;
3) premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe;
4) dodatki za prace w godzinach nadliczbowych;

5) wynagrodzenia dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowigzujgcego wymiaru
czasu pracy, lecz niewynikajace z zakresu czynnosci;

6) wynagrodzenia za czynno$ci przewidziane do wykonania poza normalnymi godzinami
pracy w zakladzie lub w innym miejscu wyznaczonym przez pracodawce (np. dyzury,
petnienie pogotowia domowego);

7) doptlaty (dodatki) wyrownawcze (np. wyréwnanie do wysokosci kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie odrgbnych przepisow);

8) wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy, wyptacane ze $rodkéw pracodawcow
(wynagrodzenia za urlopy wypoczynkowe i dla poratowania zdrowia, za czas niezdolnosci
do pracy wskutek choroby, za czas przestoju niezawinionego przez pracownika i inne);

9) nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe 1 emerytalne, ekwiwalenty pienigzne za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne;

10) odprawy dla pracownikow samorzadowych zatrudnionych na podstawie wyboru, z ktérymi
zostal rozwigzany stosunek pracy w zwigzku z uptywem kadencji;

11) swiadczenia o charakterze deputatowym (wartos¢ §wiadczen w czesci nieoptaconej przez
pracownika) lub ich ekwiwalenty pienigzne (np. deputaty weglowe, energetyczne, Srodki
spozywcze), a takze ekwiwalenty za umundurowanie, jezeli obowigzek jego noszenia
wynika z obowigzujacych ustaw (z wyjatkiem ujetych w § 418);

12) $wiadczenia odszkodowawcze (np. w zwigzku ze skrdceniem okresu wypowiedzenia,
swiadczenia wyréwnawcze wyptacane pracownikom, ktorzy wskutek wypadku przy pracy
lub choroby zawodowej doznali statego Iub dtugotrwatego uszczerbku na zdrowiu).

Do wynagrodzen osobowych nie zalicza si¢ wynagrodzen z tytulu rozporzadzania przez
pracownikéw prawami autorskimi do utwordw stworzonych w ramach stosunku pracy.

Do wynagrodzen bezosobowych klasyfikowanych w § 417 wydatkow zalicza si¢ w
szczegodlnosci:

1) wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto;

2) wynagrodzenia wyplacane na podstawie odrebnych przepiséw osobom, ktére wykonuja
okreslone czynnosci na polecenie wihasciwych organow, w szczegdlnosci bieglym w
postgpowaniu przygotowawczym, sadowym i administracyjnym, wynagrodzenia za
czynnosci arbitrow, wynagrodzenia ttumaczy przysiggtych, wynagrodzenia kuratorow
zastepujacych strony w postgpowaniu;

3) wynagrodzenia wyplacane osobom fizycznym za udziat w komisjach, radach, zespotach,
komitetach, radach nadzorczych, zarzadach spotek, jury w konkursach, radach naukowych
i naukowo-technicznych, niezaleznie od sposobu ich powotywania;

4) dodatkowe wynagrodzenia radcow prawnych z tytutu zastgpstwa w postgpowaniu
sadowym wyplacane na podstawie umowy cywilnoprawne;.

Na koncie 404 nie ujmuje si¢:

1) wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoScig operacyjng jednostki, naliczonych np. w
zwigzku z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z
wlamaniem), ktore ksigguje si¢ na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji
(srodkow trwatych w budowie) ksiggowanych na stronie Wn konta 080;

2) wyplat ze srodkow funduszy celowych oraz §wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen,
ktore obcigzajg konta 405 ub 409;

3) wyptat z sum na zlecenie.
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36) 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia:

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty uyjmowane na koncie 405 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- § 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- § 412 Sktadki na Fundusz Pracy,

- § 413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

- § 414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oso6b Niepetnosprawnych,

- § 428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie swiadczen dla pracownikow, np. badania
okresowe),

- § 444 Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,

§ 470 Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej (wraz z
kosztami dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia).

37) 409 Pozostale koszty rodzajowe:

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

Koszty uyjmowane na koncie 409 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (np. odprawy posmiertne),

- § 430 Zakup ustug pozostatych (ustugi niezaliczane do ustug obcych uyymowanych na koncie
402, np. ustugi reklamy, naukowo-badawcze),

- § 441 Podroze stuzbowe krajowe,
- § 442 Podroze stuzbowe zagraniczne ,

- § 443 Rozne optaty i sktadki (opfaty i sktadki niezaliczane do podatkéw i optat uimowanych
na koncie 403, np. ubezpieczenie rzeczowe i komunikacyjne, sktadki na rzecz Zwigzku
Powiatow Polskich i Zwigzku Powiatow Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego),

- § 461 Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego.
38) 410 Inne §wiadczenia finansowane z budzetu:

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dzialalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych. Konto 410 zostalo wprowadzone w celu ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji B.IX ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow 1
strat.

Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty swiadczen na rzecz oséb fizycznych innych niz pracownicy
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jednostki finansowanych z budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 410 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

1) $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pieni¢znej i rzeczowej;
2) diety i koszty przejazdu radnych;

3) nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oséb niebgdacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmnigjszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 410 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860.
Koszty uyjmowane na koncie 410 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w:
- § 303 Roézne wydatki na rzecz osob fizycznych,
- § 311 Swiadczenia spoleczne,
- § 321 Stypendia i zasitki dla studentéw,
- § 324 Stypendia dla uczniow,
- § 326 Inne formy pomocy dla ucznidéw.

39) 411 Pozostale obciazenia:

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dzialalno$ci urzedéw jednostek
samorzadu terytorialnego. Koszty ksiggowana na koncie 411 nie dotycza bezposrednio
dziatalnos$ci samego urzedu, lecz odnoszg si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako
catosci. Konto 411 zostalo utworzone w celu ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji B.X
,,Pozostate obcigzenia” rachunku zyskow i strat.

Na koncie 411 ksieguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora
finans6w publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Kary i odszkodowania ksiegowane na koncie 411 nie dotycza jednostki budzetowej je
wyplacajacej tylko sa realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa 1 jednostek samorzadu
terytorialnego na rzecz oséb prawnych i 0sob fizycznych.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wplaty powiatu na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego i zwigzkow powiatow;
2) zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach poprzednich;

3) kary i odszkodowania dla os6éb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 411 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na stron¢g Wn konta 860.
Koszty uyyjmowane na koncie 411 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w:

- § 290 Wplaty gmin i powiatdow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwigzkow gmin lub zwiazkoéw powiatdw na dofinansowanie zadan biezacych,

- § 291 Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- § 294 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogodlnej za lata
poprzednie,

- § 300 Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy,
- § 415 Doptlaty w spotkach prawa handlowego,

- § 416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych,

- § 419 Nagrody konkursowe,
22



- §459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,

- § 460 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych.

40) 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych:

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczeg6lnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty oraz inne dochody budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma —
przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. Stad
ewidencj¢ dochodoéw budzetowych prowadzi si¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej (dzial/rozdzial/§).

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéow budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ponadto w urzgdzie jednostki samorzadu terytorialnego na koniec roku budzetowego sa
ksiegowane przychody z tytulu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujetych w planach innych samorzadowych jednostek budzetowych w korespondencji ze
strong Wn konta 800.

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja:

1) warto§¢ wszelkich naleznych budzetowi podatkéw, skladek, optat oraz z tytulu zwrotu
wydatkoéw budzetowych z lat ubiegtych, a takze z innych tytulow okreslonych przepisami;

2) odsetki bankowe od s$rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym budzetu i lokat
terminowych;

3) roéwnowarto$¢ tych dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujete
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo wplywaja
bezposrednio na rachunek budzetu, a w szczegdlnosci:

a) subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,
b) udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

c) dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

41) 750 Przychody finansowe:
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegodlnosci:

1) przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych;

2) przychody z udzialow i akc;ji;

3) dywidendy;

4) odsetki od udzielonych pozyczek;

5) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych;
6) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci;
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7) dodatnie r6znice kursowe;

8) odsetki $rodkow na rachunkach bankowych Starostwa z wyjatkiem odsetek od Srodkow
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, panstwowych funduszy celowych oraz
depozytéw i sum obcych, ktore powickszaja odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowigzan
wobec wlascicieli tych sum, chyba Ze odrebne przepisy stanowig inacze;j.

Ponadto w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego na koniec roku budzetowego na
podstawie sprawozdania Rb-27S (budzetu powiatu) ksiggowane sa przychody z tytulu odsetek
od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym budzetu powiatu oraz lokat terminowych,
w korespondencji ze strong Wn konta 800.

Ewidencj¢ przychodéw finansowych prowadzi si¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej (dzial/rozdzial/§).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
42) 751 Koszty finansowe:
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow wartosciowych;
2) odsetki od obligacji;
3) odsetki od kredytow i pozyczek;

4) odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie;

5) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych;
6) ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Koszty uyymowane na koncie 751 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:

§ 456 Odsetki od dotacji oraz ptatnos$ci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

§ 457 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych podatkéw i optat,
§ 458 Pozostate odsetki,

§ 467 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci;

§ 468 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od towarow i ustug (VAT).
43) 760 Pozostale przychody operacyjne:

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 1 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;
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3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
44) 761 Pozostale koszty operacyjne:

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
45) 800 Fundusz jednostki:

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stroniec Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stroniec Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta §10;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) $rodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) warto$ci pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) roéznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwalych;

5) nieodptatne otrzymanie Srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ objetych akcji i udziatow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Dla konta 800 prowadzi si¢ konta analityczne:

800/750/75020/0000/0000 — Fundusz jednostki (do 2015 r.)
800/750/75020/0000/0001 — L.1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly
800/750/75020/0000/0002 — 1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe
800/750/75020/0000/0004 — I.1.4. Srodki na inwestycje

800/750/75020/0000/0005 — 1.1.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

800/750/75020/0000/0006 — 1.1.6. Nieodptatnie otrzymane S$rodki trwale, §rodki trwale w
budowie oraz wartosci niematerialne i prawne

800/750/75020/0000/0007 — 1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych
jednostek

800/750/75020/0000/0009 — 1.1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy
800/750/75020/0000/0010 — I.1.10. Inne zwigkszenia.

800/750/75020/0000/0101 — 1.2.1. Strata za rok ubiegty

800/750/75020/0000/0102 — 1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

800/750/75020/0000/0103 — 1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow obrotowych za
rok ubiegly

800/750/75020/0000/0104 — 1.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje
800/750/75020/0000/0105 — 1.2.5. Aktualizacja $rodkéw trwatych

800/750/75020/0000/0106 — 1.2.6. Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow
trwatych 1 $rodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

800/750/75020/0000/0107 — 1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych
jednostek

800/750/75020/0000/0109 — 1.2.9. Inne zmniejszenia

46) 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje:

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na
finansowanie: $rodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
47) 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw:

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegodlnych tytutdow oraz przyczyn ich
zwiekszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

W szczegolnosci konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw przysztych okresow z tytutu
sprzedazy nieruchomosci lub przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu
Panstwa w prawo wilasnos$ci z platno$ciami roztozonymi na raty zabezpieczone hipoteka na
nieruchomosci (zadanie: 0098 i 0099). Dla nieruchomos$ci stanowigcych wlasnos¢ Powiatu
Wabrzeskiego stosuje si¢ zadania od 0001 do 0090.

48) 851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych:

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,Rachunki $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztoéw i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwickszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
49) 853 Fundusze celowe:

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia

W Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie konto 853 zostatlo wprowadzone do ewidencji stanu,
zwickszen 1 zmmiejszen $rodkéw  Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Osob
Niepelosprawnych.

50) 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek:

Konto 855 shluzy do ewidencji réwnowartoSci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego..
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51) 860 Wynik finansowy:
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409 410 i
411;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 pod data zatwierdzenia przez Radg
Powiatu sprawozdania finansowego, o ktorym mowa w § 28 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 1911).

§ 6. Konta pozabilansowe:
1) 901 Zasob nieruchomosci Skarbu Panstwa:
Konto 901 stuzy do ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa obejmujacego:

1) nieruchomosci, ktore stanowig przedmiot wlasnosci Skarbu Panstwa i nie zostaly oddane w
uzytkowanie wieczyste;

2) nieruchomosci bedace przedmiotem uzytkowania wieczystego Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych wchodzacego w sktad zasobu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac:
1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektéw zasobu;

2) ustalenie uzytkownikoéw poszczegolnych obiektow i sposobu wladania (np. trwaty zarzad,
uzytkowanie nicodptatne).

2) 902 Srodki trwale obce otrzymane z Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-
Pomorskiego:

Konto 902 shuzy do ewidencji srodkow trwatych obcych otrzymanych do nieodptatnego
uzytkowania od Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych obcych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiac:
1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych srodkdéw trwatych;
2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate.

3) 903 Srodki trwale obce otrzymane z Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Bydgoszczy:
Konto 903 shuizy do ewidencji $rodkéw trwatych obcych otrzymanych do nieodptatnego
uzytkowania od Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych obcych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 903 powinna umozliwiac:
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1) ustalenie warto$ci poczatkowe]j poszczegdlnych §rodkoéw trwatych;
2) ustalenie 0sob lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate.

4) 904 Srodki trwale obce otrzymane od Zwiazku Powiatow Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego:

Konto 904 stluzy do ewidencji $rodkow trwatych obcych otrzymanych do nieodptatnego
uzytkowania od Zwigzku Powiatow Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych obcych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 904 powinna umozliwiac:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkow trwatych;

2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate.
5) 905 Srodki trwale obce otrzymane od Ministra Spraw Wewnetrznych:

Konto 905 stuzy do ewidencji $rodkow trwatych obcych otrzymanych do nieodptatnego
uzytkowania od Ministra Spraw Wewnetrznych.

Na stronie Wn konta 905 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych obcych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 905 powinna umozliwiac:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkow trwatych;
2) ustalenie oso6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate.
6) 906 Srodki trwale obce otrzymane od Polskiej Wytwérni Papierow Warto$ciowych SA:

Konto 906 stuzy do ewidencji $rodkow trwatych obcych otrzymanych do nieodptatnego
uzytkowania od Polskiej Wytworni Papierow Wartosciowych SA.

Na stronie Wn konta 906 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych obeych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 906 powinna umozliwiac:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkow trwatych;
2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate.

7) 912 Srodki trwale wlasne oddane w uzytkowanie Samodzielnemu Publicznemu Zakladowi
Opieki Zdrowotnej w WabrzeZnie:

Konto 912 stuzy do ewidencji (strona Wn) warto$ci srodkow trwatych stanowiacych wlasnosé
Powiatu Wabrzeskiego przekazanych w nicodptatne uzytkowanie Samodzielnemu Publicznemu
Zaktadowi Opieki Zdrowotnej w Wabrzeznie.

8) 920 Doplaty wniesione do spoétki Drogi powiatowe Spétka z o. o.

Konto 920 stuzy do ewidencji (strona Wn) doptat wniesionych do Drogi powiatowe Spotka z o.
0. w Wabrzeznie. Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zwrot lub umorzenie doptat.

9) 930 Hipoteki na nieruchomosciach stanowiacych wlasnos$¢ Powiatu Wabrzeskiego

Konto 930 shuzy do ewidencji hipotek ustanowionych na nieruchomosciach stanowigcych
wlasnos$¢ Powiatu Wabrzeskiego.

Na stronie Wn konta 930 ujmuje si¢ zniesienie (wykreslenie) hipoteki.
Na stronie Ma konta 930 ujmuje si¢ ustanowienie hipoteki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 930 powinna umozliwia¢ ustalenie nieruchomosci
obcigzonych hipoteka, jej wysokos¢ oraz wierzyciela

10) 940 Zaangazowanie Drogi powiatowe Spétka z o. 0. w przebudowe drég powiatowych

Konto 940 shluzy do ewidencji (strona Wn) wartosci poniesionych wydatkéw przez Drogi
powiatowe Spotka z o. 0. w Wabrzeznie na przebudowe drog powiatowych.
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11)

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 940 powinna umozliwia¢ ustalenie nakladow
poniesionych prze Spotke na przebudowe poszczegdlnych drog powiatowych

950 Wklad niepieniezny w projektach realizowanych z wykorzystaniem Srodkow
europejskich:

Konto 950 stuzy do ewidencji wktadu niepienigznego uznanego za koszt kwalifikowalny w
projektach wspotfinansowanych §rodkami europejskimi, w szczegdlnosci dotyczy to kosztow
udostepnienia pomieszczen dla celow realizacji projektu.

Na stronie Wn konta 950 ewidencjonuje si¢ koszt wynajmu pomieszczen wykorzystywanych
bezposrednio do realizacji projektu wg stawek ustalonych przez Zarzad Powiatu.

Saldo Wn oznacza wielko$¢ wniesionego wktadu niepieni¢znego w realizacje projektu.

12) 960 Zabezpieczenia

Konto 960 stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania uméw oraz z tytutu gwarancji i
r¢kojmi, w formie niepieni¢znej (np. gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe).

Na Stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ otrzymane zabezpieczenia nalezytego wykonania umow oraz
zabezpieczenia z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepieni¢zne;.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwracane kontrahentom zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw
lub zabezpieczenia z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepieni¢zne;j.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie stanu zabezpieczen
nalezytego wykonania umoéw oraz zabezpieczen z tytulu gwarancji i rgkojmi, w formie
niepieni¢znej, wedtug poszczegolnych tytutdéw zobowigzan oraz wedtug kontrahentow.

Na koniec roku konto 960 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan posiadanych zabezpieczen
nalezytego wykonania umoéw oraz zabezpieczen z tytulu gwarancji i rgkojmi, w formie
niepieniezne;j.

13) 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami:

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmowane sg rozliczenia z tytulu dochodow budzetowych naleznych
Starostwu od innych powiatowych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 976 ujmowane sg rozliczenia z tytutu wydatkow budzetowych Starostwa na
rzecz innych powiatowych jednostek budzetowych.

Do konta 976 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wg powiatowych jednostek budzetowych.

14) 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych:

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

15) 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow:

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
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Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegoétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

16) 995 Skladki wniesione do Funduszu Poreczen Kredytowych prowadzonego przez

Towarzystwo Rozwoju Gminy Pluznica w Pluznicy:

Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ Sktadki wniesione do Funduszu Poreczen Kredytowych
prowadzonego przez Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica w Pluznicy.

17) 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego:

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegoétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

18) 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat:

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajagce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

§ 7. W zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych, ktore nie zostaly opisane w

zaktadowym planie kont dla Starostwa Powiatowego przyjmuje si¢ zasady opisane w opracowaniach:

)

2)

Maria Augustowska, Wojciech Rup: , Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladow budzetowych oraz dla budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”,
Wydanie XVI, Wydawnictwo Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z o. o., Gdansk, 2017
r.;

Jan Charytoniuk: , Typowe zapisy strony Wn i Ma kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéow budzetowych”, Poradnik Rachunkowosci Budzetowej Nr 6/2014,
Wydawnictwo INFOR PL SA, Warszawa 2014 r.

§ 8. 1. Do ewidencji operacji gospodarczych stuzg takze konta analityczne o tresci spetniajgcej

wymogi w zakresie klasyfikacji budzetowe;.
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2. Konta analityczne tworzone sg wg wzoru: XXX/ XXX/XXXXX/XXXX/XXXX. Pierwsze trzy
znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny znak trzycyfrowy, pigciocyfrowy
1 czterocyfrowy oznacza klasyfikacj¢ budzetowa dochodow lub wydatkow (z wytaczeniem kont 011,
013, 020, 030, 071 i 072), natomiast kazdy kolejny znak czterocyfrowy oznacza analityke (zadanie) w
odniesieniu do danego zrodta dochodu lub rodzaju danego wydatku. Konta analityczne zaplanowane
sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w
celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatow, rozdziatow i paragrafow, lecz
rowniez wedlug rodzajow wydatkdw, przeznaczenia, kontrahentdow 1 dalszych kryteriow
szczeg6towych dla obowigzujacej sprawozdawczo$ci finansowej. Dla kont 011, 013, 020, 030, 071,
072, 901, 902, 903 i 912 konta analityczne tworzone s3 wg grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.
Konta analityczne tworzone sa m.in. dla potrzeb prawidlowego sporzadzania sprawozdan
budzetowych i finansowych, rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
dokonywania okresowych analiz, itp. Ich ilo$¢ i zakres uzalezniony jest od aktualnych potrzeb
jednostki.

§ 9. 1. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1) $rodkow trwatych, pozostatych $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych (konta 011, 013, 020, 071 i 072);

2) naleznosci z tytulu uzytkowania wieczystego gruntdw stanowigcych wlasno$¢ Powiatu
Wabrzeskiego i Skarbu Panstwa;

3) naleznosci z tytulu trwalego zarzadu;

4) rozrachunkow z pracownikami, aw szczegdlno$ci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw zapewniajaca uzyskanie informacji, z calego okresu zatrudnienia;

5) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury iinne dowody, ze szczegdtowoscia
niezbedng do celow podatkowych);

6) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegdlowoscia niezbedna do wyceny
sktadnikow aktywow i do celoéw podatkowych);

7) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.
8) istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow.

2. Ksiggi pomocnicze prowadzi si¢ przy wykorzystaniu systeméw informatycznych firmy
Systemy Komputerowe RADIX:

1) system STW+ od dnia 01.01.2015 r. (aktualna wersja: 2.23 z 24.10.2017 r.) — dla ewidencji
okreslonej w ust. 1 pkt 1;

2) system WIP+ od dnia 01.01.2015 r. (aktualna wersja: 3.25 z 21.11.2017 r.) — dla ewidencji
okreslonych w ust. 1 punktach 2 i 3;

3) system PLACE+ od dnia 01.07.2014 r. (aktualna wersja: 4.11 z 20.09.2017 r.) — dla ewidencji
okreslonej w ust. 1 pkt 4;

4) system KASA+ od dnia 01.07.2014 r. (aktualna wersja: 2.13 z 30.03.2017 r.) — dla ewidencji
okreslonej w ust. 1 pkt 7.

3. Zmiany wersji programow pakietu RADIX oraz ich aktualizacja znajdujg si¢ w rejestrze
dokonanych modyfikacji, ktore mozna sprawdzi¢ i odczyta¢ poprzez wybdr z menu programu
»Pomoc/Opis zmian”. Rejestr ten zawiera numer zmodyfikowanej wersji, dat¢ dokonania modyfikacji
oraz opis zmian.

4. Uzgodnienie zapiséw i sald ksigg pomocniczych z kontami ksiegi gtdwnej dokonywane jest:
1) codziennie — system KASA+;
2) na koniec kazdego kwartalu — system WIP+;
3) na koniec roku obrachunkowego — system STW+.

5. Ewidencja $rodkéw trwatych (konto 011), pozostatych srodkow trwatych (konto 013), wartosci
niematerialnych i prawnych (konto 020) oraz dlugoterminowych aktywow finansowych (konto 030)
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prowadzona jest z wykorzystaniem systemu informatycznego STW+ w sposob chronologiczny dla
wszystkich §rodkow trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace Klasyfikacji Srodkéw Trwatych i
powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

1)
2)
3)

4)
S)
6)
7)

8)
9)

date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu;
numer inwentarzowy obiektu;

nazwe S$rodka trwalego, wartoSci niematerialnej lub prawnej lub dlugotrwatych aktywow
finansowych;

numer fabryczny jezeli jest trwale naniesiony na $rodku trwatym; w przypadku gruntéw numer
fabryczny zastepuje si¢ numerem dziatki;

specyfikacje wszystkich czgsci sktadajacych si¢ na zespot komputerowy lub inny sktadajacy si¢ z
okreslonych czesci ztozony srodek trwaty jezeli czesci sktadowe zostaly wyszczegélnione na
dokumencie zakupu $rodka trwatego;

warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci sktadowych;
warto$¢ po aktualizacji;
warto$¢ po ulepszeniu;

symbol klasyfikacji srodkow trwatych;

10) stawke amortyzacji;

11) roczng kwote amortyzacji;

12) metode amortyzacji;

13) rok budowy lub produkcji;

14) miejsce eksploatacii;

15) osobg odpowiedzialng materialnie za dany sktadnik majatku;

16) date rozchodu i numer dowodu.

6. Ewidencja ilosciowa dotyczy wyposazenia — srodkow trwatych o warto$ci poczatkowej ponizej

1 000,00 zt z wylaczeniem komputeréw, monitorow, drukarek i skanerow, ktore podlegaja ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na koncie 013.
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Rozdzial 2
Zakladowy plan kont dla budzetu Powiatu Wabrzeskiego (organ)

§ 10. 1. Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe dla budzetu Powiatu Wabrzeskiego (organ) w
oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 1911).

2. Plan kont dla budzetu Powiatu Wabrzeskiego moze by¢ uzupelniony o wybrane konta
niezbedne do ewidencji operacji budzetu Powiatu z planu kont dla jednostek budzetowych i1 zaktadow
budzetowych.

3. Z uwagi na niewystepowanie okreslonych operacji gospodarczych w budzecie Powiatu
Wabrzeskiego nie prowadzi si¢ ewidencji ksiegowej na kontach:

1) 290 Odpisy aktualizujace naleznosci;
2) 968 Prywatyzacja.

§ 11. Zaktadowy plan kont dla budzetu Powiatu Wabrzeskiego obejmuje nastepujace konta:
1) Konta bilansowe:
a) 133 Rachunek budzetu,
b) 134 Kredyty bankowe,
¢) 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki,
d) 140 Inne $rodki pieni¢zne,
e) 222 Rozliczenie dochodow budzetowych,
f) 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych,
g) 224 Rozrachunki budzetu,
h) 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow,
1) 240 Pozostate rozrachunki,
j) 250 Naleznosci finansowe,
k) 260 Zobowiazania finansowe,
1) 901 Dochody budzetu,
m) 902 Wydatki budzetu,
n) 903 Niewykonane wydatki,
0) 904 Niewygasajace wydatki,
p) 909 Rozliczenia migdzyokresowe,
q) 960 Skumulowane wyniki budzetu,
r) 961 Wynik wykonania budzetu,
s) 962 Wynik na pozostatych operacjach;
2) Konta pozabilansowe:
a) 991 Planowane dochody budzetu,
b) 992 Planowane wydatki budzetu,

c) 993 Rozliczenia z innymi budzetami,
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d) 994 Poreczenia udzielone przez Powiat (konto uzupetniajace).

§ 12. 1. Wykonanie budzetu przebiega za posrednictwem rachunku biezacego podlegtych
jednostek budzetowych, tj. konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”. Ewidencja wyniku wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkdw niewygasajacych z koncem roku
przebiega wedtug zasady memoriatowe;.

2. Pozostale operacje objete ksigga budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ewidencjonowane
sa wedtug zasady memoriatowe;j.

§ 13. Konta bilansowe:
1) 133 Rachunek budzetu:

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia btgdu w dokumencie bankowym ksieguje sie¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast r6éznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ksigguje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptlaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma — kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Saldo Ma konta 133 nie moze przekroczy¢ kwoty okreslanej corocznie w uchwale budzetowej
(limit nowych zobowigzan z tytulu zacigganych kredytoéw na pokrycie wystepujacego w ciagu
roku przej$ciowego deficytu budzetu).

2) 134 Kredyty bankowe:
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutdéw zaciagnigtych kredytow
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedlug umow kredytowych.

3) 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki:

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkoéw pieni¢znych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

W przypadku realizacji wydatkow niewygasajacych bezposrednio z rachunku $rodkow na
niewygasajagce wydatki nalezy przyja¢ =zasadg, ze wydatek objety planem wydatkéw
niewygasajacych urzedu lub innej jednostki budzetowej, dokonany bezposrednio z rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki, stanowi operacj¢ rownowazng z przelewem Srodkoéw z
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki budzetu na wydatki jednostki budzetowej i
powinien by¢ ksiegowany w budzecie na stronie Ma konta 135, w korespondencji z kontem 225.

4) 140 Srodki pieniezne w drodze:
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:

1) $rodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentdow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytulu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkow pienieznych w drodze.
5) 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych:

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
1 urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowsg do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu zrealizowanych przez nie dochodoéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 222, w korespondencji ze strong Wn konta 223, ewidencjonuje si¢ wptyw
srodkéw na wyodrgbniony rachunek bankowy prowadzony przez jednostke organizacyjng
powiatu dla potrzeb realizacji projektu, przedsigwzigcia lub zadania, gdzie zawarta umowa
naktada obowigzek prowadzenia takiego rachunku. Dotyczy to w szczegdlno$ci projektow
wspotfinansowanych $rodkami europejskimi oraz zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej realizowanych prze powiat na podstawie umoéw (porozumien) z organami administracji
rzadowej. Podstawg tego zapisu jest wycigg bankowy potwierdzajacy wplyw $rodkéw na
wyodrebniony rachunek bankowy.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
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sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych:

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

W przypadku jednostek realizujacych programy, projekty lub zadania przy wykorzystaniu
wyodrebnionego rachunku bankowego ewidencja szczegdétowa do konta 223 powinna umozliwié
ustalenie stanu rozliczen poszczegdlnych projektow, programéw lub zadan realizowanych przez
jednostke.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) 224 Rozrachunki budzetu:
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegblowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznos$ci i
zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Wptywy udziatow w podatku dochodowym od osob fizycznych oraz udziatdow w podatku
dochodowym od os6b prawnych w ciggu roku (z wylgczeniem miesiecy konczacych kwartat)
ujmowane sg na stronie Wn konta 133 i stronie Ma konta 224 z jednoczesnym ujg¢ciem na stronie
Wn konta 224 i stronie Ma konta 901. Natomiast w miesigcach konczacych poszczegolne
kwartaty zapisy na stronie Wn konta 224 i stronie Ma konta 901 dokonywane sg na podstawie
informacji przekazanych przez Ministra Rozwoju i Finansow za posrednictwem systemu
BeSTi@.

8) 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow:

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ s$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
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rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkow na
realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych s$rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

W przypadku realizowania wydatkéw niewygasajacych bezposrednio z rachunku $rodkéw na
wydatki niewygasajace powinna obowiazywal zasada, ze jest to operacja rOwnowazna z
przekazaniem $rodkéw na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych z
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na rachunki biezace tych jednostek. W ewidencji
budzetu tego typu operacja powinna by¢ ksiegowana zapisem strona Wn konta 225 i strona Ma
konta 133.

9) 240 Pozostale rozrachunki:

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegotowa do tego konta powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegdlnych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 240 — stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Na koncie 240 ujmowane sg rozliczenia z instytucjami posredniczacymi z tytulu wyprzedajacego
finansowania z wilasnych $rodkéw wydatkow podlegajacych finansowaniu $rodkami z budzetu
Unii Europejskiej lub innymi $§rodkami zagranicznymi niepodlegajacymi zwrotowi, w wysokosci
wynikajacej z wniosku o dokonanie ptatnosci (zapis strona Wn konta 240 i strona Ma konta 909).

10) 250 Nalezno$ci finansowe:

Konto 250 stluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegoblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma konta 250 — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a
saldo Ma — stan nadptlat z tytutu nalezno$ci finansowych.

11) 260 Zobowigzania finansowe:

Konto 260 shuizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdélnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma konta 260 — wartos$¢ zaciagni¢tych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

12) 290 Odpisy aktualizujace naleznoSci:
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie wartos$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych naleznosci.
13) 901 Dochody budzetu:

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéow w zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

4) zinnych tytuléw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dzielg si¢ na dochody, ktore na podstawie
odrgbnych przepisow moga by¢ realizowane wylacznie w formie bezposrednich wptat na
rachunek podstawowy budzetu lub na wyodrgbnione rachunki prowadzone w ramach konta 133
oraz na dochody realizowane przez urzad jednostki samorzadu terytorialnego i inne
samorzadowe jednostki budzetowe. Na koncie 901 ujmowane sa wszystkie dochody budzetu, w
tym takze dochody pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi i z budzetu
Unii Europejskiej.

Do konta 901 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach:

1) 901/xxx/yyyyy/zzzz/iwwww ,,Dochody budzetu nieobjete planami finansowymi Starostwa i
jednostek budzetowych powiatu;

2) 901/xxx/yyyyy/0000/wwww ,,Dochody budzetowe objete planami finansowymi Starostwa
1 jednostek budzetowych powiatu”;

gdzie:

xxx — oznacza dzial klasyfikacji budzetowe;j

yyyyy — oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej

zzzz — oznacza paragraf klasyfikacji budzetowe;j

WWWW — oznacza nr przypisany jednostce organizacyjnej powiatu (dla budzetu powiatu
przyjmuje si¢ numer ,,0000”).

Na kontach 901/xxx/yyyyy/0000/ww ewidencjonuje si¢ zbiorczo, na podstawie miesigcznych
sprawozdan budzetowych Rb-27S, dochody wykonane przez jednostki organizacyjne powiatu,
ktore sg ujete w planach finansowych jednostek.

Na koniec okresu sprawozdawczego, przy wykorzystaniu systemu BeSTi@, sporzadza sig¢
zbiorcze sprawozdanie Rb-278S, ktore stanowi pelna analityke do konta 901.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej za pomoca wymienionych kont analitycznych jest
podyktowane m.in. rozwigzaniem przyjetym w szczegélnych zasadach rachunkowosci,
polegajacym na tym, ze do przychodoéw starostwa zalicza si¢ dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych z wylaczeniem dochoddéw nieobjetych planami finansowymi a zrealizowanymi
przez innych niz starostwo jednostki budzetowe.

Na podstawie zapisow ksiegowych na kontach analitycznych 901 z koncowka ,,0000” mozliwe
jest ustalenie i ujecie w ewidencji Starostwa dochodow budzetowych stanowigcych przychody
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urzedu jako jednostki budzetowej. Ustalone w ten sposob przychody Starostwa stuza do
okreslenia wyniku starostwa wykazywanego w bilansie i w rachunku zyskow i strat. W zwigzku
z tym ujecie tego typu przychodow w ewidencji Starostwa ogranicza si¢ do jednego zapisu
dokonanego na koniec roku w wysokosci dochodéw budzetu ujetych w ciagu roku na ww.
kontach analitycznych.

Na kontach analitycznych z koncowka ,,0000”, w korespondencji z kontem 133, nalezy
ujmowa¢ odsetki bankowe od s$rodkéw budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
znajdujacych sie na rachunkach bankowych prowadzonych w ramach konta 133, tj. na rachunku
lokat terminowych, na podstawowym rachunku budzetu i na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych. W odniesieniu do dochodéw z tego tytulu niedopuszczalne jest dokonywanie
zapisow rownoleglych w ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej, na podstawie wyciagdw
bankowych do rachunkéw budzetu prowadzonych w ramach konta 133.

W analogiczny sposob ksiggowane s3 odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
srodkow na wydatki niewygasajace..

14) 902 Wydatki budzetu:
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223,

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na koncie 902 beda ujmowane wszystkie wydatki budzetu, w tym takze wydatki finansowane
dochodami pochodzacymi ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi i z budzetu Unii
Europejskie;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Do konta 902 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach 902/xxx/yyyyy/0000/wwww,
gdzie:

xxx — oznacza dzial klasyfikacji budzetowe;j

yyyyy — oznacza rozdzial klasyfikacji budzetowej

WWWW — 0znacza nr przypisany jednostce organizacyjnej powiatu.

Na kontach 902/xxx/yyyyy/0000/ww ewidencjonuje si¢ zbiorczo wydatki wykonane przez
jednostki organizacyjne powiatu na podstawie miesiecznych sprawozdan budzetowych
Rb-28S.

Na koniec okresu sprawozdawczego, przy wykorzystaniu systemu BeSTi@, sporzadza sig
zbiorcze sprawozdanie Rb-28S, ktore stanowi pelng analityke do konta 902.

Niedopuszczalne jest realizowanie wydatkow budzetowych bezposrednio z rachunku budzetu.
Ewentualne wydatki (np. prowizja potracona z transzy kredytu przez bank) nalezy traktowac
jako mylne obcigzenie rachunku. Podlegaja one przeniesieniu do ksigg rachunkowych Starostwa
poprzez dokonanie przelewu réwnowarto$ci poniesionych wydatkow z rachunku biezacego
Starostwa na rachunek bankowy budzetu.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
15) 903 Niewykonane wydatki:

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéow zatwierdzonych do
realizacji w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
16) 904 Niewygasajace wydatki:

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 yjmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkdéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Na koncie 904 nie nalezy ujmowa¢ wydatkéw dokonanych bezposrednio z rachunku $rodkow
na niewygasajace. Poniesione w ten sposob nalezy traktowaé jak przekazanie $rodkéw z
rachunku srodkoéw na niewygasajace wydatki na rachunki jednostek budzetowych na pokrycie
wydatkow niewygasajacych.

17) 909 Rozliczenia miedzyokresowe:
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np.: odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontem 134 lub 260), a na stronie — Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresOw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.
18) 960 Skumulowany wynik budzetu:

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto 960
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, jest data zatwierdzenia przez Rade
Powiatu sprawozdania finansowego, o ktorym mowa w § 28 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 1911).

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalno$ci jednostki samorzadu
terytorialnego do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy. Jezeli skumulowane dochody
budzetu i przychody finansowe zaliczane do operacji nickasowych przewyzszajg zrealizowane
w tym okresie wydatki budzetowe i operacje niekasowe dotyczace kosztow finansowych,
skumulowany wynik budzetu jest nadwyzka, a w przeciwnym przypadku stanowi deficyt
budzetu.
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19) 961 Wynik wykonania budzetu:
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

20) 962 Wynik na pozostalych operacjach:

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma — nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, jest data zatwierdzenia przez Rade
Powiatu sprawozdania finansowego, o ktorym mowa w § 28 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 1911).

Do kosztow finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza si¢ tylko takie operacje, ktore nie
wiaza si¢ w roku biezacym oraz w latach nastgpnych z wydatkowaniem $rodkéw budzetu, a
takze operacje zwiazane z wydatkowaniem $rodkoéw budzetu, ale niepowodujace wystgpienia
wydatkow budzetu. Do kosztow finansowych zalicza si¢ m.in.:

1) umorzenie pozyczek udzielonych;

2) ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnigtych w walutach obcych;
3) ujemne réznice od wyceny srodkow budzetu w walutach obcych;

4) odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Koszty finansowe powodujgce wystgpienie w nastepnym roku wydatkéw budzetowych (np. z
tytulu odsetek od zaciggnigtych kredytow lub pozyczek) nie sg ksiggowane na koncie 962, lecz
na koncie 909.

Przychodami finansowymi podlegajacymi ewidencji na koncie 962 sg niewigzace si¢ z
wptywem $rodkéw na rachunek budzetu w danym roku budzetowym powodujacym wystapienie
dochoddéw budzetowych. Do przychodow finansowych zalicza si¢ m.in.:

1) umorzenie zaciagni¢tych pozyczek i kredytow bankowych;
2) premie termomodernizacyjne zarachowywane na poczet sptaty zaciggnietych kredytow;

3) dodatnie roznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych;
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4) dodatnie réznice od wyceny $rodkoéw budzetu w walutach obcych.

Do przychodow finansowych ujmowanych na koncie 962 zalicza si¢ takze srodki z prywatyzacji
W czeSci przeznaczonej na pokrycie wydatkow budzetowych danego roku oraz sptaty pozyczek
udzielonych w rownowartosci dokonanych wczesniej odpisow aktualizujacych naleznos$ci.

§ 14. Konta pozabilansowe:
1) 991 Planowane dochody budzetu:
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

2) 992 Planowane wydatki budzetu:
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

3) 993 Rozliczenia z innymi budzetami:

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

4) 994 Poreczenia udzielone przez Powiat:
Konto 994 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu udzielonych przez Powiat Wabrzeski porgczen.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconego zobowigzania dokonanego przez
podmiot, ktoremu Powiat udzielit porgczenia lub warto$¢ sptaconego zobowigzania dokonanego
przez Powiat za podmiot, ktoremu Powiat udzielil porgczenia.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ zobowigzania z tytulu udzielonych poreczen wg
poszczegdlnych wierzycieli.

§ 15. W zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych dotyczacych budzetu powiatu, ktore
nie zostaly opisane w zakladowym planie kont przyjmuje si¢ zasady opisane w opracowaniach

1) Jan Charytoniuk: ,,Komentarz do planu kont jednostki samorzadu terytorialnego”, wydanie V,
Wydawnictwo Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z o. 0., Gdansk 2011;

2) Maria Augustowska, Wojciech Rup: ,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
Wydanie XVI, Wydawnictwo Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z o. 0., Gdansk, 2017
r.
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Rozdzial 3
Zakladowy plan kont dla jednostek obstlugiwanych

§ 16. 1. Ustala si¢ Zaktadowy plan kont dla jednostek obstugiwanych przez Starostwo Powiatowe
w Wabrzeznie wymienionych w § 1 ust. 3 uchwaly Nr XIV/66/2016 Rady Powiatu w Wabrzeznie z
dnia 31 marca 2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora
finans6w publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Wabrzeski, tj.:

1) Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego w Wabrzeznie;
2) Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wabrzeznie;

3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie;

4) Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Debowej Lace;
5) Zarzadu Drog Powiatowych w Wabrzeznie;

6) Zespotu Szkot we Wroniu;

7) Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych w Wabrzeznie;

8) Zespohu Szkot Zawodowych w Wabrzeznie

zwane dalej jednostkami obstugiwanymi.

2. Ksiggi rachunkowe dla jednostek obstugiwanych prowadzi Starostwo Powiatowe w
Wabrzeznie w oparciu o zakltadowy plan kont opracowany na podstawie planu kont stanowigcego
zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911).

3. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony w ww.
rozporzadzeniu nalezy traktowaé jako minimalng liczbg¢ kont syntetycznych. Moze by¢ on
ograniczony jedynie o konta sluzace do ksiggowania operacji gospodarczych, nie wystepujacych w
jednostce lub uzupeliony o konta niezbedne, zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym roOwniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktore nie majg zastosowania w jednostce.

4. 7Z uwagi na niewystgpowanie okreslonych operacji gospodarczych w jednostkach
obstugiwanych nie prowadzi si¢ ewidencji ksiegowej na kontach:

1) 014 Zbiory biblioteczne;

2) 015 Mienie zlikwidowanych jednostek;

3) 016 Dobra kultury;

4) 017 Uzbrojenie i sprzet wojskowy;

5) 030 Dhlugoterminowe aktywa finansowe;

6) 073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe;

7) 077 Umorzenie uzbrojenia i sprzgtu wojskowego;

8) 131 Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych;

9) 132 Rachunek dochoddw jednostek budzetowych;

10) 134 Kredyty bankowe;

11) 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych;

12) 137 Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;
13) 138 Rachunek srodkow europejskich;

14) 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich;

15) 235 Rozliczenia dochodow budzetowych z tytutu podatkow;
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16) 227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich;

17) 228 Rozliczenie Srodkdéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;
18) 230 Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich;

19) 300 Rozliczenie zakupu;

20) 330 Towary;

21) 340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow;

22) 600 Produkty gotowe i potabrykaty;

23) 620 Odchylenia od cen ewidencyjnych;

24) 700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia;

25) 730 Sprzedaz towardw i warto$¢ ich zakupow;

26) 740 Dotacje i $rodki na inwestycje;

27) 820 Rozliczenie wyniku finansowego;

28) 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek,

29) 870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy;
30) 970 Ptatnosci ze srodkow europejskich;

31) 982 Plan wydatkéw srodkéow europejskich;

32) 983 Zaangazowanie wydatkow §rodkoéw europejskich roku biezacego;

33) 984 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat;

34) 985 Zaangazowanie $rodkow samorzadowych zaktadow budzetowych;

35) 990 Plan finansowy wydatkow w uktadzie zadaniowym;

36) 992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa.

§ 17. Do ewidencji ksiggowej i rozliczania kosztow oraz przychodow nie stosuje si¢
nastepujacych kont:

1) konta 490 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczanie;
2) kont zespotu 5 — Koszty wedlug typow dziatania i ich rozliczanie;
3) konta 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow;

4) konta 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow.

§ 18. Zaktadowy plan kont jednostek obstugiwanych obejmuje nastepujace konta:
1) konta bilansowe:
a) Zespot 0 — Majatek trwaty:
011 Srodki trwale,

013 Pozostate srodki trwate,

- 020 Wartosci niematerialne i prawne,
- 030 Dtugoterminowe aktywa finansowe,
- 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

- 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioroéw bibliotecznych,

- 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje),

b) Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe:
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- 101 Kasa,
- 130 Rachunek biezacy jednostki,
- 135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
- 139 Inne rachunki bankowe,
- 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe,
- 141 Srodki pieniezne w drodze,
¢) Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia:
- 201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami,
- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych,
- 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych,
- 225 Rozrachunki z budzetami,
- 226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe,
- 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
- 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
- 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami,
- 240 Pozostale rozrachunki,
- 245 Wplywy do wyjasnienia,
- 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci,
d) Zespot 3 — Materialy i towary:
- 310 Materiaty,
e) Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie,
- 400 Amortyzacja,
- 401 Zuzycie materiatow i energii,
- 402 Ustugi obce,
- 403 Podatki i optaty,
- 404 Wynagrodzenia,
- 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia,
- 409 Pozostale koszty rodzajowe,
- 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu (konto uzupetniajace),
- 411 Pozostate obcigzenia (konto uzupetniajace),
f) Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty:
- 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
- 750 Przychody finansowe,
- 751 Koszty finansowe,
- 760 Pozostate przychody operacyjne,
- 761 Pozostale koszty operacyjne,
g) Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:
- 800 Fundusz jednostki,

- 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
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inwestycje,
- 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,
- 851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,
- 853 Fundusze celowe (konto uzupetniajace),
- 860 Wynik finansowy;
2) Konta pozabilansowe:

- 950 Wkiad niepienigzny w projektach realizowanych z wykorzystaniem S$rodkow
europejskich (konto uzupetniajace),

- 960 Zabezpieczenia (konto uzupelniajace)

- 976 Wzajemne rozliczenia mi¢gdzy jednostkami,

- 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych,

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

- 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

- 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

§ 19. Zasady funkcjonowania kont ksiag gléwnych dla jednostek obstugiwanych:
1) Zespét 0 — Majatek trwaly:
Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;
2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) dlugoterminowych aktywdw finansowych;
4) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.
2) Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe:
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” shuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkdéw pieni¢znych, przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papierow warto§ciowych;
3) krajowych i zagranicznych srodkdéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych §rodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow pieni¢znych
oraz krotkoterminowych papieréw wartoSciowych.

W samorzadowych jednostkach budzetowych ewidencja prowadzona na kontach zespotu 1 stuzy
przede wszystkim do ewidencji zrealizowanych dochodow, rozliczen tych dochodow z budzetem
panstwa lub z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego oraz zrealizowanych wydatkow
objetych planami finansowymi tych jednostek.

3) Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia:

Konta zespolu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkow budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkoéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie
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przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podziatem wedtlug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych — wedlug
poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

4) Zespol 3 — Materialy i towary:

Konto zespolu 3 ,,Materialy i towary” stuzy do ewidencji zapaséw materialow (konta 310)
znajdujacych sie¢ w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu (koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materialdow objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa — takze ich
poszczegdlnych rodzajow i grup.

5) Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie:

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzag do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur

korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i
kosztow operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Iub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

6) Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty:
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

7) Zespo6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:

Konta zespolu 8 ,Fundusze i wynik finansowy” shuiza do ewidencji funduszy, wyniku
finansowego oraz dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzy okresowych przychodow.

8) Konta pozabilansowe:
Konta pozabilansowe stuza do ewidenc;ji:
1) planow finansowych wydatkow;
2) zaangazowania poszczegolnych rodzajow srodkow;

3) operacji gospodarczych niepodlegajacych ujeciu na kontach bilansowych, a ktérych ujecie jest
niezbedne w celu prawidlowego sporzadzenia sprawozdan i innych dokumentow (np. w
zakresie realizacji projektow finansowanych srodkami europejskimi — wniosku o ptatnosc).

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg uyymowane w bilansie.
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§ 20. Konta bilansowe:
1) 011 Srodki trwatle:

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki o wartosci poczatkowej minimum
3 500,00 z1, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkoéw trwatych, ktoére ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwickszajacych wartos$¢ poczatkowsa
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie sSrodkdéw trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwiac:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Zwigkszenie stanu $rodkow trwatych w postaci efektow prowadzonych inwestycji powinno by¢
ksiggowane zapisem Wn 011, Ma 080.

W przypadku nieodptatnego otrzymania uzywanych $rodkéow trwalych od innych jednostek
budzetowych lub samorzadowych zaktadéow budzetowych warto$¢ poczatkowa tych §rodkow w
wysokosci dotychczasowego umorzenia jest ujmowana na stronie Wn konta 011, w
korespondencji ze strong Ma konta 071, a warto$¢ nieumorzona na stronie Wn konta 011 w
korespondencji ze strong Ma konta 800.

W przypadku nieodptatnego przekazania uzywanych srodkow trwatych dla innych jednostek
budzetowych lub samorzadowych zaktadow budzetowych warto$¢ poczatkowa tych srodkow w
wysokosci dotychczasowego umorzenia jest ujmowana na stronie Ma konta 011, w
korespondencji ze strong Wn konta 071, a wartos¢ nieumorzona na stronie Ma konta 011 w
korespondencji ze strong Wn konta 800.

Nieodplatne otrzymanie uzywanego srodka trwatego zwigksza fundusz jednostki o jego wartos$¢
netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie), a nieodptatne przekazanie uzywanego Srodka
trwatego — zmniejsza fundusz o jego warto$¢ netto.

2) 013 Pozostale srodki trwale:

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencji na koncie 013 podlegaja $rodki trwale o warto$ci poczatkowej od 1 000,00 zt do
3 499,99 zt oraz komputery, monitory, drukarki i skanery o wartosci ponizej 1 000,00 zt.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie §rodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartos$ci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg si¢ srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, u ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sie
w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

3) 020 WartoS$ci niematerialne i prawne:

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigckszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych o warto$ci poczatkowej minimum 1 000,00 zt.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 (dla warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
poczatkowej min. 3 500,00 zi) i 072 (dla warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
poczatkowej od 1 000,00 zt do 3 499,99 z1).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i1 prawnych, podzial wedlug ich tytuldéw 1 osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w wartos$ci poczatkowe;.

Wartosci niematerialne i prawne, zgodnie z art. 3 ust. 4 pkt 14 ustawy o rachunkowosci, stanowig
nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci duzszej
niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczego6lnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;
2) prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych oraz zdobniczych;
3) know-how.
4) 071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke, tj. o wartosci poczatkowej co najmniej 3 500,00 zt.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 — strona Wn.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotows.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.
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5) 072 Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych:

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania, tj. o warto$ci poczatkowej od 1 000,00 zt do 3 499,99 zt oraz
komputery, monitory, drukarki i skanery o wartosci ponizej 1 000,00 zt.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkoéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

6) 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje):

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace s$rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) srodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow $rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow Srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

7) 101 Kasa:

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujgcej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i1 niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Zasady funkcjonowania kasy, sposob dokumentowania obrotéw gotowkowych oraz wysokosé¢
niezbednego zapasu gotéwki (pogotowia kasowego) okreslaja instrukcje kasowe wprowadzone
odrgbnymi zarzadzeniami przez kierownikoéw jednostek obstugiwanych.

Wszystkie operacje gotowkowe ujmuje si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym.
Raporty kasowe sporzadzane sg co najmniej raz w miesigcu — na ostatni dzien kazdego miesigca.

Srodki pienigzne w kasie podlegaja obligatoryjnej inwentaryzacji na ostatni dzien roku
obrotowego, w przypadku szkod losowych mogacych mie¢ wptyw na stan gotowki w kasie
(wlamanie, kradziez, pozar itp.) oraz przy kazdej zmianie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
kasy.

Dochody pobrane do kasy w catosci nalezy wptaca¢ na rachunek biezacy jednostki. Wyptlaty z
kasy kwalifikowane do wydatkéw budzetowych moga by¢ dokonywane wylacznie z gotowki
pobranej z banku.

8) 130 Rachunek biezacy jednostki:

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytulu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji dochodow  budzetowych —
dziat/rozdzial/§/zadanie), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wilasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw  budzetowych —
dzial/rozdzialt/§/zadanie), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.
Ewidencja szczegdlowa moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych
z kontem rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, Ze stosowana
technika ksiegowosSci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokos$ci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych i lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow. Do blednych zapiséw, zwrotow nadplat i korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosSci planu finansowego
dochodéw i1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
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szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych — konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo Wn konta 130 oznacza stan $rodkoéw pienieznych na rachunku biezacym jednostki
budzetowe;j.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksi¢gowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222,

Przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku oraz przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku nalezy
dokona¢ na rachunek bankowy budzetu w terminie do dnia 5 stycznia nowego roku
budzetowego. Srodki te nie moga by¢ wykorzystane na pokrycie wydatkéw w nowym roku
budzetowym.

Poza dochodami objgtymi planami finansowymi dochodow budzetowych na koncie 130
ewidencjonowane sg rowniez dochody objete planem finansowym dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami
(ewidencja szczegdlowa prowadzone jest wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych
— dzial/rozdzial/§/zadanie; dla dochodow budzetu panstwa stosuje si¢ zadania od 0094 do 0099).

9) 135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia:

Konto 135 shuizy do ewidencji funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienigznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty §rodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych, na rachunkach
bankowych funduszy.

10) 139 Inne rachunki bankowe:

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkoéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosSci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) s$rodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

11) 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe:

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udziatow i1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych w walucie polskiej, jak i w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan kréotkoterminowych aktywow
finansowych.

12) 141 Srodki pieniezne w drodze:
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg biezaco.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienigznych w drodze.

Konto 141 stuzy w szczegodlnosci do ewidencji przeplywoéw srodkow pienieznych pomiedzy
rachunkami bankowymi jednostki oraz mi¢dzy kasg a rachunkami bankowymi. Na koncie 141
podlegaja ewidencji wszystkie wptaty gotowki z kasy na rachunki bankowe oraz pobrania
gotowki z rachunkow bankowych do kasy.

Na stronie Wn konta 141 ewidencjonuje si¢ takze ptatnosci dokonywane w kasie kartg ptatnicza
w korespondencji ze strong Ma konta 221 (naleznosci przypisane) lub strong Ma kont zespotu
»7" (nalezno$ci nieprzypisane).

13) 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami:

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie tym nie ujmuje
si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére uyyjmowane sa na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznos$ci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow oraz wedhug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych — dziat/rozdzial/§.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Na stronie Ma konta 201 ewidencjonuje si¢ wszystkie faktury, rachunki oraz inne dokumenty
stanowigce podstawe powstania zobowigzan jednostki wobec kontrahentow z tytulu dostaw,
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robot i ustug.
14) 221 NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych:
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rdwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wilasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow i podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych (dzial/rozdzial/§/zadanie) oraz budzetéow, ktorych
nalezno$ci dotycza. Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe moze by¢
tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.

W ewidencji szczegotowej do konta 221 wyodrebnia si¢ rozrachunki z tytulu dochodow
pobieranych w zwigzku z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ktore stanowiag dochod
budzetu panstwa (wyrozniki zadan od 94 do 99). Dochody zwiazane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, nalezne budzetowi panstwa, nie sg zaliczane do dochodow
budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego. Stad przypis naleznosci z tytulu
tych dochodéw ksiggowany jest w korespondencji z kontem 225 jako zobowigzanie wobec
budzetu panstwa.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Na koncie 221 nie ewidencjonuje si¢ nalezno$ci nieprzypisanych, ktore ujmowane sg w
momencie zaplaty na stronie Wn konta 101 (zaptata gotowka), 141 (zaptata karta ptatnicza) lub
130 (zaptata przelewem) i stronie Ma wlasciwego konta zespotu ,,7” lub stronie Ma konta 225
(w zakresie dochodow budzetu panstwa). Do naleznos$ci nieprzypisanych zalicza si¢ w
szczegolnosci odsetki od srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
jednostki (z wylaczeniem odsetek od $rodkéw zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych —
ewidencja na stronie Ma konta 851, depozytow, wadiow i gwarancji w formie pieni¢znej —
ewidencja na stronie Ma konta 240).

15) 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych:

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych w korespondencji ze strong Wn kont:

1) 800 w zakresie dochodéw budzetu powiatu - na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-27S;

2) 225 w zakresie dochodow budzetowych z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawami — na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-2777.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
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16) 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych:

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciaggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-28S, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze §rodkéw europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci okresowe wplywy $rodkdéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkoéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze §rodkoéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ roéwniez operacje zwigzane z
przeptywami §rodkow europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkdéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenc;ji z
kontem 130.

17) 225 Rozrachunki z budzetami:

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkow
(np. zaliczki na podatek dochodowy od 0so6b fizycznych, podatek od towarow i ustug, podatek
od nieruchomosci), nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz dochodéw budzetowych z tytutu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

18) 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe:

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoSci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

19) 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne:

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stroniec Ma — zobowigzania, splate 1 zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

56



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznoéci 1 zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

20) 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen:

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienigznych i $§wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika;

5) wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen;

6) obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, np. z tytutu
wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z gory deputatow, nadptaconych
wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

21) 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami:

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) nalezno$ci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:

1) wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty niewydatkowanych srodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.
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22) 240 Pozostale rozrachunki:

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i1 roszczen oraz
zobowigzan nieobje¢tych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

23) 245 Wplywy do wyjasnienia:

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunek bankowy jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

24) 290 Odpisy aktualizujace naleznoSci:
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma — zwigkszenie wartos$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane, i dlatego ewidencja szczegotowa do konta
290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujacych od poszczegoélnych naleznosci.

25) 310 Materialy:
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie iloSci 1 wartosci stanu zapasu materialdéw a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatdbw, w cenach
zakupu, nabycia lub staltych cenach ewidencyjnych.

26) 400 Amortyzacja:

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —
ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Na koncie 400 nie ujmuje si¢ amortyzacji umarzanych jednorazowo pozostatych $rodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci ponizej 3 500,00 zt.

Koszty ujmowane na koncie 400 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w § 472
Amortyzacja

27) 401 Zuzycie materialéw i energii:
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosSci
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podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Koszty zuzycia materiatow 1 energii ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez
podlegajacego odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony
podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego wartos¢ zwigksza si¢ koszt
nabytej ustugi lub towaru.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma — ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materialow i energii na konto 860.

Koszty uyjmowane na koncie 401 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:

§ 421 Zakup materiatdbw i wyposazenia,

§ 422 Zakup $rodkow zywnosci,
- § 424 Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek,
- § 426 Zakup energii.

28) 402 Uslugi obce:

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Koszty uslug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego odliczeniu
naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT nie podlega
odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza si¢ koszt nabytej ustugi.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma — ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Koszty uyymowane na koncie 402 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 427 Zakup uslug remontowych,
- § 427 Zakup uslug remontowych,

- § 428 Zakup ustug zdrowotnych (z wylgczeniem badan okresowych uimowanych na koncie
405),

- § 430 Zakup ustug pozostatych (ustugi niezaliczane do innych kosztow rodzajowych
ujmowanych na koncie 409),

- § 433 Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innej jednostki samorzadu
terytorialnego;

- § 436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych ,

- § 438 Zakup ustug obejmujacych thtumaczenia

- § 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

- § 440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.
29) 403 Podatki i oplaty:

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatkéw akcyzowego, od
nieruchomosci i od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztow, oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 403 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 443 Rozne optaty i sktadki (opfaty i sktadki niezaliczane do pozostatych kosztow

rodzajowych uyimowanych na koncie 409),
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- § 448 Podatek od nieruchomosci,
- § 449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa,
- § 450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
- § 451 Optaty na rzecz budzetu panstwa,
- § 452 Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.
30) 404 Wynagrodzenia:

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutlow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigeguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty uyjmowane na koncie 404 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- § 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

- § 417 Wynagrodzenia bezosobowe.

Na podstawie klasyfikacji wydatkéw budzetowych do wynagrodzen osobowych zalicza si¢ w
szczegodlnosci:

1) wynagrodzenia zasadnicze w formie czasowej, akordowej, prowizyjnej i innej;

2) dodatki za staz pracy oraz inne dodatki (dodatkowe wynagrodzenia) za szczegolne
wlasciwosci pracy, szczego6lne kwalifikacje lub warunki pracy;

3) premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe;
4) dodatki za prace w godzinach nadliczbowych;

5) wynagrodzenia dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowigzujacego wymiaru
czasu pracy, lecz niewynikajace z zakresu czynno$ci;

6) wynagrodzenia za czynno$ci przewidziane do wykonania poza normalnymi godzinami
pracy w zakladzie lub w innym miejscu wyznaczonym przez pracodawce (np. dyzury,
pelnienie pogotowia domowego);

7) doptaty (dodatki) wyrownawcze (np. wyréwnanie do wysokosci kwoty minimalnego
wynagrodzenia za pracg, ustalonego na podstawie odrgbnych przepisow);

8) wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy, wyptacane ze $rodkow pracodawcow
(wynagrodzenia za urlopy wypoczynkowe i dla poratowania zdrowia, za czas niezdolnos$ci
do pracy wskutek choroby, za czas przestoju niezawinionego przez pracownika i inne);

9) nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe i1 emerytalne, ekwiwalenty pienigzne za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne;

10) odprawy dla pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych na podstawie wyboru, z ktorymi
zostal rozwigzany stosunek pracy w zwiazku z uptywem kadencji;

11) swiadczenia o charakterze deputatowym (warto$¢ Swiadczen w czgSci nieoptaconej przez
pracownika) lub ich ekwiwalenty pieni¢zne (np. deputaty weglowe, energetyczne, $rodki
spozywcze), a takze ekwiwalenty za umundurowanie, jezeli obowigzek jego noszenia
wynika z obowigzujacych ustaw (z wyjatkiem ujetych w § 418);

12) swiadczenia odszkodowawcze (np. w zwigzku ze skroceniem okresu wypowiedzenia,
swiadczenia wyrdwnawcze wyplacane pracownikom, ktorzy wskutek wypadku przy pracy
lub choroby zawodowej doznali statego Iub dlugotrwatego uszczerbku na zdrowiu).
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Do wynagrodzen osobowych nie zalicza si¢ wynagrodzen z tytulu rozporzadzania przez
pracownikéw prawami autorskimi do utwordéw stworzonych w ramach stosunku pracy.

Do wynagrodzen bezosobowych klasyfikowanych w § 417 wydatkow zalicza si¢ w
szczegodlnosci:

1) wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto;

2) wynagrodzenia wyplacane na podstawie odrebnych przepiséw osobom, ktére wykonuja
okreslone czynnosci na polecenie wilasciwych organow, w szczegdlnosci bieglym w
postgpowaniu przygotowawczym, sadowym i administracyjnym, wynagrodzenia za
czynnosci arbitrOw, wynagrodzenia ttumaczy przysiggtych, wynagrodzenia kuratorow
zastepujacych strony w postgpowaniu;

3) wynagrodzenia wyptacane osobom fizycznym za udziat w komisjach, radach, zespotach,
komitetach, radach nadzorczych, zarzadach spotek, jury w konkursach, radach naukowych
i naukowo-technicznych, niezaleznie od sposobu ich powotywania;

4) dodatkowe wynagrodzenia radcow prawnych z tytulu zastgpstwa w postgpowaniu
sadowym wypltacane na podstawie umowy cywilnoprawne;.

Na koncie 404 nie ujmuje si¢:

1) wynagrodzen niezwigzanych z dzialalnos$cig operacyjna jednostki, naliczonych np. w
zwigzku z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z
wlamaniem), ktore ksigguje sie na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji
(srodkow trwatych w budowie) ksiggowanych na stronie Wn konta 080;

2) wyptat ze srodkow funduszy celowych oraz §wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen,
ktore obcigzaja konta 405 lub 409;

3) wyplat z sum na zlecenie.
31) 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia:

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutlu ubezpieczenia spolecznego i
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 405 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- § 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- § 412 Sktadki na Fundusz Pracy,

- § 413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

- § 414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

- § 428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie swiadczen dla pracownikow, np. badania
okresowe),

- § 444 Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,

§ 470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej (wraz z
kosztami dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia).

32) 409 Pozostale koszty rodzajowe:

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
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uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dzialalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

Koszty uyjmowane na koncie 409 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
- § 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (np. odprawy posmiertne),

- § 430 Zakup ustug pozostatych (ustugi niezaliczane do ustug obcych uimowanych na koncie
402, np. ustugi reklamy, naukowo-badawcze),

- § 441 Podroéze stuzbowe krajowe,
- § 442 Podroze stuzbowe zagraniczne ,

- § 443 Rozne optaty i sktadki (optaty i skladki niezaliczane do podatkow i optat ujmowanych
na koncie 403, np. ubezpieczenie rzeczowe i komunikacyjne),

- § 461 Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego.
33) 410 Inne Swiadczenia finansowane z budzetu:

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci operacyjnej
jednostek budzetowych. Konto 410 zostalo wprowadzone w celu ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji B.IX ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow i
strat.

Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty §wiadczen na rzecz oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki finansowanych z budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 410 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:
1) $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pieni¢znej i rzeczowej;

2) nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob niebgdacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 410 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na stron¢ Wn konta 860.
Koszty uyymowane na koncie 410 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w:
- § 303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych,
- § 311 Swiadczenia spoteczne,
- § 321 Stypendia i zasitki dla studentéw,
- § 324 Stypendia dla uczniow.

34) 411 Pozostale obciazenia:

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dzialalnosci jednostek budzetowych.
Koszty ksiggowana na koncie 411 nie dotycza bezposrednio dziatalnosci samej jednostki, lecz
odnoszg si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci. Konto 411 zostato utworzone w
celu ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji B.X ,,Pozostale obcigzenia” rachunku
zyskow 1 strat.

Na koncie 411 ksi¢guje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora
finans6w publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Kary i odszkodowania ksiegowane na koncie 411 nie dotycza jednostki budzetowej je
wyplacajacej tylko sa realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa i1 jednostek samorzadu
terytorialnego na rzecz oséb prawnych i 0sob fizycznych.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) wplaty powiatu na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego i zwigzkoéw powiatow;

2) kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio uj¢tych kosztow.
Saldo konta 411 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860.

Koszty uyjmowane na koncie 411 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w:

§ 300 Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy,
§ 419 Nagrody konkursowe,

§ 459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych,

§ 460 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b prawnych i innych jednostek
organizacyjnych.

35) 720 Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych:

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowsg dzialalnosciag jednostki, w szczegoélnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty oraz inne dochody budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma —
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. Stad
ewidencj¢ dochodéw budzetowych prowadzi si¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej (dziat/rozdzial/§).

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

36) 750 Przychody finansowe:
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegoblnosci:

1) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci;
2) dodatnie réznice kursowe;

3) odsetki $rodkow na rachunkach bankowych jednostki z wyjatkiem odsetek od $rodkow
zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych, panstwowych funduszy celowych oraz
depozytéw i sum obcych, ktore powiekszaja odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowigzan
wobec wlascicieli tych sum, chyba Ze odrebne przepisy stanowig inacze;j.

Ewidencj¢ przychodow finansowych prowadzi si¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej (dzial/rozdzial/§).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
37) 751 Koszty finansowe:
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan,
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z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Koszty uyjmowane na koncie 751 powinny odpowiada¢ wydatkom klasyfikowanym w:
§ 457 Odsetki od nieterminowych wplat z tytutu pozostatych podatkow i opflat,
§ 458 Pozostale odsetki,

§ 467 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci;

§ 468 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od towarow i ustug (VAT).

38) 760 Pozostale przychody operacyjne:

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy s$rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
39) 761 Pozostale koszty operacyjne:

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
40) 800 Fundusz jednostki:

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stroniec Ma — jego
zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
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3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego (aportu) srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéow trwatych w budowie;

6) wartosci pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datag sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkoéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.
Dla konta 800 prowadzi si¢ konta analityczne:

800/750/75020/0000/0000 — Fundusz jednostki (do 2015 r.)
800/750/75020/0000/0001 — I.1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty
800/750/75020/0000/0002 — 1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe
800/750/75020/0000/0004 — 1.1.4. Srodki na inwestycje

800/750/75020/0000/0005 — I.1.5. Aktualizacja wyceny §rodkoéw trwatych

800/750/75020/0000/0006 — 1.1.6. Nieodptatnie otrzymane S$rodki trwale, $rodki trwale w
budowie oraz warto$ci niematerialne i prawne

800/750/75020/0000/0007 — 1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych
jednostek

800/750/75020/0000/0009 — 1.1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy
800/750/75020/0000/0010 — 1.1.10. Inne zwigkszenia.

800/750/75020/0000/0101 — 1.2.1. Strata za rok ubiegly

800/750/75020/0000/0102 — 1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

800/750/75020/0000/0103 — 1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i §rodkoéw obrotowych za
rok ubiegly

800/750/75020/0000/0104 — 1.2.4. Dotacje i srodki na inwestycje
800/750/75020/0000/0105 — 1.2.5. Aktualizacja §rodkow trwatych

800/750/75020/0000/0106 — 1.2.6. Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow
trwalych 1 $rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

800/750/75020/0000/0107 — 1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych
jednostek

800/750/75020/0000/0109 —1.2.9. Inne zmniejszenia

Dla poszczegolnych jednostek obstugiwanych przyjmuje si¢ nastgpujgce symbole ,,xXX/XXXXX:
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801/80140 — Centrum Ksztatcenia Praktycznego 1 Ustawicznego w Wabrzeznie
854/85406 — Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wabrzeznie

852/85218 — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie

854/85403 — Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Dgbowej Lace
600/60014 — Zarzad Drog Powiatowych w Wabrzeznie

801/80115 — Zespot Szkot we Wroniu

801/80120 — Zespot Szkot Ogolnoksztalcagcych w Wabrzeznie

801/80117 — Zespot Szkot Zawodowych w Wabrzeznie

41) 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu
na inwestycje:

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie: Srodkow trwatych w budowie, zakupu
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
42) 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow:

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwickszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodoéw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

43) 851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych:

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztdéw i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug Zzrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokos$ci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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44) 853 Fundusze celowe:

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia

45) 860 Wynik finansowy:
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409 410 i
411;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sum¢ uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800 pod data zatwierdzenia przez Radg
Powiatu sprawozdania finansowego, o ktorym mowa w § 28 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 1911).

§ 21. Konta pozabilansowe:

1) 950 Wkiad niepieniezny w projektach realizowanych z wykorzystaniem Srodkow
europejskich:

Konto 950 shuzy do ewidencji wkladu niepieni¢znego uznanego za koszt kwalifikowalny w
projektach wspotfinansowanych $rodkami europejskimi, w szczegdlnosci dotyczy to kosztow
udostepnienia pomieszczen dla celéw realizacji projektu.

Na stronie Wn konta 950 ewidencjonuje si¢ koszt wynajmu pomieszczen wykorzystywanych
bezposrednio do realizacji projektu wg stawek ustalonych przez Zarzad Powiatu.

Saldo Wn oznacza wielko$¢ wniesionego wktadu niepieni¢znego w realizacje projektu.
2) 960 Zabezpieczenia

Konto 960 stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umow oraz z tytulu gwarancji
i rekojmi, w formie niepieni¢znej (np. gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe).

Na Stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ otrzymane zabezpieczenia nalezytego wykonania uméow
oraz zabezpieczen z tytutu gwarancji i rgkojmi, w formie niepieni¢znej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwracane kontrahentom zabezpieczenia nalezytego wykonania umow
lub zabezpieczenia z tytutu gwarancji i rgkojmi, w formie niepieni¢zne;.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie stanu zabezpieczen
nalezytego wykonania umow oraz zabezpieczen z tytulu gwarancji i r¢gkojmi, w formie
niepieni¢znej, wedtug poszczegolnych tytutdéw zobowiazan oraz wedtug kontrahentow.
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Na koniec roku konto 960 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan posiadanych
zabezpieczen, nalezytego wykonania umow oraz zabezpieczen z tytulu gwarancji i rekojmi, w
formie niepieni¢zne;j.

2) 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami:

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmowane sg rozliczenia z tytutu dochodéw budzetowych naleznych
jednostkom obstlugiwanym od innych powiatowych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 976 ujmowane sg rozliczenia z tytutu wydatkow budzetowych jednostek
budzetowych na rzecz innych powiatowych jednostek budzetowych.

Do konta 976 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wg powiatowych jednostek budzetowych.
3) 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych:

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) roéwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
4) 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow:

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
5) 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego:

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:
2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych i
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powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
6) 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat:

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkoéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

§ 22. W zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych, ktére nie zostaly opisane w
zaktadowym planie kont przyjmuje si¢ zasady opisane w opracowaniach:

1) Maria Augustowska, Wojciech Rup: ,,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
Wydanie XVI, Wydawnictwo Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z o. o., Gdansk, 2017
r.;

2) Jan Charytoniuk: , Typowe zapisy strony Wn i Ma kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych”, Poradnik Rachunkowosci Budzetowej Nr 6/2014,
Wydawnictwo INFOR PL SA, Warszawa 2014 r.

§ 23 1. Do ewidencji operacji gospodarczych stuza takze konta analityczne o tresci spetniajacej
wymogi w zakresie klasyfikacji budzetowe;.

2. Konta analityczne tworzone sg wg wzoru: XXX/XXX/XXXXX/XXXX/XXXX. Pierwsze trzy
znaki s3 numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny znak trzycyfrowy, pigciocyfrowy
1 czterocyfrowy oznacza klasyfikacje budzetowa dochodow lub wydatkow (z wytaczeniem kont 011,
013, 020, 030, 071 i 072), natomiast kazdy kolejny znak czterocyfrowy oznacza analityke (zadanie) w
odniesieniu do danego zrodta dochodu lub rodzaju danego wydatku. Konta analityczne zaplanowane
sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w
celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatow, rozdziatow i paragrafow, lecz
rowniez wedlug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow 1 dalszych kryteriow
szczegOtowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci finansowej. Dla kont 011, 013, 020, 030, 071,
072, 901, 902, 903 i 912 konta analityczne tworzone sa wg grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.
Konta analityczne tworzone sg m.in. dla potrzeb prawidlowego sporzadzania sprawozdan
budzetowych 1 finansowych, rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
dokonywania okresowych analiz, itp. Ich ilo$¢ i zakres uzalezniony jest od aktualnych potrzeb
jednostki.

§ 24. 1. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1) $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych (konta 011, 013, 020, 071 1 072);

2) naleznosci budzetu powiatu (np. odptatno$¢ uczniow za korzystanie ze stotdowki i internatu);

3) rozrachunkéw z pracownikami, aw szczeg6lno$ci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikow zapewniajacg uzyskanie informacji, z calego okresu zatrudnienia;

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury iinne dowody, ze szczegodtowoscia
niezbedng do celow podatkowych);

5) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegdlowoscia niezbedna do wyceny
sktadnikow aktywow i do celow podatkowych);
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6) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.
7) istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow.

2. Ksiggi pomocnicze prowadzi si¢ przy wykorzystaniu systeméw informatycznych firmy
Systemy Komputerowe RADIX:

1) system WIP+ od dnia 01.01.2015 r. (aktualna wersja: 3.25 z 21.11.2017 r.) — dla ewidencji
okreslonych w ust. 1 pkt 2;

2) system PLACE+ od dnia 01.07.2014 r. (aktualna wersja: 4.11 z 20.09.2017 r.) — dla ewidencji
okreslonej w ust. 1 pkt 3.

3. Zmiany wersji programow pakietu RADIX oraz ich aktualizacja znajduja si¢ w rejestrze
dokonanych modyfikacji, ktore mozna sprawdzi¢ i odczytaé poprzez wybor z menu programu
,»Pomoc/Opis zmian”. Rejestr ten zawiera numer zmodyfikowanej wersji, date dokonania modyfikacji
oraz opis zmian.

4. Uzgodnienie zapisoéw i sald ksigg pomocniczych z kontami ksiggi gtéwnej dokonywane jest:
1) co najmniej raz w miesigcu — kasa;
2) na koniec kazdego kwartatu — system WIP+;
3) na koniec roku obrachunkowego — ewidencja srodkow trwatych.

5. Ewidencja $rodkéw trwatych (konto 011), pozostatych $rodkow trwatych (konto 013) oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) prowadzona jest w sposob chronologiczny dla
wszystkich $rodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace Klasyfikacji Srodkéw Trwatych i
powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

1) date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu;
2) numer inwentarzowy obiektu;

3) nazwe S$rodka trwalego, wartoSci niematerialnej lub prawnej Iub dlugotrwalych aktywow
finansowych;

4) numer fabryczny jezeli jest trwale naniesiony na $rodku trwatym; w przypadku gruntow numer
fabryczny zast¢puje si¢ numerem dziatki;

5) specyfikacje wszystkich czgsci sktadajacych si¢ na zesp6t komputerowy lub inny sktadajacy si¢ z
okreslonych czesci ztozony srodek trwaty jezeli czesci sktadowe zostaly wyszczegdlnione na
dokumencie zakupu srodka trwatego;

6) warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i wartoSci poszczegolnych czgséci sktadowych;
7) warto$¢ po aktualizacji;

8) wartos¢ po ulepszeniu;

9) symbol klasyfikacji srodkdéw trwatych;

10) stawke amortyzacji;

11) roczng kwotg amortyzacji;

12) metode amortyzacji;

13) rok budowy lub produkcji;

14) miejsce eksploatacji;

15) osobe odpowiedzialng materialnie za dany sktadnik majatku;
16) date rozchodu i numer dowodu.

6. Ewidencja ilosciowa dotyczy wyposazenia — srodkow trwatych o wartosci poczatkowej ponizej
1 000,00 zt z wylaczeniem komputerow, monitorow, drukarek i skaneréw, ktore podlegajg ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na koncie 013.
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