Wabrzezno, dnia 14.11.2017r.

AG.272.10.2017.SM

Zaproszenia do skitadania ofert na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie.

Powiat Wabrzeski, ul. Wolnosci 44 , 87-200 Wabrzezno dziatajgc na podstawie
Regulaminu zamowien Publicznych Powiatu Wabrzeskiego kieruje formularz
ofertowy wraz z IWZ.

Wszystkich zainteresowanych prosimy o zlozenie pisemnej oferty na
zatagczonym formularzu ofertowym.

Realizacje zamowienia powierzy sie oferentowi ktory zaproponowatl najnizsza
ceng zgodnie ze IWZ.

Oferty nalezy przesta¢c w terminie do 30.11.2017 r.

elektronicznie na ag@wabrzezno.pl lub pisemnie na:
POWIAT WABRZESKI
UL. WOLNOSCI 44
87-200 WABRZEZNO
Sekretariat pok. 130

b
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87-200 Wabrye s . ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
AG.272.10.2017.SM Wabrzezno, dnia 14.11.2017 r.
Zamawiajjcy:

POWIAT WABRZESKI

UL. WOLNOSCI 44

87-200 WABRZEZNO

NIP: 878-173-62-65

TEL: 56-688-24-50 DO 57

FAX: 56-688-27-59

E-MALIL: starostwo@wabrzezno.pl

ZAMOWIENIE OBEJMUJE:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dostarczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow.

Szczegolowe zasady realizacji niniejszego zamdwienia okreslone zostaty w zalagezniku nr 1 do IWZ.

Wspélny Slownik Zamowien (CPV):
4.2. CPV: 64110000 0 — Uslugi pocztowe, 64112000-4 — Uslugi pocztowe dotyczace listow.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w oparciu o Regulamin
zamowien publicznych Powiatu Wabrzeskiego.
Ogloszenie o zamdéwieniu zostalo zamieszczone na stronie www.wabrzezno.pl Starostwa

Powiatowego w Wabrzeznie w dniu 14 listopada 2017 r. oraz natablicy ogloszen w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego.



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO-

POWIAT WABRZESKI
UL. WOLNOSCI 44
87-200 WABRZEZNO
NIP: 878-173-62-65

TEL: 56-688-24-50 DO 57
FAX: 56-688-27-59

E-MAIL.: starostwo@wabrzezno.pl

3 L]
2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w oparciu Regulamin zaméwien
publicznych Powiatu Wabrzeskiego.
Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadeczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dostarczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw.

Szczegolowe zasady realizacji niniejszego zaméwienia okre$lone zostaly w zalgezniku nr 1 do IWZ,

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ WYJASNIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
zwanych dalej ,,uslugami pocztowymi”, zgodnie z art, 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz.U.2017.1481 tj. z dnia 2017.08.02)., zwanej dalej ,,Ustawg - Prawo pocztowe”, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dostarczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotow. Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia, §wiadczone beda na rzecz Starostwa
Powiatowego w Wabrzeznie, Szczegdltowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zalgcznik nr 2 do
IWZ. 2. Przez Wykonawce — Operatora pocztowego rozumie sie przedsigbiorcg uprawnionego do
wykonywania dzialalnodci pocztowej tzn. posiadajacego zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dzialalnodci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust 1 Ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2017.1481 tj. z dnia 2017.08.02).

3. Doreczanie oraz odbidr przesylek odbywaé sig¢ bgdzie w siedzibie Zamawiajacego, tj. Starostwo
Powiatowe w WabrzeZnie, ul. Wolnosci 44, 87-200 WabrzeZno, pok. 35

4. Zamawiajagcy w wyjatkowych sytuacjach zastrzega sobie mozliwo$¢ osobistego nadawania
przesylek bezposrednio w placéwkach operatora. W tym celu Wykonawca ma obowigzek najpdzniej
na dzied podpisania umowy wskaza¢ Zamawiajacemu adresy placéwek operatora polozonych
najblizej lokalizacji (na terenie miasta Wabrzezno).

5. Zamawiajacy w Zalaczniku nr' 1 do IWZ — formularzu oferty - okreslit rodzaje przesylek oraz
szacunkowe ilosci tych przesylek nadawane przez Zamawiajacego. Szacunkowy wykaz ilosci
przesylek zostat sporzadzony w oparciu o dane z ostatnich 12 miesigey i shuzy jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielko$ci przedmiotu zamdwienia oraz nie stanowi zobowiazania Zamawiajacego do
nadawania przesytek w podanych ilosciach.

6. Pozostale rodzaje przesylek, ktére nie zostaly okreslone w Zalaczniku nr 1 do IWZ beda
realizowane na podstawie regulaminu i cennika ustug pocztowych Wykonawcy

7. Przez przesylki pocztowe bgdace przedmiotem niniejszego zamdéwienia zwane dalej ,,przesytkami”,
rozumie si¢ przesytki okreslone w zataczniku nr 1 do IWZ.

2). Powyzsze przesyltki listowe nadawane beda w kopertach o nastepujacych gabarytach:

GABARYT A —to przesylki listowe o wymiarach:

Minimalnych:- strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szerokos¢ 90 mm x dlugosé140 mm;
Maksymalnych:- zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokoéci 20 mm, szeroko$é 230 mm,



dlugos¢ 325 mm;

GABARYT B - to przesytki listowe o wymiarach:

Minimalnych: gdy co najmniej jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm, szerokos¢ 230 mm,
dlugosc¢ 325 mm;

Maksymalnych: suma dhugosci. szerokosci, 1 wysokosci to 900 mm przy zastrzezeniu, iz dlugosc nie
moze przekroczy¢ 600 mm. Przesylki listowe beda podzielone na przesylki rejestrowane i
nierejestrowane.

Nadanie przez Zamawiajacego przesytki rejestrowanej winno by¢ kazdorazowo potwierdzone w
rejestrze przesylek.

1. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia: 24 miesiace tj. od 01.01.2018r. do 31.12.2019r.

2. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda przez Operatora Pocztowego do
kazdego miejsca w kraju i zagranica.

3. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytetowa, za
potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyiki.

4. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
wyvkonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca przeznaczenia.

5. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta zamawiajacego odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana).

6. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza si¢
stosowania opakowan Wykonawcey.

7. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

8. Zamawiajacy bedzie korzystal z wzoréw drukow jakimi postuguje si¢ Wykonawca.

9. Przesytki musza by¢ nadane przez Operatora Pocztowego w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
Przesyiki nalezy odebra¢ od zamawiajacego w dni robocze do godziny14:00.

10. Nadanie przesylek przygotowanych do wyekspediowania becizie kazdorazowo dokumentowane
przez Operatora Pocztowego pieczgcia, podpisem i data w rejestrze przesylek (dla przesylek
rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych dla
przesytek nierejestrowych). W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien
pracujacy sobota, Zamawiajacy poinformuje, o tym fakcie Operatora Pocztowego z co najmniej 3
dniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowigzany w takim dniu do odbioru przesylek.

I1. Odbioru przesylek wychodzacych oraz dostarczania poczty do siedziby zamawiajacego
dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia
12. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki jednak nie pézniej niz w ciagu
7 dni roboczych od dnia jej dorgczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcey pozostawi zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo).

13. Awizo bedzie zawiera¢ informacje gdzie i kiedy adresat ma odebra¢ przesytke¢ w terminie 7
kolejmch dni liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie
zglosi sig po odbior przesytki w w/w terminie Operator Pocztowy sporzadzi powtdrne zawiadomienie
po uplywie 7- go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu
odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

14. Przedmiot zaméwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego nie dorgczonych
przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.

I11. DODATKOWE INFORMACJE

I. Ustugi pocztowe realizowane beda na zasadach okreslonych w obowiazujgcych przepisach prawa,
w szczegolnosei ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2017.1481 t,j. z dnia 2017.08.02) z pozn.
zm.)., zwanej dalej ..,prawem pocztowym”,

1.2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2013r. poz. 1468), zwanym dalej rozporzadzeniem,



1.4, Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. Nr 108 z 2007r. poz.744), Regulamin dotyczacy paczek
pocztowych (Dz. U. Nr 108 z 2007r. poz. 745 w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym.

2. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji I Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U.2013.545 z dnia 2013.05.09) Wykonawca powinien posiadaé odpowiednig okreslona w ww.
rozporzadzeniu ilo$¢ placéwek zdawczo-odbiorezych. Placoéwki powinny byé czynne min. 5 dni w
tygodniu. :

3. Punkty, 0 ktorych mowa powyze_] winny mie¢ mozliwos¢ realizacji wszystkich us{ug stanowigcych
przedmiot niniejszego zaméwienia oraz odpowiadaé swojg wiasciwoscia miejscowa lokalizacjom
siedziby

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug pocztowych do kazdego wskazanego adresu w
Polsce i na swiecie.

5. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do kwalifikowania przesylek wedlug tabeli wagowych
obowiazujacych u Wykonawcy.

Pozostale zasady realizacji niniejszego zaméwienia zgodnie z:

- ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (z.U.2017.201 t,j. z dnia 2017.02.01);

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2017.1257 tj. z
dnia 2017.06.27);

- ustawg z dnia 17 listopada 1964, r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.2016.1822 t;. z dnia
2016.11.09);

- ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz.U.2017.1369 t.j. z dnia 2017.07.13),

2) Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz,U.2016.922 t.j. z dnia
2016.06.28),

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za ewentualne skutki dziatania niezgodnego

z przepisami, o ktérych mowa powyzej w pkt. 1) i 2).

22. Zamdwienie musi by¢ wykonane zgodnie z:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.2017.1481 tj. z dnia 2017.08.02),

2) innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacja ustug bedacych przedmiotem postgpowania,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia, oraz, w zakresie

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZOSTAL ZAWARTY W
ZALACZNIKUNR 1 DO IWZ

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH '

Zamawiajgcy nie dopuszeza skladania ofert czgsciowych.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

TERMIN REALIZACII : do dnia 31.12.2019 roku

7. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA . WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

W celu wykazania spelnienia warunkdw udmahl w postq:powamu kazdy z Wykonawcdow powinien
przedlozy¢ wraz z oferta: '

Pozwolenie na wykonywanie dzizlalnosci pocztowej wydanie przez Prezesa UKE oraz

wypis Z rejestru operatordéw pocztowyeh prowadzonego przez Prezesa Urzgdu

Komunikacji Elektronicznej w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.



8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja e-
mailem na adres ag@wabrzezno.pl.

9. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA ORAZ OSWIADCZENIE, CZY ZAMIERZA SIE ZWOLAC
ZEBRANIE WYKONAWCOW.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ, Kierujac swoje zapytania

na _pismie, _e-mailem do Zamawiajgcego. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien

niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert pod warunkiem,

ze wniosek o wyjasnienie specyfikacji wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w

ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skltadania ofert.

10. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAML

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest Pan inz Krzysztof Sumeracki — Kierownik
Wydzialu AG, 56-688-24 50 do 57, wew. 116, ag@wabrzezno.pl

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,

Skladajacy ofert¢ pozostaje nig zwiazany na okres min 30 dni kalendarzowych od daty uplywu
terminu skladania ofert.
12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

Oferta powinna by¢ zlozona zgodnie z zalaczonym wzorem powinna zawiera¢ wszystkie wymagane
dokumenty. o$wiadczenia i zataczniki o ktorych mowa w IWZ.
13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA 1 OTWARCIA OFERT.

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 30.11.2017 r. (w godzinach pracy urzedu: poniedzialek. sroda i
czwartek od 7.30 -15.30; wtorek od 7.30-16.30; pigtek od 7.30-14.30) w formie elektronicznej na
adres e-mail agi@wabrzezno.pl.
14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KITEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU
OBLICZENIA OFERT.

Kryterium oceny ofert: cena za caly przedmiot zamowienia
A. Cena — 100%
1) cena
Oferty beda podlegaly ocenie wedlug nastgpujacego wzoru:

P min
Ap=—"x100%.

A, - liczba punktow przyznana ofercie n za spetnienie kryterium A
- numer oferty
- cena minimalna wsrod zlozonych ofert

min

n
P
P, - cena zaproponowana przez wykonawce

Zamowienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwigksza liczbg punktow.



15. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO. ! .

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona | nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktory zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium
oceny ofert i punktacjg,

Termin zawarcia umowy nie moze byé¢ krotszy niz 2 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostafo przesiane faxem lub droga
elektroniczng lub ogloszone na stronie internetowej zamawiajacego.

16. UMOWA W SPRAWIE ZAMOVWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawca jest zobowigzany dolaczyé do oferty propozycje umowy
o $wiadczenie przedmiotowych ustug uwzgledniajgce wymagania okreslone w SIWZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania zapisOw ww. umowy Z
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza.

17. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalgeznik Nr 1 - Szezegblowy opis przedmiotu Zamowienia
Zatacznik nr 2 —Formularz ofertowy



Zalacznik nr 2

(pieczec Wykonawcy) (Data i miejsce)

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:

Do biezacego kontaktu w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem wyznaczam:

................................................................................. LR/ FAX. oo

W odpowiedzi na przestane zapytanie dotyczace $wiadczenia uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie e przedstawiamy nasza
oferte:

Uwaga !!! do oferty nalezy dotaczy¢ wypeliony zatgcznik nr | do IWZ.



Przedmiot zamowienia: i

Przesytki ekonomiczne w obrocie krajowym (tabelanr 1) ..........coovieninee. zi brutto
Przesytki priorytetowe w obrocie krajowym (tabelanr2) ........................... zt brutto
Paczki w obrocie krajowym (tabelanr3) ......cccoceoiviiiiiiiiiincne e, zl brutto
Przesylki w obrocie zagranicznym (tabelanr 4)...........ccoviiiiiiiiiiiin i, zt brutto
;
y
Przesytki nadawane w trybie KPA {tabela nr 5).....cocvveeveiiiniiiiiiiicciinecenenens zl brutto

WARTOSC CALEJ OFERTY:

WartoS€ brutto: ........cceeevvveeeeeeiesscceere e zi

Oswiadczamy, Ze:

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu skiadania ofert.
Akceptujemy IWZ oraz wzor umowy.

W zalgczeniu dolaczamy projekt umowy do akceptacji Zamawiajacego.

(Data i migjsce) (Podpis Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela
do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



