Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 13/2017
Starosty Wabrzeskiego

z dnia 27 czerwca 2017 r.

Regulamin prowadzenia strony internetowej

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin okre$la szczegotowe zasady funkcjonowania strony internetowej, zasady
i sposOb umieszczania informacji oraz obowigzki i uprawnienia Zespotu Redakcyjnego.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest umowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1764 );

2) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie;

3) strona glowna — nalezy przez to rozumie¢ strong internetowg www.wabrzezno.pl;

§3

Woprowadzanie i zatwierdzanie informacji na stronie internetowej nastepuje poprzez panel
administracyjny.

Rozdzial 2
Redakcja

§4

W celu zapewnienia prawidlowej i sprawnej obstugi strony internetowej powotuje si¢ Zespot
Redakcyjny do spraw strony internetowej www.wabrzezno.pl.

§5

Zespot Redakcyjny strony tworza:
1) redaktor strony — przewodniczacy Zespotu Redakcyjnego;
2) administrator strony;
3) operatorzy strony — cztonkowie Zespotu.



§6

Do zadan redaktora nalezy nadzor nad strong, a w szczegolnosci:
1) analizowanie informacji przekazywanych pod wzgledem zgodnoSci z ustawa;
2) monitorowanie i zatwierdzanie do publikacji informacji przekazanych przez
pracownikow urzedu,
3) analizowanie uwag i spostrzezen i inicjowanie dziatan korygujacych;
4) wskazywanie pracownikow urzedu do redakcji w ramach ich uprawnien.

§7

Do zadan administratora nalezy w szczego6lnosci:

1) dostosowywanie strony do obowigzujacych standardow, wymagan i oczekiwan;

2) prowadzenie szkolen wewnetrznych;

3) biezaca pomoc i udzielanie informacji dotyczacej aktualizacji;

4) techniczne wdrazanie ustalonych przez Zesp6t zmian;

5) dokonywanie na wniosek redaktora strony modyfikacji systemu majacych na celu
poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytelno$ci i przejrzystosci strony;

6) przydzielanie w porozumieniu z redaktorem strony 0sobom upowaznionym
identyfikatorow oraz ustalanie i nadzorowanie zasad zmiany haset dostgpowych, a takze
prowadzenie i state aktualizowanie rejestru czynnych identyfikatorow;

7) dbanie o spetnienie minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

§8
Do zadan operatoréw strony nalezy w szczego6lnosci:

1) biezace aktualizowanie danych;

2) opracowanie i redagowanie materialow podlegajacych publikacji;
3) koordynacja informacji zamieszczanych na stronie;

4) publikowanie informacji przekazanych do zamieszczenia na stronie.

§9

Pracownicy urzedu sg obowigzani opracowac i przekaza¢ w formie elektronicznej informacje
podlegajace publikacji na wniosek cztonka Zespotu Redakcyjnego.



Rozdzial 3
Standardy funkcjonowania i terminy publikacji

§ 10

1. Dokumenty przekazywane do publikacji przekazywane sg drogg elektroniczng lub za pomoca
dowolnego nosnika elektronicznego do poszczegdlnych operatorow strony.

2. Terminy publikacji :

1) informacje publikowane sg niezwlocznie po ich przyjeciu do publikacji, chyba
ze dla zachowania jednoczesnosci ich publikacji za posrednictwem innych sposobow podania
do wiadomosci publicznej jest konieczne uwzglednienie terminu wynikajacego z tych
sposobow;

2) w przypadku, gdy publikowana informacja podlega dodatkowo wywieszeniu
na tablicy ogloszen urzedu, jej wywieszenie nastepuje niezwlocznie po stwierdzeniu publikacji.

§11
Tres¢ dokumentu przygotowanego do zamieszczenia na stronie wymaga zatwierdzenia przez
przewodniczacego Zespotu Redakcyjnego. Tre§¢ dokumentu przestanego do zamieszczenia
przechowywana jest w wydziale, w ktorym zostata wytworzona.

§12

Odpowiedzialno$¢ za forme, tre$¢ 1 zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami przekazywanych
informacji cigzy na kierownikach wydziatow, w ktorych informacje zostalty wytworzone.

Starosta

Krzysztof Mackiewicz



