ZARZADZENIENR 5/2017
Starosty Wabrzeskiego
z dnia 14 lutego 2017 roku

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych
w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U.z 2016 1. poz. 8141 1579) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sie zasady przydziatu i korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
i/lub kart SIM w Starostwie Powiatowym w WabrzeZnie.

2. W zarzadzeniu okresla sie:

1) zasady przyznawania wysokoSci abonamentdéw za Kkorzystanie z telefonow
komorkowych w celach stuzbowych, zwanych dalej telefonami komérkowymi;

2) zasady postepowania w przypadku przekroczenia przyznanego abonamentu;

3) obowiagzki 0séb, ktérym przekazano do uzywania telefon komoérkowy;

4) zadania wydziatu Administracyjno - Gospodarczego zwigzane z administrowaniem
i obstuga w zakresie korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych i/lub kart sim.

3. llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1) aparacie telefonicznym - nalezy przez to rozumie¢ indywidualnie okreSlony model
telefonu komérkowego o konkretnym numerze IMEI;

2) akcesoria dodatkowe - nalezy przez to rozumie¢ urzadzenia dodatkowe do aparatu
telefonicznego, w tym m.in: tadowarke, zestaw stuchawkowy, bluetooth, baterie, anteny
zewnetrzne.

3) karcie SIM - nalezy przez to rozumie¢ karte elektroniczng wewngtrz aparatu,
przechowujaca dane o numerze abonenckim, numerze PIN i PUK oraz inne dane
wpisywane bezposrednio przez uzytkownika;

4) numerze PIN - nalezy przez to rozumiec¢ kod dostepu do aparatu;

5) numerze PUK - nalezy przez to rozumie¢ kod serwisowy, umozliwiajacy odblokowanie
aparatu w przypadku trzykrotnego btedu przy wpisywaniu numeru PIN;

6) numerze IMEI - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny numer identyfikacyjny
komoérkowego aparatu telefonicznego mozliwy do ustalenia w kazdym telefonie poprzez
wybranie sekwencji *#06#;

7) potaczeniach miedzynarodowych - nalezy przez to rozumie¢ potaczenia z numerami
abonenckimi innych krajow;

8) roamingu - nalezy przez to rozumie¢ potgczenia wykonywane przez uzytkownika ustug
podczas jego pobytu poza granicami Polski;

§2.

1. Telefon komdrkowy i/lub karty SIM otrzymujg osoby, ktérych rodzaj i charakter pracy
wymaga statych i czestych kontaktow stuzbowych w szczegélnosSci z przetozonymi,
wspotpracownikami i podwtadnymi. Telefon komoérkowy moze by¢ uzywany tylko i
wytacznie w zwigzku i do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.



2. Przyznanie telefonu komdrkowego i/lub karty SIM nastepuje na pisemny wniosek
zaopiniowany przez Sekretarza Powiatu oraz zaakceptowany przez Staroste
Wabrzeskiego . Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr | do zarzadzenia.

3. Przekazanie telefonu komoérkowego nastepuje na podstawie umowy, sporzadzone;j
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia oraz protokotu zdawczo-
odbiorczego, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Aktualizowany wykaz os6b korzystajacych ze stuzbowych telefonéw komérkowych
oraz dane aparatu telefonicznego prowadzi Wydzial Administracyjno - Gospodarczy
(zatagcznik nr 4)

§3.

1. Przekazywane do uzywania telefony komoérkowe i/lub karty SIM i akcesoria,
stanowig wtasnos$¢ Powiatu Wabrzeskiego.

2. O przypadkach utraty lub zniszczenia telefonu komérkowego, karty SIM albo
akcesoriow nalezy niezwtocznie powiadomi¢ wydzial Administracyjno - Gospodarczy
Starostwa Powiatowego w WabrzeZnie.

3. W przypadku zniszczenia powierzanego mienia uzytkownik odpowiada na zasadach
okreslonych w § 5 pkt 7.

§4.

1. Ustala sie miesieczne limity za rozmowy i SMS-y z numeréw stuzbowych na potagczenia
telefoniczne do wysokos$ci aktualnych abonamentow.

2. Rozliczenia limitéw kosztdw dokonuje comiesiecznie Wydziat Administracyjno -
Gospodarczy zgodnie z fakturami VAT wystawionymi przez operatow sieci komérkowych
dla konkretnych numerow telefonéw komdérkowych.

3. W przypadku przekroczenia limitu kwotowego, o ktorym mowa w ust. |, roznica kwoty
okreSlonej w fakturze VAT operatora komérkowego z przyznanym abonamentom
stanowi naleznoS$¢, ktérg pracownik zostanie obcigzony fakturg VAT. Przed
wystawieniem faktury VAT pracownik moze ztozy¢ pisemne wyjasnienia dotyczace
zwiekszenia kosztow.

§ 5.

Osoba, ktorej przekazano do uzywania telefon komoérkowy i/lub karte SIM zobowigzana
jest w szczegdblnosci do:

1. przestrzegania zasad wynikajacych z niniejszego zarzadzenia;

2. regulowania naleznosci za przekroczenie miesiecznych limitow kosztow;

3. uzytkowania karty SIM, aparatu telefonicznego i akcesoriow zgodnie z przeznaczeniem,
kompletnie i nieroziacznie;

4. nieaktywowania dodatkowo ptatnych ustug oferowanych przez operatoréw sieci
komorkowych poza abonamentem;

5. nieudostepniania przyznanego telefonu stuzbowego osobom trzecim lub innym
pracownikom bez uprzedniego uzyskania zgody Starosty Wabrzeskiego oraz
sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego;

6. pokrycia Kkosztéw naprawy aparatu telefonicznego, akcesoriow, bedacych
konsekwencjg uszkodzen wyniktych z winy pracownika;



7. w przypadku utraty, zniszczenia lub trwatego uszkodzenia aparatu telefonicznego i
akcesoriow - uregulowania na rzecz Starosta Powiatowego w WabrzeZnie ich
réwnowartos$ci ustalanej wedlug wartosci rynkowej na dzien zgloszenia zdarzenia na
zasadach okre$lonych w Zarzadzeniu Starosty Wabrzeskiego z dnia 1 wrze$nia 2016 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli, ochrony i
archiwizowania dowoddéw ksiegowych oraz zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie Starostwa Powiatowego w WabrzeZnie.

8. w przypadku niedopetnienia obowigzku, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 niniejszego
zarzadzenia, osoba zostanie obcigzona dodatkowymi kosztami wyniktymi z faktu
niezgtoszenia ww. okolicznos$ci do operatora sieci komoérkowej;

9. niezwtocznego zwrotu telefonu komérkowego potwierdzonego podpisaniem w dwéch
egzemplarzach Protokotu zdawczo-odbiorczego, do Wydziatu Administracyjno -
Gospodarczego w przypadku rozwigzania stosunku pracy, nieusprawiedliwionej
nieobecnos$ci w pracy, cofniecia zgody przez Staroste Wabrzeskiego na przekazanie do
uzywania, uptywu kadencji lub odwotania z zajmowanego stanowiska.

§6.

Osoby okreslone w zatgczniku nr 4, ktérym przekazano do uzywania telefon komoérkowy
i/lub karte SIM , zobowigzane sg do zapewnienia statego kontaktu telefonicznego réwniez
po godzinach pracy. W stosunku do pozostatych pracownikéw przedmiotowy obowigzek
moze zostac okreslony w ramach postanowien umownych.

§7.

Przekazanie telefonu komdrkowego przez osobe, ktéra otrzymata go do uzywania innemu
pracownikowi lub osobie trzeciej, bez uprzedniej zgody Wydziatu Administracyjno -
Gospodarczego oraz podpisania Protokotu zdawczo-odbiorczego, skutkuje kontynuacja
ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej pomimo faktycznego niedysponowania
mieniem.

§8.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu
Administracyjno - Gospodarczego.

§9.

Z chwila wymiany telefonéw komoérkowych na nowe uzytkownicy moga wykupic
uzywany aparat ma zasadach:

1. Decyzje o wykupie podejmuje Starosta na podstawie pisemnego wniosku.

2. Cena telefonu to 10 % wartoSci jego zakupu.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



§11.
Zobowigzuje sie Wydziat Administracyjno - Gospodarczy do uregulowania
i dostosowania stanu faktycznego istniejagcego w Starostwie Powiatowym w WabrzeZnie

w dniu wejScia w zycie zarzadzenia do zasad okre$lonych niniejszym zarzgdzeniem
w terminie do dnia 31.03.2017 roku.

Starosta

Krzysztof Mackiewicz






