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Zalacznik
do zarzadzenia nr 13/2016
Starosty Wabrzeskiego

z dnia 1 wrzesnia 2016 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W
WABRZEZNIE I JEDNOSTEK OBSEUGIWANYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
§ 1. Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:
ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych — ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 851, 915, 1138, 1146, 1215,
1328, 1457, 15631 1662, z 2015 r. poz. 73, 211, 933, 978, 1166, 1197, 1259, 1348, 1595, 1688,
1767, 1844 11932 oraz z 2016 r. poz. 68, 615, 780, 996 1 1200);
ustawa o rachunkowosci — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016
poz. 1047);
Ordynacja podatkowa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2015 1. poz. 613, 699, 978, 1197, 1215, 1269, 1311, 1649 i 1923 oraz z 2016 r. poz. 195, 615,
846 11228);
ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 11646, z 2014 r. poz. 379, 911,1146, 1626 11877, z 2015 r.
poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150 oraz
z 2016 1. poz. 195);
rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowej — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2014 1. poz. 1773);
rozporzadzenie w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw — rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw,

wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
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(Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, 13821 1978, z 2015 t. poz. 931, 1470 i 1978 oraz z 2016 r. poz.
242, 5241 1121);

7) rozporzadzenie w sprawie szczegOlowego sposobu ustalania warto$ci  zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Padstwa, wartosci zobowigzan
z tytulu poreczen 1 gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 360).

8) rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont —
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 oraz z 2015 r.
poz. 1954);

9) rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej — rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1015);

10) jednostka obstugujaca — Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie;

11) jednostka obstugiwana (jednostki obstugiwane) — jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w
ust. 1, zgodnie z § 1 ust. 3 uchwaly Nr XIV/66/2016 Rady Powiatu w Wabrzeznie z dnia 31
marca 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Wabrzeski,
t).:

a) Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego w Wabrzeznie;
b) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wabrzeznie;

¢) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie;

d) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Debowej Lace;

e) Zarzad Drog Powiatowych w Wabrzeznie;

f)  Zespol Szkot Ogolnoksztalcacych w Wabrzeznie;

@) Zespol Szkot we Wroniu;

h) Zespol Szkoét Zawodowych w Wabrzeznie.

§ 2. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci ustala si¢ dla Starostwa Powiatowego w

Wabrzeznie oraz jednostek obstugiwanych.



Rozdziat 2
Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
§ 3. 1. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie prowadzi ksiegi rachunkowe w Wydziale
Finansowym Starostwa Powiatowego przy ul. Wolnosci 44 w Wabrzeznie.
2. Ksiegi rachunkowe jednostek obstugiwanych prowadzone sq w Wydziale Finansowym

Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie przy ul. Wolnosci 44.

Rozdziat 3
Okreslenie roku obrotowego i okreso6w sprawozdawczych

§ 4. 1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, tj. rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

2. Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ najpdzniej w ciggu 15
dni od dnia zatwierdzenia, zgodnie z art. 270 ust. 4 ustawy o finansach publicznych,
sprawozdania finansowego za rok obrotowy, o ktérym mowa w § 20 ust. 1 w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont.

3. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

4. Terminy, wzory, zasady sporzadzania oraz odbiorcéw sprawozdan budzetowych i
finansowych okreélaja szczegdlowo:

1) rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

2) rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych;

3) rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont.

5. Sprawozdania finansowe 1 budzetowe (jednostkowe i zbiorcze), z wylaczeniem
sprawozdat Rb-N i Rb-Z jednostek sektora finanséw publicznych posiadajacych osobowosé
prawng, dla ktérych powiat jest organem zalozycielskim lub nadzorujacym, sporzadza si¢ przy
wykorzystaniu  systemu informatycznego BeSTi@ 1 SJO BeSTi@ przekazanego przez
Ministerstwo Finansow.

6. Na podstawie odrebnych ustaw 1 rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw, w
terminach i na zasadach w nich okreslonych, sporzadza si¢ m.in. deklaracje ZUS, deklaracje na
podatek dochodowy od 0séb fizycznych, deklaracje na podatek od towarow i ustug, deklaracje na
podatek od nieruchomosci, deklaracje na podatek rolny, deklaracje o wysokosci sktadek na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, sprawozdania o pomocy publicznej,
sprawozdania o zaleglosciach przedsi¢biorcéw we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych oraz sprawozdania dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

7.Dla celéw sprawozdawczosci budzetowej (sprawozdania Rb-28S i Rb-Z) na kontach

rozrachunkowych na koniec okresu sprawozdawczego (z wylaczeniem sprawozdan rocznych)
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ujmuje si¢ wszystkie zobowigzania wynikajace z otrzymanych dokumentéw ksiegowych (faktury
VAT, rachunki, noty) w miesigcu nastepnym, a wystawione z datq miesiaca poprzedniego, ktore
wplynely do Starostwa Powiatowego lub jednostek obstugiwanych do piatego dnia miesiaca
nastepnego. Jezeli termin ten jest dniem wolnym od pracy, data jest pierwszy kolejny dzien
pracujacy.

8. Na koniec roku budzetowego ujmuje si¢ wszystkie zobowigzania wynikajace z
otrzymanych dokumentéw ksiegowych (faktury VAT, rachunki, noty) wystawionych w
poprzednim roku budzetowym, ktére wplynely do Starostwa Powiatowego lub jednostek
obslugiwanych do dnia 25 stycznia nowego roku budzetowego. Jezeli termin ten jest dniem

wolnym od pracy, data jest pierwszy kolejny dzien pracujacy.

Rozdziat 4
Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 5. 1. Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie, budzetu Powiatu
Wabrzeskiego oraz jednostek obslugiwanych prowadzone sa technikaq komputerows z
wykorzystaniem pakietu programéw firmy Systemy Komputerowe RADIX 2z siedzibg w
Gdanisku, ul. Piastowska 33.

2. Pakiet programéw RADIX obejmuje nastepujace moduly:

1) ksiega gtéwna jednostki i jednostek (FKB+);
2) ewidencja srodkéw trwatych (STW+);

3) $rodki pienigzne (IKASA+);

4) ewidencja naleznosci (WIP+);

5) kadry (KADRY+);

6) place PLACEY).

3. System RADIX zapewnia kompleksows obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek
prowadzacych tzw. pelna ksicgowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek budzetowych,
umozliwiajac m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania;

2) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu;

3) przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym;

4) prowadzenie kartoteki plandéw finansowych 2z mozliwoscia sporzadzania wykazow
zawierajacych stopient wykonania planu w dowolnym okresie czasu;

5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

4. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
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danych z okredleniem ich struktury i wzajemnych powiazan, opis funkcji, jakie pelnia te zbiory w

organizacji calosci ksigg rachunkowych oraz w procesach przetwarzania danych, zawiera

dokumentacja techniczno-eksploatacyjna systemu informatycznego rachunkowosci RADIX
stanowigca zalacznik do niniejszej dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci.

5. Opis systemu przetwarzania danych zawierajacy:

1) wykaz programéw, procedur lub funkeji (w zaleznosci od struktury oprogramowania),

2) opis algorytmow 1 parametrow eksploatacyjnych,

3) opis programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych oraz metod zabezpieczenia dostepu do systemu informatycznego
rachunkowosci zawiera dokumentacja techniczno-eksploatacyjna systemu informatycznego
rachunkowosci RADIX stanowiaca zalacznik do niniejszej dokumentacii opisujacej polityke
rachunkowosci.

6. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone z wykorzystaniem systemu komputerowego
RADIX FKB+ od dnia 1 lipca 2014 r. (aktualna wersja: 3.09 z dnia 9 sierpnia 2016 r.).

7. Opis systemu sluzacego ochronie danych zawiera dokumentacja techniczno-
eksploatacyjna systemu informatycznego rachunkowosci RADIX stanowiaca zalacznik do
niniejszej dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci.

8. Aktualng wersje moduléw pakietu RADIX mozna sprawdzi¢ poprzez wybor opcji
,Pomoc/O programie”. Zmiany wersji moduléw pakietu RADIX znajduja si¢ w rejestrze
dokonanych modyfikacji, ktére mozna sprawdzi¢ i odczyta¢ poprzez wybor opcji ,,Pomoc/Opis
zmian”. Rejestr ten zawiera numer zmodyfikowanej wersji, dat¢ dokonania modyfikaciji oraz opis
zmian.

9. Sposob zarzadzania systemami informatycznymi w Wydziale Finansowym Starostwa

Powiatowego w Wabrzeznie reguluje odrebna instrukcja.

§ 6. 1. Ksiggi rachunkowe jednostek obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald,
ktore tworza:
1) dziennik;
2) ksigge glowna;
3) ksiegi pomocnicze;
4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych;
5) wykaz skladnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).
2. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
1) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie;
2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie

ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;
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3) sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly;

4) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwne;.

3. Dziennik prowadzony jest dla wyodr¢bnionych zadan, ktérym przypisane sa odrebne
rachunki bankowe. Wykaz zadan wg stanu na dzien 31 sierpnia 2016 r. okresla zalacznik nr 1 do
niniejszych zasad. Wykaz zadan moze ulec zmianie w przypadku koniecznosdci stworzenia
odrebnych ksiag (w szczegélnosci dla realizacji projektow wspotfinansowanych $§rodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej).

4. Dla celéw archiwalnych sporzadza si¢ w formie elektronicznej w formacie PDF dziennik
za okres miesieczny. Utworzony plik oznacza si¢: AA-BB-CCCC-DZ.PDF, gdzie poszczegolne
symbole oznaczaja: AA — numer zadania z systemu FKB+, BB — miesigc (01 — styczen, 02 — luty,
itd.), CCCC — rok, DZ — dziennik. Utworzone pliki przechowuje si¢ na serwerze w katalogu:
RADIX/Nr zadania.

5. Ksiega gtéwna (konta syntetyczne bilansowe) prowadzona jest w sposéb spetniajacy
nastepujace zasady:

1) podwdjnego zapisu;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw budzetu powiatu, ktére sa ujmowane w
terminie ich zaplaty (zasada kasowa);

3) ewidencja przychodow Starostwa Powiatowego stanowigcych dochody budzetu powiatu,
nieujetych w planach finansowych innych powiatowych jednostek budzetowych, ktore
wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec roku
obrotowego;

4) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

6. Ksigegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegOlawiajagce dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z
zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gléwnego.

7. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym. Dopuszcza si¢ stosowanie zapisu dwustronnego w zakresie
przeksiggowan miedzy kontami pozabilansowymi, np. przeniesienie na poczatki roku czesci
zaangazowania z konta 999 na konto 998.

Na kontach pozabilansowych ujmowane sa m.in.:

1) uzytkowane obce §rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne;

2) srodki trwale wlasne oddane w uzyczenie;



3) naleznosci warunkowe;

4) zobowiazania warunkowe;

5) wydatki strukturalne;

6) plan finansowy wydatkéw budzetowych;

7) plan finansowy niewygasajacych wydatkow;

8) zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego;

9) zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat;

10) wklad niepieni¢zny w realizacje projektéw z wykorzystaniem $rodkéw z budzetu Unii

Europejskiej;

11) poreczenie udzielone przez Powiat Wabrzeski;

12) sktadki wniesione do Funduszu Poreczen Kredytowych;
13) planowane dochody budzetu;

14) planowane wydatki budzetu;

15) rozliczenia z innymi budzetami.

8. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu wuzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i
innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka obstugujaca oraz
jednostki obslugiwane zostaly zobowiazane.

9. Zestawienie obrotéw i sald kont ksigegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesiaca. Zawiera ono:

1) symbole i nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegi gléwnej powinny by¢ zgodne z obrotami

dziennika.

10. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest nie rzadziej niz:

1) dla ewidencji srodkéw trwalych (modut STW+) — na koniec roku budzetowego;

2) dla ewidencji naleznosci z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu nieruchomosci
stanowigcych wlasnos§é Skarbu Pafstwa (modul WIP+) — na koniec kazdego kwartatu;

3) dla innych naleznosci budzetowych (np. odplatno$é uczniéw za pobyt w internacie i
korzystanie z wyzywienia)(modul WIP+) — na koniec kazdego kwartalu.

11. Do przychodéw Starostwa Powiatowego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych powiatowych jednostek

budzetowych.



Rozdziat 5

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

§ 7. 1. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

1 rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z

zakladowej instrukcji inwentaryzacji.

2. W Starostwie Powiatowym w WabrzeZnie oraz jednostkach obstugiwanych wystepujq trzy

formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1)

2)

3)

D
2)
3)
4
5)
6)

spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku i
poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych;

uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikow aktywéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w
ksiegach Starostwa lub jednostek obstugiwanych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
rdznic;

porownanie danych zapisanych w ksiggach Starostwa lub jednostek obstugiwanych z
odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

3. Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

srodki pienigzne znajdujace si¢ w kasie;

papiery wartosciowe (np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne);
rzeczowe skladniki aktywow obrotowych: materialy;

sktadniki majatkowe objete ewidencja iloSciowa;

$rodki trwale, z wyjatkiem gruntéw i trudno dostepnych ogladowi $rodkow;

sktadniki majatkowe bedacych wlasnoscig obeych jednostek.

4. Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw

pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych

lub przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywéw powierzonych

innym jednostkom, a takze papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej (7.

wystepujacych w - gapisach  komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik

jednostki obslugujace;j.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

1)
2)
3)
9

aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki;
naleznos$ci od kontrahentow;

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek;

warto$ci powierzonych innym jednostkom wlasnych sktadnikéw aktywow; potwierdzenie
powinno dokonac si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skladnika, jego

iloci, ceny jednostkowej 1 wartosci bilansowej;
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5) papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej.
Salda naleznodci, wynikajace z rozrachunkow z poszczegélnymi kontrahentami, w tym z tytulu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne
jednostki uzgadniane sq przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub
zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

1) naleznosci spornych i watpliwych;

2) naleznosci od oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

3) naleznosci od pracownikow;

4) naleznosci z tytuléw publicznoprawnych;

5) innych aktywow i pasywéw, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z

uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

5. Poréwnanie stanu zapiso6w w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie
stanu  wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow 1 pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
1) wartosci niematerialnych i prawnych;

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu weryfikacje ich stanu

ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegdlnych tytulow

praw majatkowych oraz sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow
umorzeniowych.

2) praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a
ustawy o rachunkowosci;

3) dlugoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udziatéw w spotkach;

4) $rodkoéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen;

5) materialéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych;

6) zobowiazan wobec kontrahentow;

7) $rodkéw pienieznych w drodze;

8) mnaleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych;

9) naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

10) aktywow 1 pasywéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo
mozliwe;

11) gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych;



Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiegowej z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci.

12) innych rozliczet migdzyokresowych.
Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksicgowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegdlnych tytulow
tych przychodéw w oparciu o zawarte umowy 1 decyzje w przypadku dlugoterminowych
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Naleznosci dlugoterminowe budzetu to

naleznosci, ktérych termin platnosci przypada na nastepny rok budzetowy lub lata kolejne.

§ 8. 1. Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Starostwa Powiatowego 1 jednostek obstugiwanych:
1) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym $rodki trwale;
Przez okreSlenie ,teren strzezony: nalezy rozumie¢ takie miejsce skladowania skladnikow
majatkowych, ktore jest zabezpieczone przed dostgpem o0séb nieuprawnionych, np.
dozorowanie.
2) co rok: pozostale sktadniki aktywow 1 pasywow.
2. Ustala sig, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w ust. 1, nast¢pujace terminy
inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
a) aktywow pienigznych,
b) kredytéw bankowych,
¢) papieréw wartosciowych,
d) materialow,
e) skladnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie droga weryfikacji;
2) w ostatnim kwartale roku wg stanu na dzien bilansowy (inwentaryzacj¢ mozna
rozpoczaé w ciagu IV kwartatu 1 zakonczy¢ do 15 stycznia roku nastgpnego):
a) s$rodkoéw trwalych,
b) srodkéw trwatych w budowie,
¢) nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwalych,
d) materialéw w magazynie,
e) stanu naleznosci,
f) stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
g) wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych sktadnikow majatku
h) aktywow objetych wylacznie ewidencjq losciowa,
i) aktywow bedacych wilasnoscia innych jednostek;
3) zawsze:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
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b) w sytuacji wystapienia wypadkow losowych 1 innych, w wyniku ktérych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnikéw majatku,

¢) w przypadku zlecenie przez uprawnione organy, np. Policj¢, Prokurature, Najwyzsza 1zbe
Kontroli, Regionalng Izbe Obrachunkowa.

3. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.

Rozdziat 6
Zasady wyceny aktywow i pasywow

§9. 1. Aktywa i pasywa Starostwa Powiatowego oraz jednostek obstugiwanych wycenia si¢
wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych
na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

2. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

3. Srodki trwale stanowiace wiasno$é Skarbu Panstwa lub innej jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu lub zawarte;
umowy, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji lub umowie.

4. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne podlegaja umorzeniu (amortyzacji).
Odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci.

5. Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane niecodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
lub zawartej umowy w wartosci okreslonej w tej decyzji lub umowie, a otrzymane na podstawie
darowizny — o ile darczynca nie okredlif warto$ci w umowie darowizny — w wartos$ci rynkowej na
dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego lub zblizonego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1
stopnia zuzycia.

6. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej od 3 500,00
zt podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Roczne stawki amortyzacyjne
ustalane zgodnie z art. 16m ust 1 ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych wynosza:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 50% ;
2) od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych — 20%.

7. Wartosci niematerialne 1 prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezace oraz

stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej od 1 000,00 zt do 3

499,99 zI umarzane sq w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.
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8. Wartos$ci niematerialne 1 prawne zakupione ze S$rodkéw na wydatki biezace oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartoéci poczatkowej do 999,99 z1 traktuje
si¢ jako pozostale wartodci niematerialne 1 prawne spisujac je w koszty dziatalnosci operacyjnej
pod datg zakupu.

9. Ewidencja szczegdlowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych lacznie na
koncie 020 (Wartosci niematerialne 1 prawne) umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegdlnych wartodci niematerialnych i prawnych. Dla Starostwa Powiatowego prowadzona
jest z wykorzystaniem systemu informatycznego STW+ firmy Systemy Komputerowe RADIX.
Dla jednostek obstugiwanych ewidencje szczegéltowe dla konta 020 prowadzone sa w formie
ksiegi inwentarzowej.

10. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) srodki trwale;

2) pozostale Srodki trwale;

3) inwestycje (Srodki trwale w budowie);

4) dobra kultury;

5) uzbrojenie i sprzet wojskowy.

11. Srodki trwate to skladniki aktywow o wartosci poczatkowej co najmniej 1 000,00 zt i
okresie uzytkowania co najmniej 12 miesiecy, stanowigce wlasnosé Powiatu Wabrzeskiego oraz
srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Pandstwa lub innej jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie 1 przeznaczone na potrzeby jednostki, z wylaczeniem
komputerow, monitoréw, drukarek i skaneréw, ktére zaliczane sa do $rodkow trwalych bez
wzgledu na warto$¢ poczatkowa.

12. Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci:

1) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle 1 budynki, a
takze bedace odrebna wlasnodcig lokale, spoéldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

2) maszyny 1 urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy;

3) ulepszenia w obcych §rodkach trwalych.

Do s$rodkow trwalych jednostki zalicza si¢ takze obce srodki trwale znajdujace si¢ w jej

uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako

,korzystajacy” (w zakresie leasingu finansowego).

13. Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,;

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas§ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez

1ZeCZ0ZNawce;

12



3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej;

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania chyba ze
umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla t¢ warto§¢ w nizszej
wysokosci; warto§¢ poczatkowsa skladnikow majatku nabytych w ten sposéb, wymagajacych
montazu, powigksza si¢ o wydatki poniesione na ich montaz;

5) w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji, akcie notarialnym lub umowie;

6) w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

14. Cena nabycia, to cena zakupu S$rodka trwalego, obejmujaca kwote nalezng
sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustlug oraz podatku
akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obcigzenia o charakterze
publicznoprawnym (clo i podatek akcyzowy) oraz powigkszona o koszty bezposrednio zwigzane
z zakupem 1 przystosowaniem §rodka trwalego do stanu zdatnego do uzywania lub
wprowadzenia do obrotu, lacznie z kosztami transportu, jak tez zaladunku, wyladunku,
skfadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne
zmniejszenia 1 odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skiadnika aktywow, a w
szczegblnoscl przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢
wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

15. Za koszt wytworzenia uwaza si¢ wartos¢, w cenie nabycia, zuzytych do wytworzenia
srodkow trwalych: rzeczowych skladnikéw majatku i wykorzystanych ustug obcych, kosztéw
wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi, i inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci
wytworzonych $rodkéow trwalych. Do kosztu wytworzenia nie zalicza si¢: kosztow ogdlnych
zarzadu, kosztow sprzedazy oraz pozostalych kosztéw operacyjnych i kosztéw operacji
finansowych, w szczegdlnosdci odsetek od pozyczek (kredytow) 1 prowizji, z wylaczeniem odsetek
1 prowizji naliczonych do dnia przekazania §rodka trwatego do uzywania.

16. Za warto$¢ godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywow moglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.

17. Umorzeniu nie podlegaja:

1) grunty;

2) budynki, lokale, budowle i urzadzenia zaliczane do spéldzielczych zasobéw mieszkaniowych;

3) budynkii budowle wpisane do rejestru zabytkow;

4) dziela sztuki i eksponaty muzealne.
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18. Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

19. Srodki trwate ewidencjonuje sie, w zaleznosci od wartosci poczatkowej, w podziale na:

1) podstawowe srodki trwale o wartosci poczatkowej min. 3 500,00 z} — na koncie 011 (Srodki
trwale);

2) pozostale srodki trwale o wartosci poczatkowej od 1 000,00 zI do 3 499,99 zl oraz
komputery, monitory, drukarki i skanery o wartosci ponizej 1 000,00 zt — na koncie 013
(Pozostate srodki trwale);

3) $rodki trwale stanowiace pomoce dydaktyczne ujmowane sa na koncie 013 (Pozostale §rodki
trwale) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa.

20. Ewidencja analityczna s§rodkéw trwalych dla Starostwa Powiatowego prowadzona jest
wedtug grup klasyfikacji srodkéw trwalych przy wykorzystaniu systemu informatycznego STW+
firmy Systemy Komputerowe RADIX z zachowaniem wymogéw przewidzianych dla ksiggi
inwentarzowej $rodkow trwalych. Ewidencja analityczna §rodkéw trwalych dla jednostek
obslugiwanych prowadzona jest w formie ksiegi inwentarzowe;.

21. Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze Srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow i wydatkéw. Umarzane sa one stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (zalacznik nr 2 do niniejszych zasad).

22. Pozostale srodki trwale to $rodki trwale, ktore finansuje si¢ ze $rodkow na biezace
wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt
finansowane s3 ze srodkow na inwestycje).

23. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia podstawowego $rodka trwatego do uzywania.

24. Sposoéb umarzania §rodkéw trwalych uzalezniony jest od ich wartosci poczatkowe;:

1) podstawowe $rodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 (Srodki trwate) — strona Wn,
umarza si¢ w oparciu o stawki amortyzacji, okreslone w zalaczniku nr 2 do niniejszej
instrukeji, na koniec roku budzetowego na podstawie wydruku z systemu informatycznego
STW+ firmy Systemy Komputerowe RADIX (dla Starostwa Powiatowego) lub zapisow w
ksiedze inwentarzowej (dla jednostek obstugiwanych). Jest ono zapisywane w ksiedze gtéwne;j
jednostki na kontach:

a) 400 (Amortyzacja) — po stronie Wn,

b) 071 (Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych) — po stronie

Ma;
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2) pozostale $rodki trwale ewidencjonowane na koncie 013 (Pozostate $rodki trwale) — strona
Wn, umarza si¢ jednorazowo w wysokosci ich wartosci poczatkowej w miesigcu przyjecia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty: konto 401 (Zuzycie materialéw 1 energii) — strona Wn
1 konto 072 (Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych) — strona Ma.

25. Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow  trwalych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢
na fundusz jednostki.

26. Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéow nie podlega aktualizacji, z wylaczeniem
prawa uzytkowania wieczystego gruntéw, ktére umarzane jest wg stawki uzaleznionej od okresu
na jaki zostalo ustanowione prawo uzytkowania wieczystego. Dla okresu 99 lat przyjmuje si¢
stawke w wysokosci 1%. Dla okreséw krotszych stawka obliczana jest wg wzoru:

100% : okres na jaki zostalo ustanowione prawo uzytkowania wieczystego.

27. Wyposazenie obejmuje $rodki trwale o okresie uzytkowania co najmniej 12 miesigcy i
warto$ci mniejszej niz 1 000,00 zI. Srodki te ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji
losciowej (ksigga inwentarzowa), spisujac w koszty pod data zakupu.

Ewidenciji ilosciowej nie podlegaja:

1) wykladziny podlogowe;

2) firany i zastony;

3) rolety i zaluzje;

4) kosze na $Smieci;

5) kwietniki wiszace 1 stojace;

6) potkiiszafki na dokumenty;

7) mapy, antyramy, tablice korkowe, godla;

8) sztuczne choinki i stojaki do choinek

9) drobne elementy wyposazenia technicznego biur (np. zszywacze, dziurkacze, karty pamieci,
pendrivy, przedtuzacze, listwy przepieciowe, wskazniki laserowe).

Na fakturach, na podstawie ktérych dokonano zakupu wyposazenia, nalezy dokladnie opisac

komu przekazano §rodek do uzytku oraz zamiesci¢ klauzule o tresci: ,,wpisano do ewidencji

losciowej pokoj nr ............ POZ. v 0F e data ............ POAPIS v 7.

28. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkéw trwalych oraz koszty
nabycia pozostalych §rodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy;

15



2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania 1 zwiazane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu;

3) oplaty notarialne, sadowe itp.;

4) odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

29. Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwalych nie zalicza si¢ kosztow
ogoblnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z
realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

30. Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastgpujace koszty:

1) koszt wykonania studium wykonalnosci 1 dokumentacji projektowo-kosztorysowej;

2) nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwiazanych z budowa;

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu;

4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow;

5) oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy;

6) zalozenia stref ochronnych i zieleni;

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego;

8) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy;

9) sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania;

10) inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

31. Nie podlegaja ewidencji ksiegowej i pozaksiegowej materialy i artykuly biurowe (w tym
m.in. dziurkacze, nozyczki, zszywacze, itp.), ksiazki i czasopisma zakupione do uzytku
stuzbowego, §rodki czystosci 1 materialy na biezace naprawy. Ich wartosciag obciaza si¢ koszty
bezposrednio w momencie zakupu.

32. Dobra kultury to kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspdlczesny,
majacy znaczenie dla dziedzictwa 1 rozwoju kulturalnego ze wzgledu na jego wartos¢ historyczna,
naukowa lub artystyczna. Przyjmowane sa do ewidencji:

1) w przypadku zakupu w cenach nabyci;,

2) w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej;

3) w przypadku nieodplatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci okreslonej w
dokumencie o przekazaniu.

Rozchody dobr kultury wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych. Dobra kultury nie podlegaja

umarzaniu.

33. Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w
okresie dtuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 51 6 rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz

planéw kont odsetki od nalezno$ci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich
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zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej
niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug
obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej warto§¢
zgodnie z zasada ostroznodci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostalych kosztéw
operacyjnych lub kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢
ustala si¢ wedlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym:
1) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikéw
na pozostatych operacjach niekasowych;
2) odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja te fundusze.
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane sa najpdzniej na koniec roku obrotowego.
Sposéb  dokonywania odpiséw  aktualizacyjnych okres§la odr¢bne zarzadzenie Starosty
Wabrzeskiego.
34. Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa w
kwocie wymaganej zaplaty.
35. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmujg w szczegdlnosci:
1) akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akcje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.
Na dzieq przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sa istotne. Dlugotrwale aktywa finansowe moga wystepowac
wylacznie w ksiggach rachunkowych Starostwa Powiatowego.
Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.
Udziaty w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla udzialéw w innych
jednostkach lub metoda praw wlasnosci (dla aktywow trwatych).
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 (Dlugoterminowe aktywa finansowe) przy
wykorzystaniu systemu informatycznego STW+ firmy Systemy Komputerowe RADIX zapewnia
ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych rodzajow dlugoterminowych aktywow
finansowych.
36. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetowsa (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie pafstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce

budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego
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o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja
dzialalnos§¢. Skladniki takiego mienia ujmowane s3 na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu
1 zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:
1) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom;
2) decyzji o przyjeciu do srodkéw trwalych jednostki;
3) dokumencie sprzedazy;
4) dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zalacznikami.

37. Zapasy obejmuja materialy:
1) w Starostwie Powiatowym — zakupione i niewydane tablice rejestracyjne;
2) w jednostkach obstugiwanych prowadzacych stoléwki — artykuly Zywnosciowe;
3) w Zarzadzie Drég Powiatowych — piasek i s6l zwigzane z zimowym utrzymaniem drog.
Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu. Jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci w jednostkach wycenia si¢ je w cenach zakupu.
Starostwo Powiatowe nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy
przekazywane sa bezposrednio do zuzycia 1 ujmowane w koszty dzialalnosci na koncie 401
(Zuzycie materialéw 1 energii) na stronie Wn.
Jezeli w jednostce obstugiwanej prowadzona jest ewidencja obrotu materialowego zuzycie
materialow na konto kosztow dzialalnosci przenoszone sq na podstawie otrzymanego wykazu
zuzytych materialéw i podlega zaewidencjonowaniu na kontach:
1) zakup materialéw:

a) 310 (Materialy) — strona Wn

b) 201 (Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami) — strona Ma
2) zuzycie materialow:

a) 401(Zuzycie materialéw 1 energii) — strona Wn

b) 310 (materialy) — strona Ma.
Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych materialéw w cenie
zakupu, ktora ujmuje si¢ na koncie 310 (Materialy), zmniejszajac roéwnoczesnie koszty
dziatalnosci.

38. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniane s w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z

zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartosé
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ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci).

39. Nalezno$ci i wudzielone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktywow
finansowych wycenia si¢ wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w warto$ci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.
Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem:
1) odpisoéw aktualizujacych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore

obciazajg te fundusze;

2) odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznodci z tytutu rozchodéw budzetu, ktore zalicza si¢ do
wyniku na pozostalych operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznodci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace

zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartalu w

wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu wedlug

zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu

sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czeéci, a ich

splata odraczana lub rozkladana na raty wedlug zapiséw zawartych w art. 59 ustawy o finansach

publicznych.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania upomnienia (z

wylaczeniem naleznosci stanowiacych dochéd budzetu panistwa) podlegaja odpisaniu w pozostate

koszty operacyjne.

Zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci

podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez

Poczte Polska Spotke Akeyjng za polecenie przesylki.

40. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty ogloszonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach
obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i1 innych krajow FEuropejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkéw  niepodlegajacych  zwrotowi, pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku

sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan;
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2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w
przypadku zaplaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, atakze w przypadku
pozostatych operaciji.

41. Krotkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np.
akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o
terminie wykupu powyzej 3 miesiccy, a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery
warto$ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug:

1) ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza;

2) wartosci godziwej dla tych, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek.

42. Rozliczenia mig¢dzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przyszlych okresow sprawozdawczych. W Starostwie Powiatowy w WabrzeZznie oraz jednostkach
obstugiwanych rozliczenia mig¢dzyokresowe czynne (dot. m. in. kosztéw czynszow i dzierzawy
placonych z gory, oplat za uzytkowanie wieczyste, kosztow energii, prenumeraty oplaconej z
gory, kosztow ubezpieczen majatkowych, podatku od nieruchomosci, skladek na Zwigzek
Powiatéw Polskich) maja nieistotng warto$¢ 1 dlatego nie sa ewidencjonowane i rozliczane w
czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

43. Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

1) w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci;

2) w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia w  sprawie
szczegdlowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dlugu
publicznego.

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug

wymaganej kwoty zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu

wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu

sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy

dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich

zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zobowiazania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dtugu Skarbu Panstwa

oraz warto$¢ zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
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wyceniane sa wedlug zasad zawartych w rozporzadzeniu w sprawie szczegdlowego sposobu

ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego.

Rezerwy w jednostce tworzone sa na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszle

zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug wiarygodnie oszacowanej

wartosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sa

tworzone.

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen

przeszlych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapilo spelnienie

warunkow ich realizacji 1 nie jest znana dokladna ich warto§¢ oraz moment wyplywu srodkow
pieni¢znych. Zobowiazania warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwigzku z udzielonymi
gwarancjami i poreczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji 1 porgczenia.

44. Przychody urzedu jednostki samorzadu terytorialnego obejmuja dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

Przychody przysztych okreséw to réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow

$rodkow z tytutu $wiadcezen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych

(art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

45. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

1) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku;

2) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat;

3) wydatkow Srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

Rozdziat 7

Zasady ustalania wyniku finansowego

§ 10. 1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 (Wynik finansowy).

2. Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztéw rodzajowych.

3. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw 1 strat przedstawionym
w zalgczniku 7 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa sklada sie:
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1) wynik ze sprzedazy;

2) wynik z dzialalnosci operacyjnej;
3) wynik z dziatalnosci gospodarczej;
4) wynik brutto.

§ 1. 1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedoboér lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego ustalany jest na koncie 961 (Wynik wykonania budzetu) poprzez pordwnanie
kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych
memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych
kontach odpowiednio: 901 (Dochody budzetu), 902 (Wydatki budzetu) oraz 903 (Niewykonane
wydatki).

2. Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 (Wynik na
pozostalych operacjach). W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, saldo tego konta

przeksiegowywane jest na konto 960 (Skumulowane wyniki budzetu).
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Zalacznik nr 1
do Zasad (polityki) rachunkowosci

Wykaz zadan wg stanu na dzien 31 sierpnia 2016 r.

1. Zadania (ksig¢gi rachunkowe) prowadzone dla Starostwa Powiatowego:

1)Zadanie 00 - budzet Powiatu (organ)

2)Zadanie 01 - rachunck biezacy

3)Zadanie 02 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

4)Zadanie 03 - Wadia

5)Zadanie 05 - Projekt ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 1722C Wabrzezno — Kowalewo
Pomorskie”

0) Zadanie 10 - Projekt ,,Staze zawodowe dla uczniéw Zespotu Szkoél Zawodowych w
Wabrzeznie 1 Zespotu Szkél we Wroniu”

7)Zadanie 12 - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

8)Zadanie 18 - Projekt ,,Razem mozemy wigcej”

9)Zadanie 37 - Projekt ,,Przez nauke¢ do sukcesu”

10) Zadanie 38 - Projekt ,,Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP
przez JST 1 ich mieszkancow”

11) Zadanie 41 - Projekt ,,Kompleksowe dziatania z zakresu promociji zdrowia i profilaktyki
choréb nowotworowych z zapewnieniem wysokiego stopnia zglaszalnosci na badania w
Powiecie Wabtzeskim”

2. Zadania (ksiggi rachunkowe) prowadzone dla Centrum Ksztalcenia Praktycznego i
Ustawicznego:
1)Zadanie 21 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
2)Zadanie 35 - rachunek biezacy
3. Zadania (ksiggi rachunkowe) prowadzone dla Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
1)Zadanie 28 - rachunck biezacy

2)Zadanie 29 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

4. Zadania (ksiggi rachunkowe) prowadzone dla Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie

1)Zadanie 07 - rachunck biezacy

2)Zadanie 09 - Koordynator rodzinnej pieczy zastgpczej

3)Zadanie 11 — Dzien Rodzicielstwa Zastepczego ,,By¢ z Rodzing 2016

4)Zadanie 13 - Program PFRON , Aktywny Samorzad 20167

5)Zadanie 33 — Program ,,Rodzina w Centrum”
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. Zadania (ksiggi rachunkowe) prowadzone dla Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego

1)Zadanie 17 - rachunek biezacy

2)Zadanie 19 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
. Zadania (ksiegi rachunkowe) prowadzone dla Zarzadu Drég Powiatowych
1)Zadanie 04 - rachunck biezacy
2)Zadanie 06 — Wadia
3)Zadanie 42 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
. Zadania (ksiggi rachunkowe) prowadzone dla Zespotu Szkét we Wroniu
1)Zadanie 14 - rachunek biezacy
2)Zadanie 16 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
3)Zadanie 24 - Wadia
. Zadania (ksiegi rachunkowe) prowadzone dla Zespotu Szkét Ogoélnoksztatcacych
1)Zadanie 20 - rachunck biezacy
2)Zadanie 22 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
3)Zadanie 40 - Wadia
. Zadania (ksiggi rachunkowe) prowadzone dla Zespotu Szko6t Zawodowych
1) Zadanie 23 - rachunek biezacy
2)Zadanie 25 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
3)Zadanie 27 - Projekt ,,Comenius”
4)Zadanie 30 - Projekt ,,Erasmus+" (1)
5)Zadanie 31 - Projekt ,,Erasmus+” (2)
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Zalacznik nr 2

do Zasad (polityki) rachunkowosci

WYKAZ ROCZNYCH STAWEK AMORTYZACYJNYCH

Symbol KST
Po- Stawka (grupa lub Nazwa srodkéw trwatych Powiazanie
zy- % podgrupa, z KRST
cja lub rodzaj)
1 2 3 4 5
01 |15 11 Budynki mieszkalne 15. 16
122 Lokale mieszkalne
235 10 Budynki niemieszkalne 10.11.12
13.14.15
17.18.19
110 Z rodzaju 110 placéwki opiekunczo — wychowawcze, domy 154
opieki spolecznej bez opieki medycznej 159
121 Lokale niemieszkalne
45 102 Podziemne garaze i zadaszone parkingi 227
oraz budynki kontroli ruchu powietrznego (wieze) 293
104 Zbiorniki. silosy oraz magazyny podziemne, 200
zbiorniki 1 komory podziemne ( z wylaczeniem budynkéw ma- 202
gazynowych i naziemnych) 203
205
209
220
221
222
10 103 Kioski towarowe o kubaturze ponizej 500 m’ 125
— trwale zwiazane z gruntem
109 Domki kempingowe, budynki zastepcze 169
— trwale zwiazane z gruntem 198
010 Plantacje wikliny 001
02 |25 224 Budowle wodne, z wyjatkiem melioracji, 250
dokéw stalych zaladowionych, walow 251
i grobli 253
254
255
259
293
297
24. Budowle sklasyfikowane jako budowle do 256
uzdatniania wéd, z wyjatkiem studni
wierconych
290 Budowle sportowe i rekreacyjne, z wyla- 28
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czeniem ogrodéw i parkéw publicznych,
skweréw, ogrodéw botanicznych i zoologicznych

291 Wieze przeciwpozarowe 291
225 Melioracje podstawowe 01
226 Melioracje szczegolowe 01
4.5 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej, z wy- 2
faczeniem ogrodow 1 parkow publicznych,
skweréw, ogroddw botanicznych i zoologicznych
10 211 Przewody sieci technologicznych 651
wewnatrzzakladowych
221 Urzadzenia zabezpieczajace ruch pociagéw 680
14 202 Z rodzaju 202 wieze ekstrakcyjne 507
20 200 Z rodzaju 200 wieze wiertnicze, 510
wiezomaszty
03 |7 3 Kotly i maszyny energetyczne 3
14 323 Silniki spalinowe na paliwo lekkie 323
324 Silniki spalinowe na paliwo cigzkie 324
325 Silniki spalinowe na paliwo gazowe 325
326 Silniki powietrzne 326
343 Z rodzaju 343 zespoly elektroenergetyczne 343
przenosne z silnikami spalinowymi na paliwo lekkie
344 Zespoly elektroenergetyczne 344
z silnikami spalinowymi na paliwo cigzkie
349 Reaktory jadrowe 349
04 |7 431 431 - 0 filtry (prasy) blotniarki 431
431 - 4 cedzidla mechaniczne
450 Piece do przerobu surowcéw (z wyjatkiem 450 - 50 piece do 450
przerobu surowca wielokomorowe)
451 Piece do przetwarzania paliw ( z wyjatkiem 451 - 0 piece kok- 451
sownicze)
454 Piece do wypalania tunelowe 454
475 Aparaty bgbnowe 475
477 Suszarki komorowe: 477-0 do 4 oraz 477
477-6 do 8
10 4 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania 4
14 41 Obrabiarki do metali 40 41
44 Maszyny i urzadzenia do przetlaczania 44
1 sprezania cieczy i gazow
46 Aparaty do wymiany ciepla (z wyjatkiem rodzaju 465 i 469-0) 16
47 Maszyny. urzadzenia i aparaty do operacji 47
1 proceséw materialowych (z wyjatkiem rodzaju 474, 475, 477-0
do 4 1 6-8 oraz 479-0)
Z rodzaju 449-90 urzadzenia dystrybucyjne
1 e do benzyny i olejow elektryczne i przeplywomierze skladowe 2
do cieczy i paliw plynnych
165 Z rodzaju 465 wymienniki plynoéw obiegowych przy produkcji .
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sody

469 469-0 chlodnice odmulin i préb kolowych 469
rozkladni gazu
474 Kolumny nitracyjne i denitracyjne 474
479 479-0 odbieralnice hydrauliczne rozkladni 479
gazu
481 Aparaty i urzadzenia do powierzchniowej 481
obrébki metali sposobem chemicznym
i elektrogalwanicznym
482 Aparaty i urzadzenia do powierzchniowej obrébki metali 482
sposobem cieplnym
484 484-0 urzadzenia do spawania i napawania lukowego w ochronie 484
gazow oraz do spawania i napawania plazmowego
Z rodzaju 484-1 wytwornice acetylenowe przenosne wysokiego
cisnienia,
484-3 zgrzewarki oporowe i tarcicowe
Z rodzaju 484-6 urzadzenia do metalizacji natryskowej i do na-
tryskiwania tworzywami sztucznymi
Maszyny i urzadzenia do przygotowywania maszynowych no-
490 $nikéw danych oraz maszyny analityczne 490
Samodzielne urzadzenia do automatycznej regulacji i sterowania
492 procesami 492
Z rodzaju 493 roboty przemystowe
493 434-01 maszyny do zamykania sloi 493
20 434 Z rodzaju 434-02 maszyny do zamykania puszek 434
Wymienniki przeponowe rurowe sklasyfikowane jako chlodnice
465 kwasu siarkowego 465
Zespoly komputerowe
30 491 491
05 |7 506 506-1 1 506-2 aparaty do rektyfikacji powietrza 506
507 507-2 1 507-3 krystalizatory 507
507-4 komory potne
548 548-0 maszyny. urzadzenia i aparaty do produkcji materialu ze- 548
cerskiego
583 583-0 koparki 1 zwalowarki w kopalniach odkrywkowych wegla 583
583-1 koparki w piaskowniach przemystu weglowego
10 512 Maszyny i urzadzenia do eksploatacji otworéw wiertniczych 512
513 Maszyny i urzadzenia do przerébki mechanicznej rud i wegla 513
514 514-0 maszyny 1 urzadzenia aglomerowni 514
514-1 maszyny 1 urzadzenia wielkopiecowe
514-2 maszyny 1 urzadzenia hutnicze stalowni
Z rodzaju 514-3 do 6 nozyce hutnicze do cigcia na goraco. tabor
hutniczy. walcowniczy
514-9 inne maszyny. urzadzenia i aparaty hutnicze
570 Z rodzaju 520 maszyny i urzadzenia przemystu kamieniarskiego: 570

520-0 1 520-1 traki ramowe 1 tarczowe
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520-2 cyrkulaki

520-3 szlifierki

520-4 tokarki i wiertarki do kamienia

520-5 kombajny do robot przygotowawczych
Maszyny i urzadzenia przemyshi cementowego
525-31 autoklawy

Z rodzaju 529 maszyny i urzadzenia do produkcji materialéw
budowlanych:

529-81 do produkcji elementéw z lastryko

529-82 do produkcji sztucznego kamienia

Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystow rolnych

Z rodzaju 582-1 pojemniki do bitumu stalowe powyzej 20.000 1
pojemnosci oraz z rodzaju 582-2 odsniezarki o mocy silnikow
powyzej 120 KM

Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu chemicznego

Maszyny i urzadzenia torfiarskie

Maszyny dla przemystu surowcoéw mineralnych

Maszyny do produkcji wyrobdw z metali i tworzyw sztucznych
Maszyny. wrzadzenia i aparaty do obrébki i przerobu drewna,
produkcji wyroboéw z drewna oraz maszyny i aparaty papiernicze
i poligraficzne

Maszyny i urzadzenia do produkcji wyrobéw widkienniczych i
odziezowych oraz do obrdbki skory i produkcji z niej

561-6 maszyny. urzadzenia i aparaty do produkcji napoi
Maszyny. urzadzenia i aparaty przemystu piekarniczego (z wy-
jatkiem 568-40 do 48)

Maszyny. urzadzenia i aparaty przemyslow spozywezych
Maszyny, urzadzenia i narzedzia rolnicze i gospodarki lesnej
505-1 piece prazalnicze fluidezyjne

Maszyny. urzadzenia i aparaty wiertnicze, gérnicze., gazownicze,
odlewnicze, torfiarskie oraz geodezyjne i kartograficzne

Maszyny do robét ziemnych. budowlanych i drogowych
506-3 odgazowywacze

Maszyny 1 urzadzenia wiertnicze

Obudowy zmechanizowane

Z rodzaju 518 aparaty i urzadzenia do:

518-01 pomiaréw magnetycznych

518-02 pomiaréw geologicznych

N
(93]

n

518-03 pomiaréw sejsmicznych i radiometrycznych

518-1 elektrycznego profilowania odwiertow, karotazu gazowe-
go. perforacji otwordw wiertniczych

Z rodzaju 535-0 aparaty specjalne do wytwarzania kwasu wol-
framowego i maszyny do redukcyjnych. prézniowych i specjal-
nych wytopow metali

Z rodzaju 535-1 maszyny do produkcji weglanow i past emul-
syjnych

Z rodzaju 535-7 urzadzenia do produkcji polprzewodnikow
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579-000 dystrybutory

579 579-003 mlynki mlotkowe 579
579-01 maszyny i urzadzenia do przerobu odpadéw zwierzecych
na make pastewna i thuszcze utylizacyjne
579-09 inne maszyny i urzadzenia do przerobu odpadéw zwie-
rzecych
Maszyny do robot ziemnych i fundamentowych
530 Maszyny do 1‘c_>bot budgwlanych ' 530
581 582-3 szczotki mechaniczne i osprzet do utrzymania drég 531
;87 501-0 aparaty szklane i porcelanowe do destylacji -582
25 S 01 501-1 porcelanowe mlyny kulowe q 01
Maszyny gérnicze. z wylaczeniem obudéw zmechanizowanych
511 Z rodzaju 524 piece do topienia zuzla wielkopiecowego i bazaltu 511
594 571-8 agtoklawy do hydll‘ohzy . - 54
571-30 1 571-31 neutralizatory stalowe oraz neutralizatory i hy-
571 . 571
drolizatory betonowe lub murowane
581-2 wibratory
581-4 wibromloty oraz z rodzaju 581-3 zacieraczki do tynku
581 581
06 | 4.5 600 Zbiorniki naziemne ceglane 600
601 Zbiorniki naziemne betonowe (z wyjatkiem z wykladzina che- 601
moodporng dla kwasu ponitracyjnego)
623 623-7 urzadzenia telefoniczne systemow nosnych na liniach WN 623
641 Z rodzaju 641-7 wyciagi kopalniane (bez wyciagow przy glebie- 641
niu szybow)
648 Towarowe kolejki 11119we 1 dzwignie linowe 648
657 Alqu.nule?tory hydrauliczne - 657
660 Wagi po;a.zdowe.'wa gonowe i inne wbudowane 660
10 6 Urzadzenia techniczne 6
18 61 Z podgrupy 61 111.'.zqdze111a rozc.lzmlcze ’ 610
1 aparatura energii elektrycznej przewozna do 615
641 Dzwigniki, weiagarki 1 weiagniki przejezdne oraz nieprzejezdne, 641
kolowroty. wyciagniki (z wyjatkiem rodzaju 641-63 oraz z ro-
dzaju 641-7 wyciagniki kopalniane lacznie z wyciagami przy
glebieniu szybow, a takze wyciagi kolei i kolejek linowych)
662-1 projektory przenosne 16 mm i 35 mm
662 Kontenery 662
681 Telefony komorkowe 681
20 629 Kasy fiskalne i rejestrujace ( z wyjatkiem zaliczonych do poz. 04 629
669 — zespoly komputerowe) 669
Baterie akumulatoréw elektrycznych stacjonarnych
633 Baterie akumulatorow elektrycznych zasadowych 633
634 662-5 ekrany kinowe 634
662 644-0 do 4 przenosniki w kopalniach i zakladach przetwérezych 662
644 rud 1 wegla 644
Z rodzaju 664 urzadzenia do przeprowadzania badaf technicz-
nych
664 664

644-0 przenosniki zgrzeblowe cigzkie 1 lekkie
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25 644 644
07 |7 70 Kolejowy tabor szynowy naziemny 70
71 Kolejowy tabor szynowy podziemny 71
72 Tramwajowy tabor szynowy 72
73 Pozostaly tabor szynowy naziemny 73
77 Tabor plywajacy T
14 700 700-7 drezyny i przyczepy do drezyn 700-7
710 710-01 lokomotywy akumulatorowe 710
do 03
710-02 1 710-03 lokomotywy ognioszczelne 710-02
i typu , Karlik” 1710-03
710-10 do 14 wozy kopalniane 710-10
do 14
770 770-13 kontenerowce 770-13
773 773-1010 wodoloty 773-1010
780 Samoloty 780
781 Smiglowce 781
743 Samochody specjalne 743
745 Z rodzaju 745 trolejbusy i samochody ciezarowe o napedzie 745
elektrycznym
746 Ciagniki 746
747 Naczepy 747
748 Przyczepy 748
750
751
752
753
754
76 Pozostaly tabor bezszynowy (wozki jezdniowe akumulatorowe. 76
widlowe i inne wozki jezdniowe)
18 745 Z rodzaju 745 pozostale samochody o napedzie elektrycznym 745
783 Balaily 783
783 I'nne $rodki transportu lotniczego 733
79 Srodki transportu pozostale
20 740 Motocykle. przyczepy i wézki motocyklowe 740
741 Samochody o§obowe 741
742 Samochody cigzarowe 742
744 Autobusy i autokary 744
782 Szybowce 732
08 |10 805 Z rodzaju 805 wyposazenie kin. teatrow. placéwek kulturalno- 805
oswiatowych oraz instrumenty muzyczne
806 Kioski. budki. baraki. domki kempingowe 306
— nie zwiazane trwale z gruntem
14 803 803-0 do 1 maszyny biurowe 203
803-30 dalekopisy do maszyn matematycznych
20 g Narzedzia, przyrzady. ruchomosci i wyposazenie ]
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25 801 801-0 elektroniczna aparatura kontrolno-pomiarowa do przepro- 801
wadzania badan laboratoryjuych

802 802-0 aparaty i sprzet do hydro- i mechanoterapii 802

204 Z rodzaju 804 wyposazenie cyrkowe 804

Objasnienia:
Za pogorszone warunki uzywania budynkéw i budowli, o ktérych mowa w art. 161 ust. 2 pkt
1 lit. a) ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, uwaza si¢ uzywanie tych
srodkow trwalych pod cigglym dzialaniem wody, par wodnych, znacznych drgan, naglych
zmian temperatury oraz innych czynnikéw powodujacych przyspieszenie zuzycia obiektu.
Za zte warunki uzywania budynkoéw i budowli, o ktérych mowa w art. 161 ust. 2 pkt 1 lit. b)
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, uwaza si¢ uzywanie tych $rodkow
trwalych pod wplywem niszczacych srodkéw chemicznych, a zwlaszcza gdy stuza one
produkcji, wytwarzaniu lub przechowywaniu zracych $§rodkéw chemicznych. Dotyczy to
réwniez przypadkow silnego dzialania na budynek lub budowle niszczacych $rodkow
chemicznych rozproszonych w atmosferze, wodzie lub wydzielajacych si¢ w postaci oparéw,
ktérych zrédlem sg inne obiekty znajdujace si¢ w poblizu.
Przez maszyny, urzadzenia 1 $rodki transportu wymagajace szczegdlnej sprawnosci
technicznej, o ktorych mowa w art. 16i ust. 2 pkt 2 ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych, rozumie si¢ te obiekty, ktére uzywane sa w pracy na trzy zmiany, mimo ze nie
dzialajg ze swej istoty w ruchu cigglym, uzywane w warunkach terenowych, w warunkach
lesnych, pod ziemig lub innych wskazujacych na bardziej intensywne zuzycie.
Przez maszyny i urzadzenia grupy 4—6 i 8 Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST), poddanych
szybkiemu postepowi technicznemu, o ktérych mowa w art. 161 ust. 2 pkt 3 ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych, rozumie si¢ maszyny, urzadzenia i aparaturg, w
ktérych zastosowane sa uklady mikroprocesorowe lub systemy komputerowe, spelniajace
zalozone funkcje dzigki wykorzystaniu w nich najnowszych zdobyczy techniki, a takze

pozostala aparatur¢ naukowo-badawcza i doswiadczalno-produkeyjna.
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