Zatgcznik do Zarzadzenia nr 44/2022
Starosty Wabrzeskiego
z dnia 25.11.2022 .

REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1

Informacje ogodlne

1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem” miesci si¢ w Starostwie
Powiatowym w Wabrzeznie przy ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno i prowadzone jest
w ramach Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego, pok. nr 35
(Centrala telefoniczna).

2. Biuro dziata w godzinach urzedowania Starostwa t;.:

1) poniedziatek — godz. 7.30 — 15.30;

2) wtorek — godz. 7.30 — 16.30;

3) $roda, czwartek — godz. 7.30 — 15.30;

4) piatek — godz. 7.30 — 14.30.

§2

Podstawa prawna
Przepisy regulujace zasady postgpowania z rzeczami znalezionymi:
1) ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 r. poz. 908) zwana
dalej ,,ustawg";
2) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm);
3) ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1805 z pdzn. zm.);
4) ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U.z 2022 r. poz. 479 z p6zn. zm.).

§3

Dzialalno$¢ Biura
Do podstawowych zadan Biura Rzeczy Znalezionych nalezy:
1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy na terenie Powiatu Wabrzeskiego oraz
wystawianie poswiadczen 0 znalezieniu rzeczy;
2) przyjmowanie i przechowywanie od znalazcy rzeczy znalezionych do depozytu;
3) poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych lub innych depozytow;
4) udzielanie informacji o posiadanych depozytach i przedmiotach przechowywanych;
5) wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym;
6) zamieszczanie ogloszen na Tablicy Ogloszen Biura oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie 0 posiadanych depozytach.



§4
Ewidencja
1. Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych zawierajaca nastepujace dane:
1) liczbe porzadkowa sprawy;
2) nr ewidencyjny;
3) imig, nazwisko i adres znalazcy;
4) opis rzeczy z uwzglednieniem rodzaju i ilosci;
5) dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;
6) dat¢ przyjecia rzeczy;
7) date znalezienia rzeczy;
8) date¢ wydania rzeczy;
9) dat¢ uptywu termindéw przechowywania rzeczy;
10) date przejscia rzeczy na wlasno$¢ znalazcy;
11) warto$¢ szacunkowg rzeczy;
12) uwagi.
2. Wzoér ,Ewidencja rzeczy znalezionych” stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

§5
Przyjmowanie rzeczy znalezionych
1. Do depozytu Biura przyjmuje si¢ na przechowanie rzeczy znalezione ma terenie Powiatu
Wabrzeskiego lub od mieszkancow Powiatu Wabrzeskiego (zwanych dalej — znalazcg),
porzucone bez zamiaru wyzbycia si¢ ich wlasnos$ci, ktorych szacunkowa wartos¢ przekracza
100 zt, w tym rowniez:

1) pieniadze, papiery wartoSciowe, kosztowno$ci w tym: ztoto, platyna, srebro, monety
pamiatkowe oraz okolicznosciowe, wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra,
kamienie szlachetne, perly oraz korale oraz przedmioty o warto$ci historycznej,
naukowej i artystycznej;

2) rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznos$ci oraz srodku transportu publicznego nieodebrane przez
osobe uprawniong od wtasciwego zarzadcy.

2. Kazda rzecz znaleziong ewidencjonuje si¢ w odrgbnej pozycji.

3.W przypadku znalezienia kilku lub wiecej rzeczy w okoliczno$ciach wskazujacych, ze
zostaly zgubione przez tag samg osobg (np. rzeczy znalezione w opakowaniu, teczce, plecaku,
portfelu itp.) nalezy ewidencjonowac je w tej samej pozycji.

4. Skreslenie z ewidencji danej sprawy, a tym samym zakonczenie postgpowania nastepuje
w chwili:

1) wydania rzeczy archiwum panstwowemu;

2) wydania rzeczy osobie uprawnionej do odbioru, w tym znalazcy;

3) przejscia rzeczy na wlasnos¢ Skarbu Panstwa (w przypadku zabytkow);

4) przejscia nieodebranych rzeczy na wlasno§¢ Powiatu Wabrzeskiego.

5. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od osob fizycznych odbywa si¢ na podstawie
poswiadczenia przyjecia rzeczy znalezionej.

6. Wzor ,,Poswiadczenie przyjecia rzeczy znalezionej” stanowi zalacznik nr 2

do regulaminu.



7. Poswiadczenie, o ktorym jest mowa w ust. 6 zawiera pouczenie dla znalazcy o prawie
zadania znaleznego oraz zasady nabycia wlasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu
terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong. Jezeli znalazca zada znaleznego, czyni
o tym wzmianke¢ w poswiadczeniu.

8 .W przypadku niepodania danych, o ktorych mowa w ust. 6, znalazca nie moze zadaé
znaleznego.

§6
Odmowa przyjecia rzeczy
1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia w depozyt:
1) rzeczy, ktore nie przedstawiajg zadnej warto$ci materialne;j;
2) rzeczy, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zt (stownie: sto ztotych
100/00 gr), chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;
3) pieniedzy w kwocie nieprzekraczajacej 100 zt lub réwnowartosci tej kwoty obliczonej
wedlug kursu $redniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia znalezienia
pieniedzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie ogloszono takiego kursu, wedtug
ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem;
4) dowodow osobistych, paszportow;
5) rzeczy, co do ktorych istnieje domniemanie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ ich wlasnosci;
6) rzeczy, ktore naleza do grupy $rodkdw niebezpiecznych: bron, amunicja, materiaty
wybuchowe;
7) rzeczy znalezionych w wagonach kolejowych, na statku lub w innym $rodku
transportu publicznego;
8) rzeczy znalezionych w pomieszczeniach otwartych dla publicznos$ci (np. w kinie,
teatrze, sali koncertowej);
9) rzeczy stanowiacych sprzgt i ekwipunek wojskowy jak rowniez dokumentow
wystawionych przez administracje wojskowa;
10) rzeczy o wiasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.
2. Osoba, ktora znalazta bron, amunicje¢, materiaty wybuchowe albo dowo6d osobisty lub
paszport, niezwlocznie oddaje rzecz najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, a jezeli
oddanie rzeczy wigzaloby si¢ z zagrozeniem zycia lub zdrowia- zawiadamia o miejscu,
w ktorym rzecz si¢ znajduje.
3.Kto znalazt rzecz w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla
publicznosci albo srodku transportu publicznego zobowigzany jest oddac rzecz zarzadcey
budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego.
4. Odmowa przyjecia rzeczy do Biura, uprawnia znalazce albo whasciwego zarzadce budynku,
pomieszczenia albo srodka transportu publicznego do postgpienia z rzeczg wedtug wlasnego
uznania.
5. Wzor ,,Odmowy przyjecia rzeczy znalezionej” stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.



§7

Przechowywanie rzeczy znalezionych
1.Rzeczy oddane do przechowywania przez Biuro, przechowuje si¢ w miejscu i w warunkach
zapewniajacych ich bezpieczenstwo i trwatos¢ do czasu:
1) odbioru rzeczy przez wiasciciela;
2) odbioru rzeczy przez znalazce, po bezskutecznym uplywie terminu do odbioru rzeczy przez
wlasciciela;
3) uplywu terminu odbioru rzeczy przez witasciciela, gdy znalazca nie odebrat znaleznego.
2. W przypadku znalezienia pieniedzy, podlegaja one wptacie na rachunek bankowy sum
depozytowych Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie. Przy przyj¢ciu na przechowywanie
pieniedzy sporzadza si¢ protokoét z ich opisem, wymienieniem liczby i rodzaju banknotow lub
monet, a takze ich waluty i nominatéw. Nastepnie znalezione pienigdze wptacane sa do kasy
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie.
3. W przypadku znalezienia papieru warto$ciowego, ztota, platyny, srebra, monet
pamiatkowych lub okoliczno$ciowych, wyrobow uzytkowych ze ztota, platyny lub srebra,
kamieni szlachetnych, perel, korali lub innego dokumentu, ktérego posiadanie legitymuje do
Swiadczenia zabezpiecza si¢ je w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub niezwlocznie oddaje
si¢ na przechowanie bankowi.
4. Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzgtom zapewniaja schroniska
dla zwierzat stosownie do przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat
(Dz.U. z 2022 r. poz. 572).
5. Do przechowywania rzeczy znalezionych, w tym sprzedazy rzeczy znalezionych stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych.

§8

Wezwanie do odbioru
1. W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa t¢ osobg do odbioru rzeczy,
poucza o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie oraz o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.
2.W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy, Starosta wystepuje do organu prowadzacego wlasciwa ewidencje, rejestr lub zbior
danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu oraz prowadzi
poszukiwania wtasciciela poprzez zamieszczenie:
1) wezwania na Tablicy Ogloszen Biura przez okres 1 roku liczac od dnia znalezienia rzeczy;
2) ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Wabrzeskiego;
3) ogloszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim w przypadku, gdy wartos¢
rzeczy znalezionej przekracza 5.000,00 zt.
3. Wezwania oraz ogloszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie o skutkach
nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie.
4. Warunkiem odebrania rzeczy z depozytu jest przedstawienie jej szczegdtowego opisu lub
dostarczenie dokumentoéw potwierdzajacych prawo wlasnosci.
5. Wzor ,,Wezwanie wlasciciela do odbioru rzeczy znalezionych” stanowi zalacznik nr 4 do
regulaminu.



6. Wzor ,,Wezwanie znalazcy do odbioru rzeczy znalezionych” stanowi zalacznik nr 5
do regulaminu.

§9

Zasady wydawania rzeczy
1. Osoba, ktora jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura winna jest
ztozy¢ ,,Wniosek 0soby uprawnionej o wydanie rzeczy znalezionej pozostajacej
w depozycie Biura Rzeczy Znalezionych” wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 6
do regulaminu podajac jej opis, cechy charakterystyczne oraz czas i miejsce zagubienia.
2.Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna jest uiSci¢ koszty
poszukiwania wilasciciela rzeczy (koszty przesytek pocztowych).
3. W trakcie trwania procedury wydania rzeczy, Biuro sporzadza ,,Protokol wydania rzeczy
znalezionej” wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do regulaminu.
4. O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo
siedziby Biuro niezwlocznie zawiadamia znalazce, ktory zazadat znaleZznego.
Zawiadomienie wysyla si¢ na adres zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy
poswiadczeniu.
5. Gdy rzecz nie zostanie odebrana przez osob¢ uprawniong do jej odbioru w ciggu 1 roku od
dnia dorgczenia wezwania do odbioru, a w przypadku niemozno$ci wezwania — w ciggu 2 lat
od dnia jej znalezienia, rzecz staje si¢ wlasnos$cig znalazcy, ktory uprzednio zawiadomiony
odebral rzecz we wskazanym terminie nie krétszym niz 2 tygodnie z pouczeniem, ze w
przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem staje si¢ Powiat Wabrzeski.
6. Zasady wyptaty srodkow pienigznych z rachunku bankowego sum depozytowych:
1) w sytuacji, gdy wyptacane sa $rodki pieni¢zne z rachunku bankowego sum depozytowych
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie osobie uprawnionej do odbioru, wraz z nalezng kwotg
wyplacane sg takze odsetki od tej sumy;
2) srodki pienigzne wraz z odsetkami wyptacane sg osobie uprawnionej w Kasie Starostwa
Powiatowego w Wabrzeznie w obecnosci pracownika Biura Rzeczy Znalezionych lub na
rachunek bankowy osoby uprawnionej;
3) wzor ,,Podanie o zwrot znalezionych pieniedzy z konta depozytowego” stanowi
zalacznik nr 8 do regulaminu.
7. Wydanie rzeczy znalazcy nastapi po uiszczeniu kosztow, o ktorych mowa w ust. 2.
8. W trakcie trwania procedury wydania rzeczy znalazcy, pracownik Biura sporzadza
»Zaswiadczenie stwierdzajace uplyw terminow przechowywania rzeczy oraz informacje
o wydaniu rzeczy” wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 9 do regulaminu.



§10

Koszty poniesione za przechowywanie
1.Biuro nie pobiera zadnych optat za przechowywanie rzeczy znalezionych.
2.Poniesione koszty poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej
obcigzaja osobe uprawniong do odbioru rzeczy (koszty przesytek pocztowych).
3. Powstale koszty wynikajgce z ust. 2 nalezy uiszcza¢ na konto bankowe Starostwa
Powiatowego w Wabrzeznie lub dokona¢ wptaty w kasie Starostwa Powiatowego
w Wabrzeznie.

§11
Postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej
W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej, Biuro w terminie 7 dni od dnia powzigcia wiadomosci
0 znalezieniu rzeczy zawiadamia Kujawsko-Pomorskiego Wojewoddzkiego
Konserwatora Zabytkow.

§12

Postepowanie z rzeczami po uplywie terminow
1.W przypadku, o ktorym mowa w § 9 ust. 5, Starosta powotuje Komisj¢ do przeprowadzania
oceny wartosci rzeczy znalezionej i1 przekazania S$rodkéw zgromadzonych na koncie
depozytowym Biura na konto Powiatu Wabrzeskiego..
2.Po sporzadzeniu wyceny przez Komisje, o ktorej mowa w ust. 1, pracownik Biura Rzeczy
Znalezionych sporzadza protokol zdawczo- odbiorczy rzeczy znalezionych, ktore przeszlty na
wlasno$¢ powiatu celem przekazania ich do ewidencji mienia powiatu.
3.Wzor ,,Protokotu zdawczo-odbiorczego rzeczy znalezionych, ktore przeszly na wlasnosé
Powiatu Wabrzeskiego” okresla zalacznik nr 10 do regulaminu.
4 W przypadku srodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunku depozytowym Biura
Komisja, o ktérej mowa w ust. 1 sporzadza wniosek do Wydziatu Finansowego
0 przekazanie zgromadzonej kwoty na konto bankowe depozytow Powiatu Wabrzeskiego.
5.Wzor ,,Wniosek do Wydzialu Finansowego o przekazanie sSrodkow zgromadzonych
na rachunku depozytowym Biura Rzeczy Znalezionych, ktore przeszly na wlasnos¢
Powiatu Wabrzeskiego” okresla zalacznik nr 11 do regulaminu.

§13

Pozostale informacje
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie majg zastosowanie przepisy powotane w § 2
regulaminu.



