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STAROSTA WABRZESKI
oglasza konkurs na stanowisko
referenta
w Wydziale Organizacyjnym
zajmujacego sie Sprawami obshigi Rady i Zarzadu Powiatu

Wymagania niezbedne:

1.
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obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 213 ustawy z dnia 21 listopada
2008 1. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22019 . poz. 1282 z p6zn. zm.);
wyksztalcenie wyzsze prawnicze;

roczny staz pracy w administracji samorzgdowe;j;

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

petna zdolnosé do ¢zynnoSci prawnych oraz korzystanie 7 petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:
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podstawowa Znajomos¢ przepisow: ustawy o samorzadzie powiatowym, regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego, Statuty Powiatu, ustawy Kodeks
wyborezy i ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego;

znajomosé obstugi pakietu programéw MS Office (Word, Excel, Legislator);

- umiejeinosé i doswiadezenie W pracy w zespole;
- samodzielnosé i rzetelnogé Przy wykonywaniu obowigzkdw stuzbowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. gromadzenie i Przygotowywanie materialow niezbednych dla pracy Rady
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1 jej Komisji;

- Przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady i Komis;ji;
- protokolowanie Sesji Rady i posiedzen Komisji;
- browadzenie rejestréw

- uchwatl Rady,
- wnioskow i opinii Komisji,
- interpelacji i wnioskgw radnych,

- przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji

- przedkiadanie organom nadzoru uchwat Rady:;

udzielanie pomocy Radnym w wykonywaniy mandatu;

. przekazywanie materialow  do opublikowania w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa Kujawsko—Pomorskiego;

. Sporzadzanie dokumentacji 7 dziatalnosci Rady, Komisji i radnych;
10.
11.
12.
13:

obstuga posiedzen Zarzadu;

sporzadzanie informacji z pracy Zarzadu w okresie migdzysesyjnym:

prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu;

pPrzygotowywanie pisemnych odpowiedzi  { wyjasnien w sprawach
rozstrzyganych na posiedzeniach Zarzadu;

udostepnianie do wgladu radnym oraz 0sobom zainteresowanym protokotéw z Segji
1 Uchwat Rady, protokotéw Zarzadu i Uchwat Zarzadu Powiaty;




IV.

V.

15. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Staroste, Wicestaroste, Sekretarza
Powiatu i Skarbnika Powiatu.

Informacje o warunkach pracy:

. Wymiar czasu pracy — peten etat (40 godzin tygodniowo);

praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie;
oéwietlenie mieszane;

praca umystowa;

jstnieje potrzeba przemieszczania sie po schodach.
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Wskaznik zatrudnienia 0s6b  niepelnosprawnych W Starostwie Powiatowym
w Wabrzeznie, W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, W styczniu 2022 r. jest wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1. wlasnorecznie podpisany list motywacyjny O Przyj ecic na stanowisko objete
konkursem;

7. wiasnorgcznie podpisany Zyclorys;

3. wypelniony 1 whasnorecznie podpisany Jcwestionariusz osobowy (wg wzoru
dostepnego na BIP urzedu);

4. whasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:
a) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia ~ publicznego lub za umy$lne  przestgpstwo skarbowe,
b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystania z peini praw
publicznych,
¢) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procedury
naboru zgodnie z ustawa Z dnia 10 maja2018r.0 ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawa Z dnia 21 listopada 2008 1. 0 pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) [wzor dostepny na
stronieBIPUrzedu],
d) posiadanym obywatelstwie polskim, z sastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe™;

6. kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy oraz, W przypadku
pozostawania W stosunku pracy. sadwiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy*;
7. aktualne za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania

pracy na stanowisku referenta.

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, W wyznaczonym terminie, oryginatow
dokumentow pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.

Dokumenty wymienione W pkt 5 i 6 musza by¢ potwierdzone, z& 54 zgodne
7z oryginatem przez kandydata.



VI. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Oferty nalezy sklada¢ w zamKknietych kopertach z adnotacja:

»Konkurs na stanowisko referents”
W terminie do dnia 28 lutego 2022 roku do godz. 15.00
W Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie — Wydzial Organizacyjny
I pietro, pokéj nr 130
ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzeino

Uwaga: o zachowaniy terminu decyduje data wplywu do Urzedu,

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa PO wyzej okreslonym terminie, jak roéwniez nie
spelniajace Wymogow formalnych npije beda rozpatrywane i odestane kandydatom.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronje internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej  Starostws Powiatowego  w Wabrzeznie (https://pow-

Wabrzeski.rbip.mojregion.intb) oOraz na tablicy informacyjnej na parterze w budynku Starostwa
Powiatowego w Wabrzeznie.

Osoby spelniajace wymagania formalne okreslone W ogloszeniy Zostang niezwlocznie
powiadomione o terminje i miejscu kolejnego c¢tapu rekrutacii.

Wabrzezno, dnia 18 luty 2022 r.







