II.

Il

STAROSTA WABRZESKI

oglasza konkurs na stanowisko

samodzielnego referenta

w Wydziale Gospodarki Gruntami, Geodezji i Kartografii

w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie

Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4
5)
6)

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z p6zn. zm.);
wyksztalcenie $rednie, preferowany kierunek geodezja;

minimum 5 - letni staz pracy w administracji samorzgdowej przy prowadzeniu
ewidencji gruntéw i budynkdw;

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na w/w stanowisku;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

znajomos¢ obstugi pakietu programow MS Office (Word, Excel);

znajomos¢ przepis6w prawa: prawo geodezyjne i kartograficzne oraz rozporzadzen
wykonawezych do prawa geodezyjnego i kartograficznego, ustawy o samorzadzie
powiatowym, ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

znajomos¢ obstugi programu do prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkow -
EWOPIS, systemu do =zarzadzania Padstwowym Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym — OSRODEK oraz pakietu MS Office;

uprawnienia geodezyjne w zakresie: 1- geodezyjne pomiary sytuacyjno-
wysokoSciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne oraz 2- rozgraniczanie i podziaty
nieruchomosci (gruntéw) oraz sporzadzanie dokumentacji do celéw prawnych;
umiej¢tnosé i doswiadezenie w pracy w zespole;

samodzielno$é i rzetelnosé przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku (w szczegblInosci):

1)
2)
3)
4)

5)
6)

prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw (katastru nieruchomosci) - utrzymywanie
oraz aktualizacja i udostepnianie danych;

prowadzenie rejestru cen nieruchomosci;

obstuge interesantéw, w tym m.in. przyjmowanie wnioskéw o udostgpnienie danych
z operatu ewidencyjnego, wydawanie zaswiadczen z operatu ewidencyjnego,
wykonywanie i wydawanie wypiséw i wyryséw z operatu ewidencyjnego;

naliczanie oplat i wystawianie dokumentéw optaty za ustugi zwigzane z ewidencja
gruntoéw i budynk6w oraz rejestrem cen wartogci nieruchomosci;

sporzadzanie sprawozdan;

wspbtdziatanie z komorkami whasnej jednostki, innymi jednostkami organizacyjnymi,
innymi samorzadami oraz innymi podmiotami w zakresie realizowanych zadan (Sady,
Kancelarie Notarialne);



Iv.

¥.

7) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa, uchwat Rady i Zarzadu
Powiatu, Zarzadzen Starosty oraz powierzonych przez Starostg 1 Kierownika
Wydziahu.

Informacje o warunkach pracy:

1) wymiar czasu pracy — pol etatu (20 godzin tygodniowo);

2) praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie;
3) o$wietlenie mieszane;

4) praca umystowa;

5) istnieje potrzeba przemieszczania si¢ po schodach.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, w pazdzierniku 2021 r. jest wyzszy niz 6%.

Oferty 0s6b przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

1) wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny;

2) wlasnorecznie podpisany zyciorys;

3) wypelniony i wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy (wg wzoru
dostepnego na BIP Urzedu);

4) wiasnorecznie podpisane o§wiadczenia o:

a) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo §cigane Z
oskarzenia publicznego lub za umy$lne przestgpstwo skarbowe,

b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania z pelni
praw publicznych,

¢) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
naboru zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. ©
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz 1282 z pézn. zm.) [wzor
dostepny na stronie BIP Urzedu],

d) posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem art. 1 1 ust. 213 ustawy o
pracownikach samorzagdowych.

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe*;

6) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz, w
przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w
stosunku pracy*;

7) aktualne za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku samodzielnego referenta.

* kandydat moze byé zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginalow
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.



Dokumenty wymienione w pkt 5 i 6 muszy by¢ potwierdzone, 7ze s3 zgodne
z oryginalem przez kandydata.

Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Oferty nalezy skladaé w zamknietych kopertach z adnotacja:
»Konkurs na stanowisko samodzielnego referenta”

w terminie do dnia 30 listopada 2021 roku do godz. 16.30

w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie — Wydzial Organizacyjny
I pigtro, pokoj nr 130

ul. Wolnosci 44 87-200 Wabrzezno

Uwaga: o zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu.

Aplikacje, ktére wptyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie spelniajace wymogow
formalnych nie bedg rozpatrywane i zostang odestane kandydatom.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie (https://pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy
informacyjnej na parterze w budynku Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie.

Osoby spemiajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang niezwlocznie powiadomione
o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacii.

Wabrzezno, dnia 19 listopada 2021 r.




